


ปพ.๑ : ป
ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ระดับประถมศึกษา

ปพ ๑ ปพ.๑ : บ
ี ี ั ึ ั้ ื้ปพ.๑

ระเบียนแสดงผลการเรยีน ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขันพืนฐาน 
ระดบัมัธยมศึกษาตอนต้น

ปพ.๑ : พ
ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายระดบมธยมศกษาตอนปลาย



ปพ.๒ : บ
ป ี ั ํ ั ้ ี่ ํ ็ ึ ั ั

ปพ ๒

ประกาศนียบตร สําหรบผูท้ีสําเร็จการศึกษาภาคบงคบ
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓)ปพ.๒
ประกาศนียบัตร ปพ.๒ : พ

ประกาศนียบัตร สําหรับผท้ี่สําเร็จการศึกษาขั้นพื้นฐานประกาศนยบตร สาหรบผทูสาเรจการศกษาขนพนฐาน
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖)



ปพ.๓ : ป
แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ระดับประถมศึกษา

ปพ ๓

ระดบประถมศกษา

ปพ.๓ : บ
้ ้ปพ.๓

แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา
แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น

ปพ.๓ : พ
แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายระดบมธยมศกษาตอนปลาย



แบบบนัทึกผลการเรียนประจํารายวิชา
แบบรายงานประจําตัวนักเรียน
ใบรับรองผลการเรียนใบรบรองผลการเรยน
ระเบียนสะสม





สถานศึกษาทําหนังสือขอซื้อแบบพิมพ์ต่อสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กรณีที่  ๑  :  สาํนักงานเขตพืน้ที่การศึกษา
ป็ ้ ํ ิ ั ื้

   กรณีที่  ๒ :  โรงเรียนไดร้บัมอบหมาย
ป็ ้ ํ ิ ั ซื้

ผอ.สพท. ทําหนังสือสั่งซื้อแบบพิมพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค

ผอ.สพท. ทําหนังสือสั่งซื้อแบบพิมพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค

        เปนผูดาเนนการจดซอ                   เปนผูดาเนนการจดซอเอง

ถงองคการคาของ  สกสค.
โดยระบุชื่อ-นามสกุลบุคลากรของ สพท. 

ที่ได้รับมอบฉันทะให้เป็นผู้ดําเนนิการจัดซื้อ  
ทั้งนี้ให้ผู้ที่ได้รับมอบฉันทะนําบัตรประจําตัวประชาชน/

ถงองคการคาของ  สกสค.
โดยระบุชื่อ-นามสกุลครู/บุคลากรของสถานศึกษา

ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ดําเนินการจัดซื้อรับมอบฉันทะ
ทั้งนี้ให้ผู้ได้รบัมอบฉันทะนําบัตรประจาํตัวประชาชน/ู

บัตรข้าราชการไปแสดงต่อองค์การค้าของ สกสค. ด้วย
ู

บัตรข้าราชการไปแสดงต่อองค์การค้าของ  สกสค. ด้วย

้ ั ั ํ ิ ์ ผ้รับมอบฉันท ของสถานศึกษานําแบบพิมพ์
เมื่อได้รับแบบพิมพ์แล้ว

ผู้รับมอบฉันทะของ สพท. นําแบบพิมพ์
ลงบัญชีรับ-จ่าย  แบบพิมพ์ของ สพท.

ผูรบมอบฉนทะของสถานศกษานาแบบพมพ
ลงบัญชีรับ-จ่าย  แบบพิมพ์ของ สพท.

สพท.แจ้งให้สถานศึกษามารับแบบพิมพ์
ที่ได้สั่งซื้อไว้

ผู้รับมอบฉันทะของสถานศึกษา
นําแบบพิมพ์ลงบัญชีรับแบบพิมพ์

ของสถานศึกษาต่อไปเมื่อได้รับแบบพิมพ์แล้ว
สถานศึกษานําแบบพิมพ์ลงบัญชี
รับแบบพิมพ์ของสถานศึกษาต่อไป





สั่งซื้อ สถานศึกษาสั่งซื้อโดยตรง
ี่ ์ ้ทีองคก์ารค้า สกสค. 

ร ดับปร ถมศึกษา จัดทํา ๒ ชดปพ.๓ ระดบประถมศกษา จดทา ๒ ชุด
  ชุดที่ ๑  เก็บที่สถานศึกษา
 ชุดที่ ๒ เก็บที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ควบคุม/
การจัดเก็บ

ุ

ระดับมธัยมศึกษา จัดทาํ ๓ ชดุ
ชุดที่ ๑  เก็บที่สถานศึกษา
ชุดที่ ๒ เก็บที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ชุดที่ ๓ เก็บที่ สพฐ.



การสั่งซื้อ/จัดเก็บ

สพป. – สถานศึกษาในสังกัด
        - สังกัดอื่น
สพม. – เฉพาะสังกัด สพม. 
         (ตามประกาศเปลี่ยนแปลงเขตพื้นที่การศึกษา)



การจัดเก็บ ปพ.๓

ํ ั ่ ้ ั ั ื่ ใ ้ ึ ั ํ ป• สําหรับหน่วยงานต้นสังกัดอืน ให้สถานศึกษาจัดทํา ปพ.๓ 
   เพิ่มจากข้อกาํหนด ทั้งนี้ให้เป็นไปตามข้อตกลงระหวา่ง
   ต้นสังกัดกบัสถานศึกษา
• ป ั ส ศึ ั้ ื้ ศั ช• ปพ.๓ หลกสูตรการศกษาขนพนฐาน พุทธศกราช ๒๕๔๔ 
  ที่จัดเก็บไว้ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาก่อนการกําหนด 
  แก้ไขเปลี่ยนแปลงเขตพื้นการศึกษา ให้จัดเก็บที่สํานักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษา และสํานักงานเขตพื้นที่  เขตพนทการศกษาประถมศกษา และสานกงานเขตพนท

  การศึกษามัธยมศกึษาที่เป็นต้นสังกัดของสถานศึกษา 



่ให้จัดทําและออก ปพ.๑  ให้กับนักเรียน เมื่อจบการศึกษา 
หรือขอลาออกจากสถานศึกษา
ต้นฉบับ ปพ.๑ ไม่ต้องติดรูปถ่าย ไม่ต้องลงนามนายทะเบียนและ
ผ้อํานวยการโรงเรียนผูอานวยการโรงเรยน
ถ่ายสําเนาต้นฉบับ ๒ ฉบับ โดยติดรูปถ่ายนักเรียน และ
ให้นายทะเบียนและผู้อํานวยการโรงเรียนลงนาม
ให้สถานศึกษาทําบัญชีจ่าย ปพ.๑ และบันทึกในสมุดหมายเหตุรายวันญ ุ ุ
ทุกครั้งที่มีการออกเอกสาร



โรงเรียนต้นแบบการใชห้ลักสูตรและโรงเรียนทีม่คีวามพร้อมใช้ 
(เริ่มใชห้ลักสตร ๕๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๒)(เรมใชหลกสูตร ๕๑ ปการศกษา ๒๕๕๒) 

๔๗ ๔๘ ๔๙ ๕๐ ๕๑ ๕๒ ๕๓ ๕๔ ๕๕ ๕๖ ๕๗ ๕๘

ป.๑ ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖
ป.๑ ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป.๑
(๔๔) ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป ๑ ป ๒ ป ป ๔ ป ๕ ป ๖ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔) ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔) ป.๔ ป.๕ ป.๖(๔๔) (๔๔) (๔๔)

ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔)

ป.๔
(๔๔) ป.๕ ป.๖

ป ป ๒ ป ป ๔ ป ๕ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔)

ป.๔
(๔๔)

ป.๕
(๔๔) ป.๖



โรงเรียนทั่วไป (เริ่มใช้หลักสูตร ๕๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๓) 
๔๘ ๔๙ ๕๐ ๕๑ ๕๒ ๕๓ ๕๔ ๕๕ ๕๖ ๕๗ ๕๘

ป.๑ ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖ป.๑ ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป.๑
(๔๔)

ป.๒ ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓ ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป ๑ ป ๒ ป ๓ ป ๔ ป ๕ ป ๖ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔)

ป.๔ ป.๕ ป.๖

ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔)

ป.๔
(๔๔)

ป.๕ ป.๖
(๔๔) (๔๔) (๔๔) (๔๔)

ป.๑
(๔๔)

ป.๒
(๔๔)

ป.๓
(๔๔)

ป.๔
(๔๔)

ป.๕
(๔๔)

ป.๖



ให้สถานศึกษาจัดวิชาหน้าที่พลเมืองเป็นรายวิชาเพิ่มเติม

ระดับ
ป ึ ั่ โ ปี ิประถมศึกษา 
(ป. ๑ – ๖)

๔๐ ชัวโมง/ปี ๖ รายวิชา

ระดับมธัยมศึกษา
ตอนต้น ๔๐ ชัว่โมง/ปี

๖ รายวิชา
(๓ หน่วยกิต)

(ม. ๑ – ๓)
(๓ หนวยกต)

ร ดับมธัยมศึกษาระดบมธยมศกษา
ตอนปลาย 
(ม ๔ ๖)

๘๐ ชั่วโมง/๓ ปี ๔ รายวิชา
(๒ หน่วยกิต)(ม. ๔ – ๖)



ภาคเรียนที่ ๒  ตั้งแต่ปีการศึกษา ๒๕๕๗

ระดับ
ป ึ ั่ โ

ป.๑ – หน้าที่พลเมือง ๑
ป.๒ – หน้าที่พลเมือง ๒
ป ๓ หน้าที่พลเมือง ๓ประถมศึกษา 

(ป. ๑ – ๖)
๒๐ ชัวโมง ป.๓ – หนาทพลเมอง ๓

ป.๔ – หน้าที่พลเมือง ๔
ป.๕ – หน้าที่พลเมือง ๕
ป.๖ – หน้าที่พลเมือง ๖

ระดับมธัยมศึกษา
ตอนต้น ๒๐ ชั่วโมง/ภาค

่ ิ
ม.๑ – หน้าที่พลเมือง ๒
ม.๒ – หน้าที่พลเมือง ๔

(ม. ๑ – ๓) (๐.๕ หน่วยกิต) ม.๓ – หน้าที่พลเมือง ๖

ั ั ึระดับมธัยมศึกษา
ตอนปลาย 
(ม ๔ ๖)

๒๐ ชั่วโมง/ภาค
(๐.๕ หน่วยกิต)

ม.๔ – หนา้ที่พลเมือง ๑
ม.๕ – หนา้ที่พลเมือง ๒
ม.๖ – หนา้ที่พลเมือง ๔(ม. ๔ – ๖) ม.๖ หนาทพลเมอง ๔



ระดับประถมศึกษา ระดับมธัยมศึกษาตอนต้น ระดบัมัธยมศึกษาตอนปลาย

ส๑๑๒๓๑ หน้าที่พลเมอืง ๑ ส๒๑๒๓๑ หน้าที่พลเมอืง ๑ ส๓๐๒๓๑ หน้าที่พลเมอืง ๑
ส๑๒๒๓๒ หน้าที่พลเมอืง ๒ ส๒๑๒๓๒ หน้าที่พลเมอืง ๒ ส๓๐๒๓๒ หน้าที่พลเมอืง ๒
ส๑๓๒๓๓ หน้าที่พลเมอืง ๓ ส๒๒๒๓๓ หน้าที่พลเมอืง ๓ ส๓๐๒๓๓ หน้าที่พลเมอืง ๓ส๑๓๒๓๓ หนาทพลเมอง ๓ ส๒๒๒๓๓ หนาทพลเมอง ๓ ส๓๐๒๓๓ หนาทพลเมอง ๓
ส๑๔๒๓๔ หน้าที่พลเมอืง ๔ ส๒๒๒๓๔ หน้าที่พลเมอืง ๔ ส๓๐๒๓๔ หน้าที่พลเมอืง ๔

่ ่ส๑๕๒๓๕ หน้าที่พลเมอืง ๕ ส๒๓๒๓๕ หน้าที่พลเมอืง ๕
ส๑๖๒๓๖ หน้าที่พลเมอืง ๖ ส๒๓๒๓๖ หน้าที่พลเมอืง ๖



ชั้น ๒๕๕๗ ๒๕๕๘ ๒๕๕๙ ๒๕๖๐ ๒๕๖๑ ๒๕๖๒
ป.๑ ส๑๑๒๓๑

๒๐ ชม.
ป ๒ ส๑๒๒๓๒ ส๑๒๒๓๒ป.๒ ส๑๒๒๓๒

๒๐ ชม.
ส๑๒๒๓๒
๔๐ ชม.

ป.๓ ส๑๓๒๓๓ ส๑๓๒๓๓ ส๑๓๒๓๓
๒๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม.

ป.๔ ส๑๔๒๓๔
๒ ชม

ส๑๔๒๓๔
๔ ชม

ส๑๔๒๓๔
๔ ชม

ส๑๔๒๓๔
๔ ชม๒๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม.

ป.๕ ส๑๕๒๓๕
๒๐ ชม.

ส๑๕๒๓๕
๔๐ ชม.

ส๑๕๒๓๕
๔๐ ชม.

ส๑๕๒๓๕
๔๐ ชม.

ส๑๕๒๓๕
๔๐ ชม.๒๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม. ๔๐ ชม.

ป.๖ ส๑๖๒๓๖
๒๐ ชม.

ส๑๖๒๓๖
๔๐ ชม.

ส๑๖๒๓๖
๔๐ ชม.

ส๑๖๒๓๖
๔๐ ชม.

ส๑๖๒๓๖
๔๐ ชม.

ส๑๖๒๓๖
๔๐ ชม.



ชั้น ๒๕๕๗ ๒๕๕๘ ๒๕๕๙
ภาคเรียนที่ ๒ ภาคเรียนที่ ๑ ภาคเรียนที่ ๒ ภาคเรียนที่ ๑ ภาคเรียนที่ ๒

ส๒๑๒๓๒ม.๑ ส๒๑๒๓๒
๒๐ ชม.

(๐.๕ นก.)

ม.๒ ส๒๒๒๓๔
๒๐ ชม.

(๐ ๕ นก )

ส๒๒๒๓๓
๒๐ ชม.

(๐ ๕ นก )

ส๒๒๒๓๔
๒๐ ชม.

(๐ ๕ นก )(๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.)

ม.๓ ส๒๓๒๓๖
๒๐ ชม.

ส๒๓๒๓๕
๒๐ ชม.

ส๒๓๒๓๖
๒๐ ชม.

ส๒๓๒๓๕
๒๐ ชม.

ส๒๓๒๓๖
๒๐ ชม.

(๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.)



ชั้น ๒๕๕๗ ๒๕๕๘ ๒๕๕๙
ภาคเรียนที่ ๒ ภาคเรียนที่ ๑ ภาคเรียนที่ ๒ ภาคเรียนที่ ๑ ภาคเรียนที่ ๒

ส
ม.๔

ส๓๐๒๓๑
๒๐ ชม.

(๐.๕ นก.)( )

ม.๕
ส๓๐๒๓๒
๒๐ ชม.

ส๓๐๒๓๒
๒๐ ชม.

ส๓๐๒๓๓
๒๐ ชม.

(๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.) (๐.๕ นก.)

ม ๖
ส๓๐๒๓๔ ส๓๐๒๓๓ ส๓๐๒๓๔ ส๓๐๒๓๔

ม.๖ ๒๐ ชม.
(๐.๕ นก.)

๒๐ ชม.
(๐.๕ นก.)

๒๐ ชม.
(๐.๕ นก.)

๒๐ ชม.
(๐.๕ นก.)



ยกเลิก



ที่ ศธ ๐๔๐๑๐/ว ๓๘๗ 
่ลงวันที่ ๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๙



ปีการศึกษา ๒๕๕๘
๗๐ : ๓๐



ปีการศึกษา 2553 ชัน้ประถมศึกษาปทีี ่1 ปีการศึกษา 2555 ชัน้ประถมศึกษาปทีี ่3 ปีการศึกษา 2557 ชัน้ประถมศึกษาปทีี ่5

รายวิชาเพิ่มเติม

้ ่ ้ ่ ้ ่

รายวชาเพมเตม
ส15235 หน้าที่พลเมือง 5 20

ปีการศึกษา 2554 ชัน้ประถมศึกษาปทีี ่2 ปีการศึกษา 25565 ชั้นประถมศึกษาปทีี่ 4 ปีการศึกษา 2558 ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
รายวิชาพื้นฐาน

รายวิชาเพิ่มเติม
ส16236 หนา้ที่พลเมือง 6 40ส16236 หนาทพลเมอง 6 40



3.20

70
30

5 วิชา 3.20*0.7 = 

สทศ30 สทศ.
1+2

เป็นโรงเรียนในโครงการลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้ 
ปีการศึกษา 2558



ปีการศึกษา 2558 ชัน้ ม.3
ภาคเรยีนที่ 1

ปีการศึกษา 2556 ชั้น ม.1
ภาคเรียนที่ 1

ปีการศึกษา 2557 ชั้น ม.2
ภาคเรียนที่ 1

ส23235 หนา้ที่พลเมือง 5 0 5ส23235 หนาทพลเมอง 5 0.5

ภาคเรยีนที่ 2

ส23236 หนา้ที่พลเมือง 6 0.5

ภาคเรียนที่ 2 ภาคเรยีนที่ 2

ส23234 หนา้ที่พลเมือง 4 0.5



3.42

70
30

5 วิชา 3.42*0.7 =

สทศ.
1+21+2



ปีการศึกษา 2558 ชัน้ ม.6
ภาคเรยีนที่ 1

ปีการศึกษา 2556 ชั้น ม.4
ภาคเรียนที่ 1

ปีการศึกษา 2557 ชั้น ม.5
ภาคเรียนที่ 1

ส30235 หนา้ที่พลเมือง 5 0.5

ภาคเรยีนที่ 2ภาคเรียนที่ 2 ภาคเรยีนที่ 2 

ส30236 หนา้ที่พลเมือง 60.5ส30234 หนา้ที่พลเมือง 4 0.5



3.15

70
30

5 วิชา 3.15*0.7 =

สทศ.1+21+2











1
2

- ไม่มีหลักฐานตาม3
4
5

-
ไมมหลกฐานตาม
กฎหมายวา่ด้วย
การทะเบียน
ราษฎร

6
7
8
9
10



11
12
13
14
15











ช่อง “สําเร็จการศึกษาภาคเรียนที่ ปีการศึกษาชอง “สาเรจการศกษาภาคเรยนท............ปการศกษา........................

ี ี่ ั้ ่ ั ี ่ภาคเรียนที 1   ตังแต่วนัที  16 พฤษภาคม – 31 ตุลาคม
ภาคเรียนที่ 2   ตั้งแต่วนัที่   1 พฤศจิกายน – 15 พฤษภาคม



ี โ ิ ี่ ่ ั สิ ี• เทยบโอนรายวชาทผานการตดสนผลการเรยนจาก
สถานศึกษาเดิมได้ทั้งหมดและจัดเข้าเรียนต่อเนื่องวิธีปฏิบัติในการจัดเข้าชั้นเรียน

็ ไํ ิ • ให้เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตรของสถานศึกษาเดิมจํานวนหน่วยกิต/
หน่วยการเรียน/หน่วยน้ําหนัก

• ยอมรับผลการเรียนของสถานศึกษาเดิมผลการเรียน/ผลการประเมิน

• ไม่ต้องนํารายวิชาและผลการเรียนเดิมกรอกในใบแสดงผลการเรียนใหม่ 
แต่ให้แนบ และบันทึกจํานวนหนว่ยที่ได้รับการเทียบโอน ไวใ้นชอ่งหมายเหตุ

การบันทึกผลการเรียน
ในใบแสดงผลการเรียน

• ให้นําผลการเรียนและจํานวนหน่วยจากสถานศึกษาเดิมมาคิดรวมกับผลการเรียน
และจํานวนหน่วยของสถานศึกษาใหม่ และคิดผลการเรียนเฉลี่ยรวมตลอดระดับ
การศึกษา

การคิดผลการเรียนเฉลี่ย



• พิจารณาเทียบโอนภาคเรียนต่อภาคเรียน ปีต่อปีวิธีปฏิบัติในการจัดเข้าชั้นเรียน

็ ไ ่ํ ิ • ให้เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตรของสถานศึกษาทีรับเข้าเรียนจํานวนหน่วยกิต/
หน่วยการเรียน/หน่วยน้ําหนัก

่ ่ ่• ผลการประเมินเพิ่มเติมให้เป็นไปตามที่สถานศึกษาที่รับเข้า
เรียนกําหนดผลการเรียน/ผลการประเมิน

• ให้กรอกรายชื่อรายวิชาและจํานวนหน่วยของสถานศึกษาที่รับเข้าเรียนใน
ใบแสดงผลกาเรียน ไม่ต้องกรอกผลการเรียน

การบันทึกผลการเรียน
ในใบแสดงผลการเรียน

• ให้คิดผลการเรียนเฉลี่ยจากรายวิชาที่มีจํานวนหน่วยและระดับผลการ
เรียนที่ได้จากการเรียนในสถานศึกษาใหม่การคิดผลการเรียนเฉลี่ย



กลุ่มที่ ๑  เด็กไทยสัญชาติไทย (เลขประจําตัวประชาชน 
           ๑๓ หลัก ตาม ท.ร. ๑๔)
กล่มที่ ๒ กล่มเด็กตามมติคณะรัฐมนตรี ปี พ ศ ๒๕๔๘กลุมท ๒  กลุมเดกตามมตคณะรฐมนตร ป พ.ศ. ๒๕๔๘    
            และตาม พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ ๒)  

ไ           พ.ศ. ๒๕๕๑ ของกระทรวงมหาดไทย             
           (มีเลขประจําตัว ๑๓ หลัก)( )
กลุ่มที่ ๓  กลุ่มเด็กไม่เข้าเกณฑ์ของกระทรวงมหาดไทย 

(ไ ่ ี ั )           (ไม่มีเลข ๑๓ หลัก)



สถานศึกษาสามารถอนมัติจบการศึกษาให้ผ้เรียนได้ตลอดปี โดยไมต่้องรอจนถึงสถานศกษาสามารถอนุมตจบการศกษาใหผูเรยนไดตลอดป โดยไมตองรอจนถง
ปลายภาคหรือปลายปีการศึกษา ควรคํานึงถึงสิทธิประโยชน์ของผู้เรียนเป็นสําคัญ

ั ิ ศึ ้ ่การอนุมตจบการศกษาพรอมรุน 
การจบการศึกษาในรุ่นปกติ อนุมัตใิห้จบการศึกษาภายในวันเดือนปีเดียวกนั 

ั ึ ไ ้การอนุมัติจบการศึกษาไม่พร้อมรุ่น 
ไม่จบการศึกษาในรุ่นปกติ ต้องเรียนต่อเพื่อให้จบหลักสูตร แก้ไขผลการเรียน 

่เมือมีคุณสมบตัคิรบตามเกณฑ์การจบการศึกษาแล้ว สามารถอนุมัตใิห้จบได้ 

หนังสือ สพฐ. ที่ ศธ ๐๔๐๑๐/ว๒๒๔  ลงวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖



ที่มา : แนวทางการดําเนินงานตาม พ.ร.บ.การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕
สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน สพฐ.



นักเรียนย้ายสถานศึกษา
ั ี ึ ่นักเรียนถึงแก่กรรม

นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน ไมม่ีตัวตนของผู้ปกครองและ
้ ่ ่นักเรียนอยู่ในพื้นที่ และไมแ่จ้งย้ายทีอ่ยู่

นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบงัคับ
นักเรียนเรียนจบการศึกษา

    กรณีที่ ๑  นักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖ สําหรับสถานศึกษา
             ที่ไมไ่ด้รับอนุญาตให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น
กรณีที่ ๒ นักเรียนเรียนจบชั้นมธัยมศึกษาปีที่ ๓ กรณท ๒   นกเรยนเรยนจบชนมธยมศกษาปท ๓





















ระดับมาก
การกรอกวัน เดือน ปี ที่อนุมัติจบหลักสูตร ไม่เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการเปิดและปิดสถานศึกษา โดยนําวันที่ในกร ทรวงศกษาธการ วาดวยการเปดแล ปดสถานศกษา โดยนาวนทใน
หนังสือนําส่งหรือวันที่ผู้บริหารลงนามมากรอก, อนุมัติการจบหลักสูตร
ซ้ําซ้อนซาซอน
การกรอกภาคเรียน ปีการศึกษา และวนัอนุมัติจบหลักสูตรไม่สอดคล้องกัน
กรอกเลขที่ ปพ 2 ซ้ําซ้อนหรือข้ามเลขที่หรือกรอกเลขที่เกินจํานวนผ้สําเร็จกรอกเลขท ปพ.2 ซาซอนหรอขามเลขทหรอกรอกเลขทเกนจานวนผูสาเรจ
การศึกษา หรือ ไม่กรอกเลขที่ ปพ.2

ี่ ป ่ไ ่ ิ่ ้ ี่ ื่ ี ั ิ ักรอกเลขที ปพ.2 แต่ไม่เริมด้วยเลขที “1” เมือมีการอนุมัติการจบหลักสูตร
ใหม่ เช่น กรอกเลขที่ ปพ.2 ต่อจากรุ่นที่อนุมัติการจบการศึกษาก่อนหน้า



ระดับมาก
กรอกจํานวนหน่วยกิตรายวิชาที่เรียน/ทีไ่ด้ ไม่ผ่านตามเกณฑ์การจบระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน้ซึง่ผู้เรียนต้องไดห้น่วยกิตตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า ๗๗ ู ู
หน่วยกิต
กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผ้เรียน เป็นจํานวนหน่วยน้ําหนัก เช่นกรอกผลการประเมนกจกรรมพฒนาผูเรยน เปนจานวนหนวยนาหนก เชน 
๙.๐/๙.๐ ซึง่ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานต้องกรอกเป็น 
“ผ่าน” เท่านั้น“ผาน” เทานน 
ไม่ขีดเส้น ใตช้ื่อนักเรียนคนสุดท้าย และผู้บริหารไม่ลงลายมือชื่อรับรอง

้โรงเรียนใช้แบบพิมพ์ไมต่รงระดับชั้น เช่น จัดทํา ปพ.๓ ระดับมัธยมศึกษา
ตอนตน้ หรือระดับมธัยมศึกษาตอนปลาย แต่ใช้รปูแบบช่องตารางของ ระดบั
ประถมศึกษา 



ระดับมาก
รูปแบบของแบบพิมพ์ ปพ.๓ ไม่ถูกต้องตามระเบียบ คือ ช่องตาราง
มีการสลับตําแหน่งกัน ดังนี้มการสลบตาแหนงกน ดงน

   - ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (ซึ่งตามหลักสูตรแกนกลางช่องนี้ 
     ต้องอยู่ก่อนช่องหมายเหตุ)
   - ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน
   - ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค ์



ระดับปานกลาง
โรงเรียนจัดส่ง ปพ.๓ ไม่ตรงตามกําหนดเวลา หลังจากอนุมัติจบหลักสูตร
แตล่ะร่นแตละรุน
กรอกชื่อ-ชื่อสกุลผู้เรียน บิดา-มารดา ไม่ครบถ้วน และไม่ระบุใน
ช่องหมายเหตุ กรณีไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร
กรอกคํานําหน้าชื่อด้วยคําย่อหรือไม่กรอกคํานําหน้าชื่อ
การกรอกข้อมูลในแบบพิมพ์ไม่ครบตามที่กําหนด คือ ต้องกรอกข้อมูลด้าน
หน้าที่มีตราครฑ จํานวน คน ด้านหลัง จํานวน ๔ คนหนาทมตราครุฑ จานวน ๑๐ คน ดานหลง จานวน ๑๔ คน



ระดับปานกลาง
กรอกข้อมูลเฉพาะด้านหน้าที่มีตราครุฑในทุกแผ่นเท่านั้น โดยไม่ใช้ด้านหลัง
แบบพิมพ์แบบพมพ
กรณีพิมพ์แบบพิมพ์ ปพ.๓ ด้านหลังจํานวน ๑๔ คน ข้อมูลจะทับซ้อนกับ
ตราขององค์การค้า ทําให้ข้อมูลไม่ชัดเจน



ระดับน้อย
โรงเรียนไม่ใช้แบบพิมพ์ที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด
โ ี ไ ่ ั ํ ั ื ํ ่โรงเรียนไม่จัดทําหนังสือนําส่ง
โรงเรียนจัดส่ง ปพ.๓ เป็นฉบับสําเนามาจัดเก็บที่ สพฐ.
ผู้เขียน ผู้ทาน ผู้ตรวจ นายทะเบียนและผู้บริหารไม่ลงนามหรือลงนาม
ไม่ครบทกแผ่น หรือผ้เขียน ผ้ทาน ผ้ตรวจ และนายทะเบียนไมครบทุกแผน หรอผูเขยน ผูทาน ผูตรวจ และนายทะเบยน  
ลงชื่อด้วยตัวบรรจง

ป ํ ั ป ไ ่ ั ป ํ ักรอกเลขประจําตัวประชาชนไม่ครบ ๑๓ หลัก, กรอกเลขประจําตัว
ประชาชนไม่ถูกต้อง



ระดับนอ้ย
กรอกชุดที ่ปพ.๑ ไม่ครบจํานวนหลักที่กําหนด (กําหนดไว้ ๕ หลัก), 
กรอกเลขที่ ปพ ๑ ซ้าํกันกรอกเลขท ปพ.๑ ซากน
นําข้อมูลของผู้เรียนที่ไม่สําเร็จการศึกษามากรอกแล้วขีดเส้นฆ่าข้อมูลยาวตลอด

ั ้ ึ ้ ้ ํ ็ ึ ่ ไปใ ั ั ไปบรรทดแลวจงกรอกขอมูลของผูสาเรจการศกษาคนตอไปในบรรทดถดไป
กรอกข้อมูลไมช่ัดเจน ไม่เขียนดว้ยตวับรรจง(กรณกีรอกดว้ยการเขียน) หรือ
สีหมึกซดีจาง (กรณพีิมพ์ดีดหรือคอมพิวเตอร์)
เมื่อกรอกข้อมูลผดิพลาดไมใ่ช้ปากกาหมึกสีแดงขีดฆ่าแล้วเขียนใหม่ แต่เขียนซ้ําู
ข้อมูลเดมิ, เมือ่มีการแก้ไขขอ้มูลที่กรอกผิดพลาดไม่ให้ผู้บริหารลงนามกาํกับ



ระดับน้อย
ช่องจํานวน ผู้สําเร็จการศึกษา  ผู้เขียน/ผู้พิมพ ์ ผู้ทาน  ผู้ตรวจ  นาย
ทะเบียน จัดทําในแผ่นสดท้ายเพียงหน้าเดียว ซึ่งข้อมลดังกล่าวต้องปรากฏทะเบยน จดทาในแผนสุดทายเพยงหนาเดยว ซงขอมูลดงกลาวตองปรากฏ
ทุกแผ่นเฉพาะด้านหน้าที่มีตราครุฑ และต้องกรอกด้วยข้อมูลเดียวกัน
(เหมือนกัน) ทุกแผ่น
เมื่อส่ง ปพ.๓ ไปให้สถานศึกษาแก้ไขตามรายละเอียดที่ทักท้วงแล้วนั้น 
สถานศึกษาได้จัดทํา ปพ.๓ ฉบับใหม่ส่งกลบัมายัง สพฐ. โดยผู้อนุมัติการ
จบหลักสตรและนายทะเบียนมิใช่บคคลเดิมจบหลกสูตรและนายทะเบยนมใชบุคคลเดม




