


ท่ี ศธ ๐206.2/115  
  เรียน 1 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 

 
2 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากระบี่  

 
3 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 1 

 
4 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 

 
5 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 3 

 
6 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 4 

 
7 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 1 

 
8 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2 

 
9 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 1 

 
10 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาฉะเชิงเทรา เขต 2 

 
11 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1 

 
12 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 2 

 
13 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 

 
14 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยนาท 

 
15 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

 
16 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 

 
17 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตรัง เขต 1 

 
18 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตรัง เขต 2 

 
19 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตราด 

 
20 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครนายก 

 
21 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 

 
22 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 

 
23 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 1 

 
24 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 2 

 
25 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 

 
26 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 4 

 
27 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 

 
28 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 2 

 
29 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 1 

 
30 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 

 
31 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 3 

 
32 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 1 

 
33 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 

 
34 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ เขต 1 

 
35 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ เขต 2 
 
 
 

 

 

/36  ผูอํานวยการ....... 



 

  เรียน 36 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 1 

 37 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปราจีนบุรี เขต 2 

 
38 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปตตานี เขต 1 

 
39 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปตตานี เขต 2 

 
40 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปตตานี เขต 3 

 
41 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 1 

 
42 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2 

 
43 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพังงา 

 
44 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 1 

 
45 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 

 
46 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1 

 
47 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 2 

 
48 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาภูเก็ต 

 
49 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

 
50 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1 

 
51 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 2 

 
52 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 1 

 
53 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 2 

 
54 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 3 

 
55 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษารอยเอ็ด เขต 1 

 
56 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษารอยเอ็ด เขต 2 

 
57 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษารอยเอ็ด เขต 3 

 
58 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง 

 
59 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 1 

 
60 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 

 
61 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1 

 
62 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 2 

 
63 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาลพบุรี เขต 1 

 
64 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาลพบุรี เขต 2 

 
65 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

 
66 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 2 

 
67 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 3 

 
68 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4 

 
69 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 1 

  

 

 
 
 

  

/70  ผูอํานวยการ....... 



 

เรียน 70 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 

 71 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 3 

 
72 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสตูล 

 
73 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 

 
74 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 

 
75 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรสงคราม 

 
76 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสมุทรสาคร 

 
77 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสระแกว เขต 1 

 
78 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสระแกว เขต 2 

 
79 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 1 

 
80 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 2 

 
81 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสิงหบุรี  

 
82 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 1 

 
83 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 

 
84 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 3 

 
85 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 1 

 
86 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 2 

 
87 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 3 

 
88 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอางทอง 

 
89 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอํานาจเจริญ 

 
90 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี เขต 1 

 
91 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี เขต 2 

 
92 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 1 

 
93 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 

 
94 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 3 

 
95 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 4 

 
96 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 5 

 
97 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 1 

 
98 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 2 

 
99 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 3 

 
100 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 4 

 
101 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 5 

 
102 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 6 

 
103 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 7 

 
104 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 8 

 
105 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 9 

 
 

 

 

/106  ผูอํานวยการ....... 



 

 
 

เรียน 106 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 10 

 107 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

 
108 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 

 
109 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 13 

 
110 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 14 

 
111 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 15 

 
112 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 16 

 
113 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 17 

 
114 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 18 

 
115 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 27 

 
116 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 28 

 
117 ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 29 

 
118 เลขาธิการสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

 
119 ผูอํานวยการสํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 

 
120 ผูอํานวยการสํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

 
121 ผูอํานวยการสํานักงานบริหารงานวิทยาลัยชุมชน 

 
122 ผูอํานวยการสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป 

 
123 ผูอํานวยการสถาบันการพลศึกษา 

    
 
 
 

  



  รายละเอียดการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตรการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ.  

วาดวยระบบทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

และสวนราชการอ่ืน 
---------------------------------------- 

  

วัตถุประสงค :  

 1. เพ่ือเขาใจสวนประกอบตางๆ ของทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวยทะเบียน

ประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส 

 2. เพ่ือสรางความรูความเขาใจในวิธีการใชงานทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวย

ทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส ท่ีสอดคลองกับกระบวนการดําเนินงานท่ีเก่ียวของ 

 3. เพ่ือใหสามารถควบคุมดูแลการใชงานระบบใหกับหนวยงานในสังกัด 

ระยะเวลาการอบรม :  

 จํานวน 2 วัน  

กลุมเปาหมาย : 

 เจาหนาท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จํานวน 117 เขตๆ ละ 2 คน และสวนราชการอ่ืน 

จํานวน 6 หนวยงาน ๆ ละ 2 คน  

คุณสมบัติผูเขาอบรม :  

1. มีความรู และความเขาใจในการใชงานคอมพิวเตอรพ้ืนฐาน 

2. มีความรู และความเขาใจในกระบวนการบริหารงานบุคคลพ้ืนฐาน 

วิทยากร :  

 ท่ีปรึกษาโครงการ (บริษัท แซฟไฟร รีเสิรช แอนด ดีเวลล็อปเม็นท จํากัด) 

วิธีการอบรม : 

 1. การบรรยาย 

 2. ฝกปฏิบัติการ 

อุปกรณและขอมูลท่ีผูเขารับการอบรมตองจัดเตรียมมา :   

1. เครื่องคอมพิวเตอรโนตบุคจํานวน 1 เครื่อง/หนวยงาน 

2..  สําเนาทะเบียนประวัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีบรรจุ,โอนยายจากสวน

ราชการ(กรม) อ่ืน ตั้งแต 1 ม.ค. 56 อยางนอย 1 ชุดหรือมากกวา พรอมท้ัง Scan รูปถายติดทะเบียน

ประวัติเปนรูปสีความละเอียด 150dpi ข้ึนไป และ Scan สําเนาดังกลาวพรอมเอกสารหลักฐานในแฟม

ประวัติฯ ใหอยูในรูปแบบเอกสาร PDF ขนาด A4 

ส่ิงท่ีสงมาดวย (1) 
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วิธีการทดสอบ : 

 1. แบบทดสอบความรูกอนอบรม 

 2. แบบทดสอบความรูหลังการอบรม 

เกณฑการวัดประเมินผล : 

 1.เขาอบรมไมนอยกวา รอยละ 70 ของระยะเวลาในหลักสูตรกําหนด    

     2. มีคะแนนอยูในเกณฑดี จํานวนไมนอยกวา รอยละ 70 ของคะแนนแบบทดสอบ 

ตารางแสดงเกณฑทดสอบผูเขาอบรม 

 

ลําดับ เกณฑการวัดประเมินผล คะแนน (รอยละ) 

1 ดีมาก 90-100 

2 ดี 80-89 

3 ผาน 70-79 

4 ไมผาน นอยกวา 70 

 

 

หมายเหตุ :   

1. เบิกคาใชจายจากบริษัท แซฟไฟร รีเสริ์ช แอนด ดีเวลล็อปเม็นท จํากัด 

2. ผูเขารวมอบรมท่ีนอกเหนือจากรายชื่อ 2 คน ท่ีแจงในแบบตอบรับ ขอสงวนสิทธิ์ในการ 

 เบิกจายคาใชจายจากทางบริษัทฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตรการใชงานระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบออกคําสั่งดวยอิเลก็ทรอนิกส  

สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
---------------------------------------- 

 

วัตถุประสงค :  

 1. เพ่ือเขาใจสวนประกอบตางๆ ของระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบออกคําสั่งดวย

อิเล็กทรอนิกส 

 2. เพ่ือสรางความรูความเขาใจในวิธีการใชงานระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบออกคําสั่งดวย

อิเล็กทรอนิกส ท่ีสอดคลองกับกระบวนการดําเนินงานท่ีเก่ียวของ 

 3. เพ่ือใหสามารถควบคุม ดูแลการใชงานระบบใหกับหนวยงานในสังกัด 

ระยะเวลาการอบรม :  

 จํานวน 2 วัน  

กลุมเปาหมาย : 

 เจาหนาท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จํานวน 117 เขตๆ ละ 2 คน และสวนราชการอ่ืน 

จํานวน 6 หนวยงาน ๆ ละ 2 คน 

คุณสมบัติผูเขาอบรม :  

1. มีความรู และความเขาใจในการใชงานคอมพิวเตอรพ้ืนฐาน 

2. มีความรู และความเขาใจในกระบวนการบริหารงานบุคคลพ้ืนฐาน 

วิทยากร :  

 ท่ีปรึกษาโครงการ (บริษัท แซฟไฟร รีเสิรช แอนด ดีเวลล็อปเม็นท จํากัด) 

วิธีการอบรม : 

 1. การบรรยาย 

 2. ฝกปฏิบัติการ 

อุปกรณและขอมูลท่ีผูเขารับการอบรมตองจัดเตรียมมา :   

 1. เครื่องคอมพิวเตอรโนตบุคจํานวน 1 เครื่อง/ หนวยงาน 

 2. บัญชีอัตรากําลังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด สพท. ท้ังอัตราท่ีมี 

คนครองและอัตราวาง ใหเปนปจจุบันท่ีสุดในรูปแบบ Excel สามารถดาวนโหลดเอกสารตัวอยางไดท่ี 

http://goo.gl/fSaK5H (กรณีชื่อสถานศึกษาใน สพท. ซํ้ากันใหวงเล็บตําบล อําเภอ (ตําบล.......อําเภอ.....) ) 

 

ส่ิงท่ีสงมาดวย (2) 

http://goo.gl/fSaK5H
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วิธีการทดสอบ : 

1. แบบทดสอบความรูกอนอบรม 

2. แบบทดสอบความรูหลังการอบรม 

 

เกณฑการวัดประเมินผล : 

 1.เขาอบรมไมนอยกวา รอยละ 70 ของระยะเวลาในหลักสูตรกําหนด    

     2. มีคะแนนอยูในเกณฑดี จํานวนไมนอยกวา รอยละ 70 ของคะแนนแบบทดสอบ 

ตารางแสดงเกณฑทดสอบผูเขาอบรม 

 

ลําดับ เกณฑการวัดประเมินผล คะแนน (รอยละ) 

1 ดีมาก 90-100 

2 ดี 80-89 

3 ผาน 70-79 

4 ไมผาน นอยกวา 70 

 

 

หมายเหตุ :   

1. เบิกคาใชจายจากบริษัท แซฟไฟร รีเสริ์ช แอนด ดีเวลล็อปเม็นท จํากัด 

2. ผูเขารวมอบรมท่ีนอกเหนือจากรายชื่อ 2 คน ท่ีแจงในแบบตอบรับ ขอสงวนสิทธิ์ในการ 

 เบิกจายคาใชจายจากทางบริษัทฯ 
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ตารางกําหนดการฝกอบรมเชิงปฏิบัตกิาร 

หลักสูตรระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบการออกคําสัง่ และหลักสูตรการจัดทํา 

และปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวยระบบทะเบียนประวตัิ ก.พ.7 

อิเล็กทรอนิกส สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษาและสวนราชการอ่ืน 
---------------------------------------- 

 

วันที่ เวลา สถานที่ 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองสินสมุทร 1 ชั้น 2 โรงแรมสตาร  

จังหวัดระยอง 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองธารทิพย โรงแรมสยามธานี  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองปทุมชาติ ชั้น 5 โรงแรมสุนีย แกรนด  

จังหวัดอุบลราชธานี 

18 - 21 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หอง 301 อาคาร ดร.ศิโรจน ชั้น 3  

มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนดุสิต 

17 - 20 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองรุงฉัตร ชั้น 3 โรงแรม วี.แอล. หาดใหญ โฮเทล 

จังหวัดสงขลา 
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กําหนดการอบรมเชิงปฏบิัติการ 

หลักสูตรการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ.  

วาดวยทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

และสวนราชการอ่ืน 
---------------------------------------- 

วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 10,18 มีนาคม 2557 
08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. - พิธีเปดการฝกอบรม  
- จัดทําแบบทดสอบกอนการฝกอบรม 
- โครงสรางการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ.  
วาดวยทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส 
1.1 โครงสรางระบบ  
1.2 สิทธิผูใชงาน  
1.3 การเขาสูระบบ 

09.30 – 10.30 น. 2.แนวคิด หลักการและเหตุผล ระเบียบ ก.ค.ศ.วาดวยระบบทะเบียน

ประวัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2555 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 3.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบเอกสาร 

3.1 ผูไดรับการบรรจุใหม 

3.2 ผูไดรับโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 3.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบเอกสาร (ตอ) 

3.3 ผูเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอยูกอนท่ีระเบียบ  

     ก.ค.ศ.ฯ ใชบังคับ 

3.4 การบรรจุบุคคลกลับเขารับราชการ 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 16.30 น. 4.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส 

4.1 กรณีบรรจุใหม 

4.2 กรณีรับโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

4.3 กรณีขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอยูกอนท่ีระเบียบ ก.ค.ศ.  

วาดวยระบบทะเบียนประวัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2555 ใช

บังคับ 

18.00 น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 
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วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 11,19 มีนาคม 2557 
08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. 4.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 

4.4 กรณีบรรจุบุคคลกลับเขารับราชการ 

4.5 กรณีบุคลากรยายหนวยงาน 

4.6 กรณีแกไขและเพ่ิมเติมขอมูลใน ก.ค.ศ.16 

09.30 – 10.30 น. วิธีการแกไขและการเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติระบบเอกสาร 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. วิธีการแกไขและการเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.00 น. การเก็บรักษาและการทําลายทะเบียนประวัติ 

14.00 – 14.30 น. การรักษาความลับขอมูลในทะเบียนประวัติ 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 15.30 น. การจัดระบบ การกํากับ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล 

15.30 – 16.30 น. จัดทําแบบทดสอบหลังการฝกอบรม 

18.00 น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 

 

หมายเหตุ :  กําหนดการอบรมอาจมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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กําหนดการอบรมเชิงปฏบิัติการ 

หลักสูตรการใชงานระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบออกคําสั่งดวยอิเลก็ทรอนิกส  

สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา และหนวยงานนอกสังกดั สพฐ.   

---------------------------------------- 

วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 12,20 มีนาคม 2557 

08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. - จัดทําแบบทดสอบกอนการฝกอบรม 

1.โครงสรางระบบเลื่อนเงินเดือน     

1.1 โครงสรางระบบ  

1.2 สิทธิผูใชงาน  
1.3 การเขาสูระบบ 

09.30 – 10.00 น. 2.กระบวนการลงทะเบียนขอรับรหัสผาน 

2.1 วิธีการรับรหัสผาน และกรณีลืมรหัสผาน 

2.2 การทดสอบเขาสูการเลื่อนเงินเดือนฯดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 

10.00 – 10.30 น. 3.กระบวนการจัดทําขอมูลบัญชีถือจาย 

3.1 การตรวจสอบบัญชีถือจายสวนอัตราคนครองใหเปนปจจุบัน 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 3.กระบวนการจัดทําขอมูลบัญชีถือจาย (ตอ) 

3.2 การปรับปรุงแกไขขอมูล สวนอัตราคนครองใหเปนปจจุบัน 

3.3 การยืนยันบัญชีถือจาย 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 4.กระบวนการนับจํานวนขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง 

4.1 การบันทึก แกไข ลบ รายชื่อขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง 

4.2 กรณียายไปหนวยงานท่ีสังกัดตางเขต 

4.3 กรณีไปชวยราชการในเขตและตางเขต 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 16.30 น. 4.กระบวนการนับจํานวนขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง (ตอ) 

4.4 กรณีท่ีไมมีรายชื่อขาราชการครูและบุคลากร อยูในการนับตัว แตมีตัวอยูจริง 

4.5 การนําสงขอมูลบัญชีรายชื่อขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ท่ีไดทําการลง

นามจากผูบังคับบัญชา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

18.00 น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 
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วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 13,21 มีนาคม 2557 

08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.00 น. 5.กระบวนการบันทึกขอมูลการจัดสรรโควตา 

09.00 – 10.30 น. 6.กระบวนการเลื่อนเงินเดือน 

6.1 การบันทึกวันลาและคะแนนประเมิน 

6.2 การบันทึกวงเงินสํารองการเลื่อนเงินเดือน 

6.3 การบันทึกผลพิจารณาของคณะกรรมการกลั่นกรองการเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการครูและบุคลากร 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 6.กระบวนการเลื่อนเงินเดือน (ตอ) 

6.4 การจัดทําบัญชีแสดงผูไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน/ผูไมไดรับการ

เลื่อนเงินเดือน และบัญชีแสดงการสํารองวงเงินเลื่อนเงินเดือน จากการ   เลื่อนข้ัน

เงินเดือนอิเล็กทรอนิกส เพ่ือเสนอขอความเห็นชอบตออ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ี

การศึกษา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 7.กระบวนการออกคําสั่งเลื่อนเงินเดือนและบัญชีแนบทาย 

7.1 การสรางหนังสือคําสั่ง 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 15.15 น. 7.กระบวนการออกคําสั่งเลื่อนเงินเดือนและบัญชีแนบทาย (ตอ) 

7.2 การแนบไฟลสแกนหนังสือคําสั่งและบัญชีแนบทาย 

15.15 – 16.00 น. 8.ประมวลคําสั่งเชื่อมโยงขอมูลทะเบียนประวัติฯ รายบุคคล 

8.1 การตรวจสอบผลการนําสงคําสั่งของสถานศึกษา 

8.2 การบันทึก ผลการเลื่อนเงินเดือน ใน ก.ค.ศ.16 อัตโนมัติ 

16.00 – 16.30 น. จัดทําแบบทดสอบหลังการฝกอบรม 

18.00 น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 

 

หมายเหตุ :  กําหนดการอบรมอาจมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม 

 

 

 

 

 

 



กําหนดการอบรมเชิงปฏบิัติการ 

หลักสูตรระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบการออกคําสัง่ และหลักสูตรการจัดทํา 

และปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวยระบบทะเบียนประวตัิ ก.พ.7 

อิเล็กทรอนิกส สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษาและสวนราชการอ่ืน 
---------------------------------------- 

 

วันที่ เวลา สถานที่ 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองสินสมุทร 1 ชั้น 2 โรงแรมสตาร  

จังหวัดระยอง 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองธารทิพย โรงแรมสยามธานี  

จังหวัดสุราษฎรธานี 

10 – 13 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองปทุมชาติ ชั้น 5 โรงแรมสุนีย แกรนด  

จังหวัดอุบลราชธานี 

18 - 21 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หอง 301 อาคาร ดร.ศิโรจน ชั้น 3  

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 

17 - 20 มีนาคม 2557 08.00 – 16.30 น. ณ หองรุงฉัตร ชั้น 3 โรงแรม วี.แอล. หาดใหญ โฮเทล 

จังหวัดสงขลา 
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กําหนดการอบรมเชิงปฏบิัติการ 

หลักสูตรการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ.  

วาดวยทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา 

และสวนราชการอ่ืน 
---------------------------------------- 

 

วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 10,18 มีนาคม 2557 
08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. - พิธีเปดการฝกอบรม  
- จัดทําแบบทดสอบกอนการฝกอบรม 
- โครงสรางการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ.  
วาดวยทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส 
1.1 โครงสรางระบบ  
1.2 สิทธิผูใชงาน  
1.3 การเขาสูระบบ 

09.30 – 10.30 น. 2.แนวคิด หลักการและเหตุผล ระเบียบ ก.ค.ศ.วาดวยระบบทะเบียน

ประวัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2555 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 3.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบเอกสาร 

3.1 ผูไดรับการบรรจุใหม 

3.2 ผูไดรับโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 3.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบเอกสาร (ตอ) 

3.3 ผูเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอยูกอนท่ีระเบียบ  

     ก.ค.ศ.ฯ ใชบังคับ 

3.4 การบรรจุบุคคลกลับเขารับราชการ 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 16.30 น. 4.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส 

4.1 กรณีบรรจุใหม 

4.2 กรณีรับโอนมาบรรจุและแตงตั้งเปนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

4.3 กรณีขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอยูกอนท่ีระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวย  

ระบบทะเบียนประวัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2555 ใชบังคับ 

18.00น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 
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วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 11,19 มีนาคม 2557 
08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. 4.การจัดทําทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 

4.4 กรณีบรรจุบุคคลกลับเขารับราชการ 

4.5 กรณีบุคลากรยายหนวยงาน 

4.6 กรณีแกไขและเพ่ิมเติมขอมูลใน ก.ค.ศ.16 

09.30 – 10.30 น. วิธีการแกไขและการเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติระบบเอกสาร 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. วิธีการแกไขและการเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติระบบอิเล็กทรอนิกส 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.00 น. การเก็บรักษาและการทําลายทะเบียนประวัติ 

14.00 – 14.30 น. การรักษาความลับขอมูลในทะเบียนประวัติ 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 15.30 น. การจัดระบบ การกํากับ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล 

15.30 – 16.30 น. จัดทําแบบทดสอบหลังการฝกอบรม 

18.00น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 

 

หมายเหตุ :  กําหนดการอบรมอาจมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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กําหนดการอบรมเชิงปฏบิัติการ 

หลักสูตรการใชงานระบบเลื่อนเงินเดือน, ระบบออกคําสั่งดวยอิเลก็ทรอนิกส  

สําหรับเขตพ้ืนที่การศึกษา และหนวยงานนอกสังกดั สพฐ.   
---------------------------------------- 

 

วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 12,20 มีนาคม 2557 

08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.30 น. - จัดทําแบบทดสอบกอนการฝกอบรม 

1.โครงสรางระบบเลื่อนเงินเดือน     

1.1 โครงสรางระบบ  

1.2 สิทธิผูใชงาน  
1.3 การเขาสูระบบ 

09.30 – 10.00 น. 2.กระบวนการลงทะเบียนขอรับรหัสผาน 

2.1 วิธีการรับรหัสผาน และกรณีลืมรหัสผาน 

2.2 การทดสอบเขาสูการเลื่อนเงินเดือนฯดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 

10.00 – 10.30 น. 3.กระบวนการจัดทําขอมูลบัญชีถือจาย 

3.1 การตรวจสอบบัญชีถือจายสวนอัตราคนครองใหเปนปจจุบัน 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 3.กระบวนการจัดทําขอมูลบัญชีถือจาย (ตอ) 

3.2 การปรับปรุงแกไขขอมูล สวนอัตราคนครองใหเปนปจจุบัน 

3.3 การยืนยันบัญชีถือจาย 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 4.กระบวนการนับจํานวนขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง 

4.1 การบันทึก แกไข ลบ รายชื่อขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง 

4.2 กรณียายไปหนวยงานท่ีสังกัดตางเขต 

4.3 กรณีไปชวยราชการในเขตและตางเขต 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 16.30 น. 4.กระบวนการนับจํานวนขาราชการครูฯ ท่ีมีตัวอยูจริง (ตอ) 

4.4 กรณีท่ีไมมีรายชื่อขาราชการครูและบุคลากร อยูในการนับตัว แตมีตัวอยูจริง 

4.5 การนําสงขอมูลบัญชีรายชื่อขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ท่ีไดทํา

การลงนามจากผูบังคับบัญชา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

18.00น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 
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วันท่ี / เวลา รายละเอียด 

วันที่ 13,21 มีนาคม 2557 

08.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 

08.30 – 09.00 น. 5.กระบวนการบันทึกขอมูลการจัดสรรโควตา 

09.00 – 10.30 น. 6.กระบวนการเลื่อนเงินเดือน 

6.1 การบันทึกวันลาและคะแนนประเมิน 

6.2 การบันทึกวงเงินสํารองการเลื่อนเงินเดือน 

6.3 การบันทึกผลพิจารณาของคณะกรรมการกลั่นกรองการเลื่อนเงินเดือน

ขาราชการครูและบุคลากร 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. 6.กระบวนการเลื่อนเงินเดือน (ตอ) 

6.4 การจัดทําบัญชีแสดงผูไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือน/ผูไมไดรับการ

เลื่อนเงินเดือน และบัญชีแสดงการสํารองวงเงินเลื่อนเงินเดือน จากการ   เลื่อน

ข้ันเงินเดือนอิเล็กทรอนิกส เพ่ือเสนอขอความเห็นชอบตออ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนท่ี

การศึกษา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. 7.กระบวนการออกคําสั่งเลื่อนเงินเดือนและบัญชีแนบทาย 

7.1 การสรางหนังสือคําสั่ง 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45 – 15.15 น. 7.กระบวนการออกคําสั่งเลื่อนเงินเดือนและบัญชีแนบทาย (ตอ) 

7.2 การแนบไฟลสแกนหนังสือคําสั่งและบัญชีแนบทาย 

15.15 – 16.00 น. 8.ประมวลคําสั่งเชื่อมโยงขอมูลทะเบียนประวัติฯ รายบุคคล 

8.1 การตรวจสอบผลการนําสงคําสั่งของสถานศึกษา 

8.2 การบันทึก ผลการเลื่อนเงินเดือน ใน ก.ค.ศ.16 อัตโนมัติ 

16.00 – 16.30 น. จัดทําแบบทดสอบหลังการฝกอบรม 

18.00น. รับประทานอาหารเย็นรวมกัน 

 

หมายเหตุ :  กําหนดการอบรมอาจมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม 

 

 

 

 

 



 
 

แบบตอบรับของผูเขารวมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตรการจัดทําและปรับปรุงทะเบียนประวัติตามระเบียบ ก.ค.ศ. วาดวยทะเบียนประวัติ ก.พ.7 อิเล็กทรอนิกส 

และหลักสูตรการใชงานระบบเล่ือนเงินเดือน, ระบบออกคําส่ังดวยอิเล็กทรอนิกส  

สําหรับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสวนราชการอ่ืน  
(สงพรอมหนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ. ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ ๐๒๐๖.๒/115    ลงวันท่ี  5  มีนาคม ๒๕๕๗) 

------------------------------------------------------------ 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                                   
ขอสงเจาหนาท่ีเขารวมการอบรมฯ ระหวางวันท่ี 17 - 20 มีนาคม 2557 ณ หองรุงฉัตร ชั้น 3 โรงแรมวี.แอล. หาดใหญ 

โฮเทล จังหวัดสงขลา ดังนี้  

 
๑. ชื่อ - นามสกุล………………………………………………………………………………………………………………………… 

ตําแหนง                                           มือถือ.................................................          
 

๒. ชื่อ – นามสกุล………………………………………………………………………………………………………………………… 

ตําแหนง                                           มือถือ.................................................          
 
เพ่ือความสะดวกในการติดตอ  เบอรโทรสํานักงานหมายเลข........................................FAX.................................. 

E-mail……………………………………………………………………. 
 

  ลงชื่อ…………………………………………………………….. 

  ตําแหนง………………………………………………………… 

  วันท่ี …………………………………………………………….. 

 
 
 
หมายเหตุ   กรุณาสงแบบตอบรับ  FAX. กลับมายังสํานักงาน ก.ค.ศ.  โทร ๐ ๒๒๘๐ ๑๑๐๑ 
     ภายในวันท่ี 7 มีนาคม ๒๕๕๗ 
     โทร. ๐-๒๒๘๐-๒๘๒๓ หรือ ๐-๒๒๘๐-๒๘๒๖ 
               ภารกิจตรวจติดตามและประเมินผลการบริหารงานบุคคล สํานักงาน ก.ค.ศ. 

   หรือ Call Center โทร. 088-137-0334, 088-137-0335, 088-137-0336, 093-139-9713 
   093-139-9317, 093-139-5546, 093-139-5582, 093-139-5573, 093-139-5591 และ 

       093-139-5564 
 

ส่ิงท่ีสงมาดวย (4)  



หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม 
(ค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าพาหนะเดินทาง) 

1. ค่าเบ้ียเลี้ยง 

ค่าเบ้ียเล้ียงเหมาจ่าย (ในประเทศ) บาท : วัน 
ข้าราชการประเภท/ระดับ อัตรา 

ท่ัวไป : ปฏิบัติงาน , ชํานาญงาน , อาวุโส
240 วิชาการ : ปฏิบัติการ , ชํานาญการ, ชํานาญการพิเศษ

อํานวยการ : ตน้   ระดับ 8 ลงมา
ท่ัวไป : ทักษะพิเศษ 

270 
วิชาการ : เชี่ยวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อํานวยการ : สูง 
บริหาร : ต้น , สูง  ระดับ 9 ขึน้ไป

 
** ทางผู้จัดฝึกอบรม ได้ทําการจัดเตรียมม้ืออาหารกับท่ีพักให้กับทางผู้เข้าร่วมฝึกอบรม (ในช่วงระหว่างมีการจัด

ฝึกอบรม เป็นเวลา 4 วัน) เป็นจํานวน 7 ม้ืออาหาร 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ของส่วนราชการ พ.ศ. 2545 จ่ายเบี้ยเลี้ยงสําหรับวันท่ี

ฝึกอบรมดังน้ี   
 * จัดอาหาร 1 ม้ือ จ่ายค่าเบ้ียเลี้ยงไม่เกิน  2 ใน 3 ของอัตราค่าเบ้ียเลี้ยงเหมาจ่ายต่อวัน 
 * จัดอาหาร 2 ม้ือ จ่ายค่าเบ้ียเลี้ยงไม่เกิน  1 ใน 3 ของอัตราค่าเบ้ียเลี้ยงเหมาจ่ายต่อวัน 
 * จัดอาหาร 3 ม้ือ งดจ่ายค่าเบ้ียเลี้ยง 

2. ค่าพาหนะเดินทาง 
2.1 กรณีใช้พาหนะส่วนตัวเดินทาง จะต้องได้รับอนุญาตจากผูบั้งคับบัญชา จึงจะมีสิทธ์ิเบิกเงินชดเชยได้ โดยเงินชดเชย

ให้เบิกตามเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกําหนดดังนี้ : 
 * รถยนต์ส่วนบุคคล กม.ละ 4 บาท / รถจักรยานยนต์  กม.ละ 2 บาท 
 * การวัดระยะทางให้ยึดตามเสน้ทางของกรมทางหลวง จาก สํานักงานเขตพื้นท่ีของท่าน ถึง สถานท่ีในการจดัฝกึอบรม 
อ้างอิง http://gisweb.doh.go.th/doh/download/index.php   
 2.2 กรณีโดยสารมากับรถประจําทาง 
 * เบิกได้ตามจริงของเส้นทางเดินรถ  
 * กรอกรายละเอียดเส้นทางเดินรถไป-กลับ ในแบบฟอร์มใบแทนใบเสร็จเพื่อรับรองเส้นทางการเดินทาง  

******************************* 
หมายเหตุ :  เอกสารท่ีทางผู้เข้าร่วมฝึกอบรม จะต้องนํามาประกอบการขอเบกิเงินมีดังนี้ 
 1. แบบฟอร์มการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางพร้อมลงลายมือชื่อ 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาบัตรข้าราชการ พร้อมเซ็นรับรองสําเนาถูกต้อง 

3. หนังสือหรือบันทึกข้อความ การอนุญาตให้ใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางมาราชการ โดยระบุทะเบียนรถและผู้ขออนุญาต
ใช้รถให้ครบถ้วน / ต๋ัวรถโดยสาร กากตั๋ว หรือเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้องและจําเป็นในหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงิน 
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