
 
แบบขอใช้ห้องประชุม ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 

 
วันที่...............เดือน...........................................พ.ศ................. 

เรื่อง ขออนุญาตให้ห้องประชุม  
 

เรียน ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการ 
 

  ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง.................................................. 
สังกัด....................................................................................มีความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม  เพ่ือใช้ในการด าเนินการ
.................................................................................................... ในวันที่...........เดือน.................................พ.ศ.............. 
เวลา..........................ถึงวันที่..................เดือน.................................................พ.ศ................เวลา...............................น.  

 ห้องประชุม มันนิ ซาไก        จ านวนที่นั่ง   150       คน 
 ห้องประชุม ไพรวัลย์ธารา     จ านวนที่นั่ง     50       คน  
 ห้องประชุม พอเพียง           จ านวนที่นั่ง     30       คน    
 ห้องประชุม สังข์หยด           จ านวนที่นั่ง   150       คน 

 
โดยขอบริการโสตทัศนูปกรณ์ ดังนี้ 

 เครื่องฉายแผ่นทึบ/Visualizer    เครื่องฉายโปรเจ๊คเตอร์ /Projector 
 เครื่องขยายเสียง/Amplifier   เครื่องฉายข้ามศรีษะ/Overhead 
 ไมค์โครโฟนMicrophone 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  
             ลงชื่อ).............................................ผู้ขอใช้บริการ  
       (......................................................)  
 

                                                   ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 ห้องดังกล่าวว่าง 

 ห้องดังกล่าวไม่ว่าง 

       อ่ืน ๆ...................................................................... 
...........................................................................................   
 

 ลงชื่อ......................................................เจ้าหน้าที ่
      (............................................................) 
วันที่.............................................................. 
            

 

 อนุมัติ 

 ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก
.......................................................... 

......................................................................... 

ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมัต ิ

        ผูอ้ านวยการกลุม่อ านวยการ 


