
   
                                                                          
                                                                                
                                                       บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 
 

ที ่    วันที ่   ๑๙    พฤษภาคม   2557 
 

เรื่อง   การใช้ห้องประชุม 
 

เรียน   ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สพป.พัทลุง เขต 2 ทุกท่าน 
 

 

ด้วย ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  จัดให้มีห้องประชุมส าหรับใช้ในการ 
ประชุมสัมมนาและฝึกอบรมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  รวมถึงเปิดให้บริการแก่บุคคลภายนอก และ
ชุมชนใกล้เคียง  ดังนั้น เพ่ือให้การดูแลบ ารุงรักษาและการบริหารจัดการห้องประชุม เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
จึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์และข้ันตอนการใช้ห้องประชุม  รายละเอียดดังประกาศท่ีส่งมาพร้อมนี้  

 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป  
 
  

                            


