 (
นางเพ็ญนภา  พรพงศ์
วิทย์
นักวิชาการศึกษา
)การประเมินการควบคุมภายในด้วยตนเอง
Control self Assessment (CSA)

ขั้นตอนที่ 1 ให้วิเคราะห์งาน/กิจกรรมที่มีความเสี่ยงสูง  พร้อมระบุวัตถุประสงค์ของงาน/กิจกรรมนั้น               (นำข้อมูลที่ได้ไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง 1)
1.1. เรื่อง  การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
1.2. วัตถุประสงค์
เพื่อให้การเสนอขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  และมีความปลอดภัยสูงสุด

ขั้นตอนที่ 2 งาน/กิจกรรมนั้นมีขั้นตอนหรือกระบวนการปฏิบัติอะไรบ้าง หรือทำอย่างไร ที่จะทำให้บรรลุตามวัตถุประสงค์
1. โรงเรียนยื่นหนังสือขออนุญาตพร้อมเอกสารประกอบมายัง สพป.
2. สพป.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
3. สพป.นำเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาต
4. สพป.แจ้งการอนุญาตให้โรงเรียนและเก็บสำเนาหนังสืออนุญาต
5. โรงเรียนรายงานผลให้ สพป.ทราบ

ขั้นตอนที่ 3 ให้วิเคราะห์ว่าขั้นตอนหรือกระบวนการปฏิบัติจริง (จากข้อ 2) ในขณะประเมิน ปฏิบัติอย่างไร

	ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติ (จากข้อ 2)
	กิจกรรมที่ปฏิบัติ (นำข้อมูลไปใส่แบบ ปย.2 ช่อง 2)

	1. โรงเรียนยื่นหนังสือขออนุญาตพร้อมเอกสารประกอบมายัง สพป.
	· โรงเรียนยื่นหนังสือขออนุญาต ก่อนการเดินทางประมาณ   15 – 30 วัน   โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้
· โครงการไปทัศนศึกษา
· กำหนดการเดินทางและแผนที่เส้นทาง
· รายชื่อนักเรียนและครูผู้ควบคุม
· เอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง
· เอกสารการประกันภัย
· เอกสารของพนักงานขับรถรับจ้าง  ประกอบด้วย ใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ และสำเนาทะเบียนบ้าน
แต่โรงเรียนส่งเอกสารประกอบไม่ครบถ้วนและไม่เป็นไปตามกรอบเวลาที่กำหนด

	2. สพป.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
	· เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร วิเคราะห์ สรุปข้อมูล และทําเรื่องพร้อมหนังสืออนุญาต

	3. สพป.นำเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาต
	· นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาอนุญาต

	4. สพป.แจ้งการอนุญาตให้โรงเรียน
	· เมื่อผู้บังคับบัญชาอนุญาต  เจ้าหน้าที่แจ้งการอนุญาตไปยังโรงเรียนและเก็บสำเนาหนังสืออนุญาต

	5. โรงเรียนรายงานผลให้ สพป.ทราบ
	· เมื่อกลับจากการเดินทาง โรงเรียนรายงานให้ สพป.ทราบ
ยังไม่มีรูปแบบการรายงานที่ชัดเจน



ขั้นตอนที่ 4 จากกิจกรรมที่ปฏิบัติอยู่ผลการประเมินเป็นอย่างไร (บรรลุวัตถุประสงค์/ไม่บรรลุวัตถุประสงค์) ถ้าไม่บรรลุวัตถุประสงค์มีความเสี่ยงอะไร
4.1 จากการประเมินผลการควบคุม (นำข้อมูลไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง  3) พบว่า  กิจกรรมการควบคุมที่กำหนดไว้มีการปฏิบัติซึ่งสามารถลดความเสี่ยงได้แต่ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้

4.2 ถ้าไม่บรรลุวัตถุประสงค์มีความเสี่ยง (นำข้อมูลไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง 4)
จากการดำเนินการเรื่องการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  ยังไม่ถูกต้อง ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  เนื่องจาก
1. โรงเรียนยื่นเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาแต่ยังไม่ครบถ้วน และไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
2. โรงเรียนยังไม่ได้รายงานผลมายัง สพป. หลังกลับจากเดินทางเรียบร้อยแล้ว

ขั้นตอนที่ 5 ให้พิจารณาว่า ถ้าพบยังมีความเสี่ยงอยู่ (ปัญหา)  เกิดจากสาเหตุอะไร  จะแก้ไขอย่างไร ใครเป็นคนแก้ไข
	ปัญหา/สาเหตุ
	การแก้ไข (การปรับปรุงการควบคุม)
(นำข้อมูลไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง5)
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ (นำข้อมูลไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง 6)

	ปัญหา โรงเรียนยื่นเอกสารประกอบไม่ครบถ้วนและไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
สาเหตุ 
1. โรงเรียนยังไม่ปฏิบัติตามขั้นตอนที่กำหนดไว้ (เอกสารประกอบและระยะเวลาที่กำหนด)
	



สร้างความตระหนักให้โรงเรียนในการถือปฏิบัติตามขั้นตอนการเสนอขออนุญาต รวมทั้งกำหนดมาตรการลงโทษกรณี         ไม่ปฏิบัติตาม
	



31 ตุลาคม 2557
ผอ.กลุ่ม สช./
นางเพ็ญนภา พรพงศ์วิทย์

	ปัญหา โรงเรียนยังไม่ได้รายงานผล หลังจากเดินทางเรียบร้อยแล้ว
สาเหตุ
1. ยังไม่กำหนดรูปแบบรายงานที่ชัดเจน
	


กำหนดรูปแบบการรายงานผลที่ชัดเจน  เป็นมาตรฐานเดียวกันและแจ้งโรงเรียนถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด
	


31 ตุลาคม 2557
ผอ.กลุ่ม สช./
นางเพ็ญนภา พรพงศ์วิทย์












 (
แบบ 
ปย
.2
)กลุ่ม ส่งเสริมสถานศึกษาเอกชน
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2557
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม 
(1) มาจาก CSA 1
	การควบคุมที่มีอยู่



(2) มาจาก CSA 3
	การประเมินผลการควบคุม


(3) นำกิจกรรมใน (2) มาวิเคราะห์
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่



(4) มาจาก CSA 4
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่



(5) มาจาก CSA 5
	กำหนดเสร็จ/การควบคุม


(6)
	หมายเหตุ



(7)

	เรื่อง  การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
วัตถุประสงค์
เพื่อให้การเสนอขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา เป็นไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  และมีความปลอดภัยสูงสุด

	· โรงเรียนยื่นหนังสือขออนุญาต ก่อนการเดินทางประมาณ   15 – 30 วัน   โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้
· โครงการไปทัศนศึกษา
· กำหนดการเดินทางและแผนที่เส้นทาง
· รายชื่อนักเรียนและครูผู้ควบคุม
· เอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง
· เอกสารการประกันภัย
· เอกสารของพนักงานขับรถรับจ้าง  ประกอบด้วย ใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ และสำเนาทะเบียนบ้าน
แต่โรงเรียนส่งเอกสารประกอบไม่ครบถ้วนและไม่เป็นไปตามกรอบเวลาที่กำหนด
· เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร วิเคราะห์ สรุปข้อมูล และทําเรื่องพร้อมหนังสืออนุญาต
· นำเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาอนุญาต
· เมื่อผู้บังคับบัญชาอนุญาต  เจ้าหน้าที่แจ้งการอนุญาตไปยังโรงเรียนและเก็บสำเนาหนังสืออนุญาต
· เมื่อกลับจากการเดินทาง โรงเรียนรายงานให้ สพป.ทราบ
· ยังไม่มีรูปแบบการรายงานที่ชัดเจน
	กิจกรรมการควบคุมที่กำหนดไว้มีการปฏิบัติซึ่งสามารถลดความเสี่ยงได้แต่ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้
	จากการดำเนินการเรื่องการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  ยังไม่ถูกต้อง ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  เนื่องจาก
1. โรงเรียนยื่นเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาแต่ยังไม่ครบถ้วน และไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
2. โรงเรียนยังไม่ได้รายงานผลมายัง สพป. หลังกลับจากเดินทางเรียบร้อยแล้ว

	· สร้างความตระหนักให้โรงเรียนในการถือปฏิบัติตามขั้นตอนการเสนอขออนุญาต รวมทั้งกำหนดมาตรการลงโทษกรณีไม่ปฏิบัติตาม
· กำหนดรูปแบบการรายงานผลที่ชัดเจน  เป็นมาตรฐานเดียวกันและแจ้งโรงเรียนถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด
	31 ตุลาคม 2557
ผอ.กลุ่ม สช./
นางเพ็ญนภา พรพงศ์วิทย์
	




								ชื่อ...............................................................
ตำแหน่ง..................................................
วันที่ ..........เดือน............................พศ.2557
