การประเมินการควบคุมภายในด้วยตนเอง
Control self Assesment (CSA)
ขั้นตอนที่ 1. ให้วิเคราะห์งาน/กิจกรรมที่มีความเสี่ยงสูง พร้อมระบุวัตถุประสงค์ของงาน/กิจกรรมนั้น
                    (นำข้อมูลที่ได้ไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง 1)
1.1 เรื่อง  การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจำเดือนผ่านระบบ PSIS
1.2 วัตถุประสงค์
1. เพื่อจัดทำข้อมูลจำนวนนักเรียน 10 มิ.ย.เพื่อขอรับเงินอุดหนุนประจำปี
2. เพื่อจัดทำข้อมูลนักเรียนเพิ่ม-ลดสำหรับเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจำเดือน
3. เพื่อสรุปจำนวนนักเรียนที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนส่งสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทันตามกำหนดเวลา คือภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน
ขั้นตอนที่ 2 งาน/กิจกรรมนั้นมีขั้นตอนหรือกระบวนการปฏิบัติอะไรบ้างหรือทำอย่างไร ที่จะทำให้บรรลุ
                    ตามวัตถุประสงค์
	      2.1 แจ้งให้โรงเรียนกรอกข้อมูลลงในระบบ PSIS  ซึ่งเป็นระบบออนไลน์ใช้เป็นระบบบริหารจัดการเงินอุดหนุนประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้  ข้อมูลครู ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี ทั้ง 4 รายการ  ฯลฯ
	      2.2 ตรวจสอบข้อมูลใบอนุญาตของโรงเรียนรวมถึงตรวจสอบความจุนักเรียนของโรงเรียน ข้อมูลครู ข้อมูลนักเรียน 
	      2.3 สรุปจำนวนนักเรียนที่ขอรับเงินอุดหนุนประจำเดือน
ขั้นตอนที่ 3 ให้วิเคราะห์ว่าขั้นตอนหรือกระบวนการปฏิบัติจริง(จากข้อ 2)ในขณะประเมิน ปฏิบัติอย่างไร
	ขั้นตอน/กระบวนการปฏิบัติ(จากข้อ 2)
	กิจกรรมที่ปฏิบัติ(นำข้อมูลไปใส่แบบ ปย.2 ช่อง 2

	3.1แจ้งให้โรงเรียนลงในระบบ PSIS  ซึ่งเป็นระบบออนไลน์ใช้เป็นระบบบริหารจัดการเงินอุดหนุนประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้  ข้อมูลครู ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี ทั้ง 4 รายการ
3.2 ตรวจสอบข้อมูลทุกรายการและยืนยันข้อมูล
3.3 สรุปข้อมูลจำนวนนักเรียนเพื่อเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจำเดือน
	-แจ้งให้โรงเรียนกรอกข้อมูลลงในระบบ PSIS ซึ่งระบบนี้สามารถเชื่อมต่อกับต้นสังกัดสามารถเรียกดูข้อมูลได้ตลอดเวลา


-ตรวจสอบข้อมูล
-สรุปข้อมูลจำนวนนักเรียน



ขั้นตอนที่ 4 จากกิจกรรมที่ปฏิบัติอยู่ผลการประเมินเป็นอย่างไร(บรรลุวัตถุประสงค์/ไม่บรรลุวัตถุประสงค์)
                   ถ้าไม่บรรลุวัตถุประสงค์มีความเสี่ยงอะไร
                  4.1 จากการประเมินผลการควบคุมพบว่า กิจกรรมการควบคุมที่กำหนดไว้มีการปฏิบัติซึ่งสามารถลดความเสี่ยงได้แต่ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้
	   4.2 ถ้าไม่บรรลุวัตถุประสงค์มีความเสี่ยง
                      1) มีนักเรียนซ้ำซ้อนเกิดขึ้นเนื่องจากโรงเรียนที่มีนักเรียนย้ายออกไม่ได้จำหน่ายนักเรียนออกทำให้ซ้ำซ้อนกับโรงเรียนที่มีนักเรียนย้ายเข้า  ซึ่งระบบจะแสดงการซ้ำซ้อน
	        2) ต้องตรวจสอบและยุตินักเรียนซ้ำซ้อน
                     3) สรุปรายงานสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ภายในวันที่ 3 ของทุกเดือน
ขั้นตอนที่ 5 ให้พิจารณาว่า ถ้าพบยังมีความเสี่ยงอยู่(ปัญหา)เกิดจากอะไร จะแก้อย่างไร ใครเป็นคนแก้ไข
	ปัญหา/สาเหตุ
	การแก้ไข(การปรับปรุงการควบคุม
(นำข้อมูลไปใส่ในแบบ ปย.2 ช่อง 5)
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ(นำข้อมูลไปใส่ในแบบปย.2ช่อง 6

	ปัญหา มีนักเรียนซ้ำซ้อนเกิดขึ้นระหว่างโรงเรียน
สาเหตุ
1.โรงเรียนที่มีนักเรียนย้ายออกมิได้จำหน่ายออกจากระบบ psis
2. เจ้าหน้าที่ไม่ได้ตรวจสอบและยุตินักเรียนซ้ำซ้อนก่อนที่ประมวลผลซึ่งระบบจะประมวลผลเที่ยงคืนของวันสิ้นเดือนทุกเดือน
ปัญหา โรงเรียนไม่ได้รับเงินอุดหนุนรายบุคคล เนื่องจาก
สาเหตุ
1.โรงเรียนมีครูประจำชั้นไม่ครบชั้น
2.โรงเรียนมีข้อมูลใบอนุญาตไม่ตรงตามข้อมูลที่มีอยู่
	


1.แจ้งให้โรงเรียนจำหน่ายนักเรียนโดยบันทึกใน อน.6
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลทุกรายการก่อนวันสิ้นเดือนทุกเดือน






1.แจ้งให้โรงเรียนบรรจุครูให้ครบทุกห้องเรียน
2.แจ้งให้โรงเรียนตรวจสอบใบอนุญาตหาก หากยังไม่ถูกต้อง แจ้งให้โรงเรียนขอเปลี่ยนแปลงตราสาร
	


[bookmark: _GoBack]ทุกวันสิ้นเดือน



กลุ่ม ส่งเสริมสถานศึกษาเอกชนแบบ ปย.2

รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2557
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม 
(1) มาจาก CSA 1
	การควบคุมที่มีอยู่
(2) มาจาก CSA 3
	การประเมินผลการควบคุม
(3) นำกิจกรรมใน (2) มาวิเคราะห์
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4) มาจาก CSA 4
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(5) มาจาก CSA 5
	กำหนดเสร็จ/การควบคุม
 (6)
	หมายเหตุ
(7)

	 การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจำเดือนผ่านระบบ PSIS
	-แจ้งให้โรงเรียนกรอกข้อมูลลงในระบบ PSIS ซึ่งระบบ ออนไลน์ใช้เป็นระบบบริหารจัด การเงินอุดหนุน ประกอบด้วย ข้อมูลดังต่อไปนี้ ข้อมูลครู ข้อมูล นักเรียน ข้อมูลสถานศึกษาข้อมูลเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี ทั้ง 4 รายการ ซึ่งข้อมูลเหล่านี้สามารถเชื่อมต่อกับต้นสังกัดสามารถเรียกดูข้อมูลได้ตลอดเวลา
- ตรวจสอบข้อมูลทุกรายการและยืนยันข้อมูล
- สรุปข้อมูลจำนวนนักเรียนเพื่อของบประมาณไปยังสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
-เบิกจ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลประจำเดือน
	   -โรงเรียนกรอกข้อมูลลงในระบบ PSIS  ซึ่งเป็นระบบออนไลน์ใช้เป็นระบบบริหารจัดการเงินอุดหนุนประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้  ข้อมูลครู ข้อมูลนักเรียน ข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลเงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี ทั้ง 4 รายการ  ฯลฯ
-ตรวจสอบข้อมูล
-

	    จากการประเมินผลการควบคุมพบว่า กิจกรรมการควบคุมที่กำหนดไว้มีการปฏิบัติซึ่งสามารถลดความเสี่ยงได้แต่ยังไม่บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้

	1.มีนักเรียนซ้ำซ้อนเกิดขึ้นระหว่างโรงเรียนและระหว่างเขตพื้นที่เนื่องจากโรงเรียนที่มีนักเรียนย้ายออกมิได้จำหน่ายออกจากระบบ psis
2. เจ้าหน้าที่ไม่ได้ตรวจสอบและยุตินักเรียนซ้ำซ้อนก่อนที่ประมวลผลซึ่งระบบจะประมวลผลเที่ยงคืนของวันสิ้นเดือน
-แจ้งให้โรงเรียนจำหน่ายนักเรียนโดยบันทึก ใน น.6
-แจ้งให้โรงเรียนบรรจุครูให้ครบทุกห้องเรียน
-แจ้งให้โรงเรียนตรวจสอบใบอนุญาต หากยังไม่ถูกต้องก็ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนเปิดภาคเรียน
	ทุกวันสิ้นเดือน
	




								ชื่อ....นางสิญจนา  ไหมอ่อน.....
ตำแหน่ง..ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมสถานศึกษาเอกชน
วันที่ ..30..เดือน...พฤษภาคม..พศ.2557
