
                                            บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ   สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒  กลุ่มบริหารงานบุคคล  
ที่     วันที ่ ๑๙   มถิุนายน  ๒๕๕๗             
เรื่อง  การจัดทําวาระการประชุม อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษาฯ    
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 

     ตามท่ี กลุ่มบรหิารงานบุคคล ได้จัดทําวาระการประชุม ในการประชุม อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่
การศึกษาฯ  น้ัน 

         ได้รับคําแนะนําจาก ท่าน  ผอ.สพป.พัทลุง เขต ๒  ว่า  ในวาระการประชุม  หัวข้อ "ระเบียบ
กฏหมายที่เก่ียวข้อง"  ในแต่ละระเบียบฯ  ให้จัดทําดังน้ี 
        ๑.  ระบุช่ือระเบียบ/ที่มาของหนังสือ ช่ือเรื่อง  และให้สรุปประเด็นสําคัญประมาณ  
๓-๔  บรรทัด 
        ๒.  ในการประชุมแต่ละคราว ให้เตรียมระเบียบ/กฎหมาย  ฉบับเต็มไว้ให้พร้อมใช้งาน 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

 

       

 

 

 
 

 


