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                                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต  2  กลุ่มบริหารการเงินฯ
ที่      




วันที่                    23   มิถุนายน    2557
เรื่อง    หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน และค่าใช้จ่ายในการประชุม
            ราชการ  ประจำปี งบประมาณ 2557
เรียน    รองผอ.สพป.พัทลุง  เขต 2/ผอ.กลุ่ม/และข้าราชการในสังกัดสพป.พัทลุง เขต 2  
                   ตามที่  สพฐ. ได้แจ้งหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน และค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต 2  โดยอ้างถึง หนังสือ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่ ศธ 04002/ว 207  ลงวันที่  25  พฤศจิกายน  2556  เรื่อง  ปรับหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน และค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ  เพื่อให้หน่วยงานในสังกัดถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวเดียวกัน นั้น  
                   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2              ได้พิจารณาแล้ว  เพื่อให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดฝึกอบรม  การจัดงานและการจัดประชุมราชการของข้าราชการในสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  เป็นไปอย่างคล่องตัว  มีประสิทธิภาพในการใช้จ่ายเงินให้เป็น
ไปตามหลักเกณฑ์เดียวกัน  โดยคำนึงถึงความจำเป็น   เหมาะสม   ประหยัด     ภายในวงเงินที่อยู่ในความรับผิดชอบหรือโครงการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินลดลง  รวมทั้งเพื่อประโยชน์ของ
ทางราชการเป็นสำคัญ    ทั้งนี้ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2557  เป็นต้นไป   รายละเอียดดังแนบ
       จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป
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หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
              เบิกจ่ายได้ตามที่กระทรวงการคลังกำหนด   ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555  และหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุดที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556 และด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/840 ลงวันที่ 16 มกราคม 2556  ซึ่งคณะรัฐมนตรีลงมติเห็นชอบ        เมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2556     ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว24 ลงวันที่  6 กุมภาพันธ์  2556  ดังนี้
1.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่อบรม

2.  ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด/ปิด การฝึกอบรม
3.  ค่าวัสดุ  เครื่องเขียนและอุปกรณ์                                   เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง
4.  ค่าประกาศนียบัตร




ยกเว้นค่าใช้สถานที่หรือค่าเช่า       

5.  ค่าถ่ายเอกสาร  ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์
       สถานที่   ค่าเช่าอุปกรณ์
6.  ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
7.  ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร
8.  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ  ในการฝึกอบรม

     
9.  ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสาร เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราใบละ  300  บาท

10. ค่าของสมนาคุณในการดูงาน เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินแห่งละ 1,500 บาท

11. ค่าสมนาคุณวิทยากร   ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	ประเภทการฝึกอบรม
	เป็นบุคลากรของรัฐ
	ไม่เป็นบุคลากรของรัฐ


	ประเภท ก(ระดับ9ขี้นไป)
	ไม่เกินชั่วโมงละ 800 บาทต่อคน
	ไม่เกินชั่วโมงละ 1,600 บาทต่อคน

	ประเภท ข(ระดับ8ลงมา)   และ     
ประเภทบุคคลภายนอก
	ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาทต่อคน
	ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาทต่อคน


กรณีจำเป็นต้องจ่ายเกินกว่าที่กำหนด  ให้อยู่ในดุลยพินิจของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานสำหรับส่วนกลาง            และมอบให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือ
ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ หรือผู้อำนวยการโรงเรียน            สำหรับสำนักงานเขตพื้นที่ หรือศูนย์การศึกษาพิเศษ  หรือโรงเรียน


12.  ค่ายานพาหนะ  เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  แต่ไม่เกินสิทธิที่กระทรวงการคลังกำหนด ยกเว้น
การจัดหลักสูตรฝึกอบรมมากกว่า  1  วัน    การเบิกจ่ายค่าพาหนะเดินทางไป-กลับ ระหว่างสถานที่อยู่
ที่พัก หรือ สถานที่ปฏิบัติราชการ ไปยังสถานที่จัดฝึกอบรมทุกวัน  ให้เบิกเป็นค่าพาหนะประจำทาง

13.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มทุกประเภทการฝึกอบรม   ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	จัดในสถานที่ราชการ/รัฐวิสากิจ
	จัดในสถานที่เอกชน

	ไม่เกิน   35  บาท/ มื้อ / คน
	ไม่เกิน  50 บาท/มื้อ/คน



14.  ค่าอาหาร   ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	ประเภทการฝึกอบรม

	จัดในสถานที่ราชการ/รัฐวิสาหกิจ
บาท/วัน/คน
	จัดในสถานที่เอกชน
บาท/วัน/คน

	
	จัดครบทุกมื้อ
	จัดไม่ครบทุกมื้อ
	จัดครบทุกมื้อ
	จัดไม่ครบทุกมื้อ

	ประเภท ก
	ไม่เกิน  850
	ไม่เกิน 600
	ไม่เกิน 1,200
	ไม่เกิน  850

	ประเภท ข
	ไม่เกิน  600
	ไม่เกิน 400
	ไม่เกิน    950
	ไม่เกิน  700

	ประเภทบุคคลภายนอก
	ไม่เกิน  500
	ไม่เกิน 300
	ไม่เกิน    800
	ไม่เกิน  600


             15.  ค่าเช่าที่พัก   ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	ประเภทการฝึกอบรม
	ค่าเช่าห้องพักคนเดียว
บาท/วัน/คน
	ค่าเช่าห้องพักคู่
บาท/วัน/คน

	ประเภท  ก
	ไม่เกิน   2,400
	ไม่เกิน   1,300

	ประเภท  ข
	ไม่เกิน   1,450
	ไม่เกิน      900

	ประเภทบุคคลภายนอก
	ไม่เกิน   1,200
	ไม่เกิน      750



อนึ่ง   ในการเบิกค่าใช้สถานที่ หรือค่าเช่าสถานที่ และค่าเช่าอุปกรณ์ในการฝึกอบรม(เครื่องLCD)
ขอให้งดเบิกหรือหลีกเลี่ยง  กรณีจำเป็นให้อยู่ในดุลยพินิจของเลขากพฐ. สำหรับส่วนกลาง    และมอบให้อยู่ในดุลยพินิจของผอ.เขตหรือผอ.ศูนย์การศึกษาพิเศษหรือผอ.โรงเรียน  สำหรับสำนักงานเขตฯหรือศูนย์การศึกษาพิเศษหรือโรงเรียน
      ทั้งนี้  ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2557  เป็นต้นไป  ซึ่งในการเบิกจ่ายให้คำนึงถึงความจำเป็น  เหมาะสม   ประหยัด  ภายในวงเงินที่อยู่ในความรับผิดชอบ และต้องไม่ทำให้เป้าหมาย  ผลผลิตหรือโครงการตามแผนการปฏิบัติงานลดลง  รวมทั้งเพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน
สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

เบิกจ่ายได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555  ข้อ 29     กระทรวงการคลังมอบหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายในการจัดงานได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจำเป็น  เหมาะสม   และประหยัดยกเว้นค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก  ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด ซึ่งปัจจุบันอัตราค่าอาหารและค่าเช่าที่พัก  ถือปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว  และหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุดที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556          สำหรับค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มให้เบิกจ่ายตามหนังสือและด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/840 ลงวันที่ 16 มกราคม 2556  ซึ่งคณะรัฐมนตรีลงมติเห็นชอบ        เมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2556   ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว24    ลงวันที่  6 กุมภาพันธ์  2556  โดยอนุโลม  

ดังนั้น  เพื่อให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  สำหรับหน่วยงานในสังกัด สพฐ. เป็นไปในแนวเดียวกัน  จึงกำหนดค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  ให้เบิกจ่ายได้  ดังต่อไปนี้

1.  ค่าใช้จ่ายพิธีทางศานา

2.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	จัดในสถานที่ราชการ/รัฐวิสากิจ
	จัดในสถานที่เอกชน

	ไม่เกิน   35  บาท/ มื้อ / คน
	ไม่เกิน  50 บาท/มื้อ/คน


             3. ค่าอาหารสำหรับการจัดงาน   อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนดตามระเบียบฯ ฝึกอบรม
	ประเภทการฝึกอบรม

	จัดในสถานที่ราชการ/รัฐวิสาหกิจ
บาท/วัน/คน
	จัดในสถานที่เอกชน
บาท/วัน/คน

	
	จัดครบทุกมื้อ
	จัดไม่ครบทุกมื้อ
	จัดครบทุกมื้อ
	จัดไม่ครบทุกมื้อ

	ประเภท ก
	ไม่เกิน  850
	ไม่เกิน 600
	ไม่เกิน 1,200
	ไม่เกิน  850

	ประเภท ข
	ไม่เกิน  600
	ไม่เกิน 400
	ไม่เกิน    950
	ไม่เกิน  700

	ประเภทบุคคลภายนอก
	ไม่เกิน  500
	ไม่เกิน 300
	ไม่เกิน    800
	ไม่เกิน  600



ซึ่งจะเบิกจ่ายในอัตราใดขอให้พิจารณาว่าการจัดงานครั้งนั้น ๆ กำหนดให้มีผู้เข้าร่วมงานเกินกึ่งหนึ่งจัดอยู่ในประเภทใดของการฝึกอบรม  ตัวอย่างเช่น  ผู้เข้าร่วมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ  ซึ่งดำรงตำแหน่งระดับ 8  ให้จัดอยู่ในการฝึกอบรมประเภท ข  เป็นต้น

4. ค่าเช่าที่พัก  อัตราตามที่กระทรวงการคลังกำหนดตามระเบียบฯ  ฝึกอบรม
	ประเภทการฝึกอบรม
	ค่าเช่าห้องพักคนเดียว
บาท/วัน/คน
	ค่าเช่าห้องพักคู่
บาท/วัน/คน

	ประเภท  ก
	ไม่เกิน   2,400
	ไม่เกิน   1,300

	ประเภท  ข
	ไม่เกิน   1,450
	ไม่เกิน      900

	ประเภทบุคคลภายนอก
	ไม่เกิน   1,200
	ไม่เกิน      750



การพิจารณาอัตราการเบิกจ่ายให้พิจารณาเช่นเดียวกับข้อ 3 ค่าอาหารสำหรับการจัดงาน

5. ค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าที่พัก  และค่าพาหนะ กรณีหน่วยงานผู้จัดไม่จัดอาหาร ที่พัก และพาหนะให้หรือ
จัดให้เพียงบางส่วน ให้เบิกจ่ายตามสิทธิ  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม   การจัดงาน  และการประชุมระหว่างประเทศ(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 โดยอนุโลม

6.  ค่าจ้างเหมาะพาหนะสำหรับรับ-ส่ง ครูและนักเรียนไปร่วมงานหรือขนส่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดงาน

7. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้สถานที่จัดงาน

8.  ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย

9.  ค่าจ้างเหมาทำความสะอาด

10. ค่าสาธารณูปโภค

11. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการสุขา ให้เบิกได้ตามอัตราที่หน่วยงานที่ให้บริการเรียกเก็บ

12. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการพยาบาล  ให้เบิกได้ตามอัตราที่หน่วยงานที่ให้บริการเรียกเก็บ

13. ค่าวัสดุต่าง ๆ ที่ใช้ในการจัดงาน

14. ค่ายาและเวชภัณฑ์

15. ค่าสมนาคุณวิทยากร  หรือพิธีกร  หรือผู้ทำหน้าที่ดำเนินรายการ


- เป็นบุคลากรของรัฐ      เบิกจ่ายได้ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาทต่อคน


- ไม่เป็นบุคลากรของรัฐ  เบิกจ่ายได้ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200  บาทต่อคน
กรณีจำเป็นต้องจ่ายเกินกว่าที่กำหนด  ให้อยู่ในดุลยพินิจของเลขาธิการกพฐ. สำหรับส่วนกลาง   และมอบให้อยู่ในดุลยพินิจของผอ.เขตพื้นที่ หรือผอ.ศูนย์การศึกษาพิเศษหรือผอ.โรงเรียน  สำหรับสำนักงานเขตพื้นที่หรือศูนย์การศึกษาพิเศษ หรือโรงเรียน

16. ค่าใช้จ่ายในการจัดประกวด  หรือการแข่งขัน
                    16.1  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน


   - เป็นบุคลากรของรัฐ    เบิกจ่ายได้ไม่เกิน  600 บาท/วัน/คน


   - ไม่เป็นบุคลากรของรัฐ  เบิกจ่ายได้ไม่เกิน  1200  บาท/วัน/คน
      
กรณีจำเป็นต้องจ่ายเกินกว่าที่กำหนด  ให้อยู่ในดุลยพินิจของเลขาธิการกพฐ. สำหรับส่วนกลาง   และมอบให้อยู่ในดุลยพินิจของผอ.เขตพื้นที่ หรือผอ.ศูนย์การศึกษาพิเศษหรือผอ.โรงเรียน  สำหรับสำนักงานเขตพื้นที่หรือศูนย์การศึกษาพิเศษ หรือโรงเรียน

      16.2  ค่าโล่ห์ หรือถ้วยรางวัล หรือของรางวัล ที่มอบให้ผู้ชนะการประกวดหรือการแข่งขัน
                            ชิ้นละไม่เกิน   1,500   บาท        

     16.3   เงินหรือรางวัลผู้ชนะการประกวดหรือการแข่งขัน

17. ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์การจัดงาน

18. ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นในการจัดงาน
      ทั้งนี้ ตั้งแต่ปีงบประมาณพ.ศ. 2557  เป็นต้นไป ซึ่งในการเบิกจ่ายให้คำนึงถึงความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด ภายในวงเงินที่อยู่ในความรับผิดชอบ รวมทั้งเพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ    
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน
สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
 
เบิกจ่ายได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.2553  ข้อ 12  และตามหนังสือกระทรวงการคลัง  ด่วนที่สุด  ที่ กค 0406.4/ว96 ลงวันที่  16 กันยายน 2553กระทรวงการคลัง  มอบให้เป็นอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้      ตามความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด   และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ


ดังนั้น  เพื่อให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ  สำหรับหน่วยงานในสังกัดสำนักงคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เป็นไปในแนวเดียวกัน  จึงกำหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ดังนี้
การประชุมราชการ

1.การประชุมราชการ  หมายถึง การประชุมราชการในเนื้องานที่เกี่ยวข้องกับภารกิจงานตามอำนาจหน้าที่
ของหน่วยงาน  ซึ่งมีบุคคลตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป  ร่วมกับสื่อสาร  แสดงความคิดเห็น  ปรึกษาหารือกระทำกิจกรรมให้
บรรลุวัตถุประสงค์อย่างใดอย่างหนึ่ง   โดยมีการกำหนด

   - เป้าหมายแน่นอนมีวาระหรือประเด็นของการประชุมชัดเจน

   - ผู้เข้าร่วมประชุมมีส่วนร่วมแสดงความคิดเห็นการประชุม

   - ต้องมีรายงานการประชุมหรือบันทึกการประชุมอย่างถูกต้องชัดเจน
   ในการนี้ให้หมายรวมถึง  การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม  ด้วย
2. การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  หรือผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ  หรือผู้อำนวยการโรงเรียน พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ โดยคำนึงถึงความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด  ภายในวงเงินงบประมาณที่ได้รับ    ดังรายการต่อไปนี้

     2.1  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
                           -  จัดประชุมในสถานที่ราชการ  เบิกจ่ายได้ไม่เกิน  35 บาท/มื้อ/คน

             -  จัดประชุมในสถานที่เอกชน   เบิกจ่ายได้ไม่เกิน   50 บาท/มื้อ/คน

      2.2  กรณีกำหนดเวลาการประชุมคาบเกี่ยวกับมื้ออาหาร  และมีความจำเป็นจัดอาหารให้เบิกจ่าย
ค่าอาหารในการประชุมได้ไม่เกิน  120 บาท/มื้อ/คน
      2.3   ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นและเกี่ยวกับการจัดประชุมราชการ  เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง
3.  บุคคลที่จะเบิกจ่ายค่าอาหาร     ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มในการการประชุมราชการ  ได้แก่ ประธานการประชุม   ผู้เข้าร่วมการประชุม   และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  ซึ่งเข้าร่วมประชุมด้วย
4.  เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย
     - หนังสืออนุมัติให้จัดประชุมราชการ
     - หนังสือเชิญประชุมพร้อมระเบียบวาระการประชุม
     - หลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงิน
     - เอกสารรับรองการจัดการประชุมและจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม โดยให้เจ้าหน้าที่จัดการประชุม
เป็นผู้รับรอง  เพื่อใช้ประกอบการเบิกจ่ายค่าอาหาร    ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
 
     -เอกสารหลักฐานอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง(ถ้ามี)
      ทั้งนี้  ตั้งแต่ปีงบประมาณ  พ.ศ. 2557 เป็นต้นไป
หมายเหตุ      สำหรับหลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม / ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน ให้ใช้ระเบียบนี้  
เป็นไปใน แนวเดียวกัน   แต่สำหรับอัตราค่าอาหาเช้า  อาหารกลางวัน  และอาหารเย็น  ต้องให้ลอดคล้อง  เหมาะสมกับเศรษฐกิจของแต่ละพื้นที่ ในการจัดฝึกอบรม / ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน นั้นๆ  และคำนึง ความจำเป็น   เหมาะสม   ประหยัด  เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ  เป็นสำคัญ
