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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต ๒ 
ที่                                  วันที่    31   กรกฎาคม   ๒๕๕๗

เรื่อง  แจ้งแนวปฏิบัติผู้มาติดต่อราชการ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
เรียน   ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สพป.พัทลุง เขต 2 
 ด้วยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 แจ้งแนวปฏิบัติสำหรับผู้มาติดต่อ
ราชการ ดังนี้
1. จัดห้องรับรองสำหรับผู้มาติดต่อราชการ  ณ ห้องรับรอง ตั้งอยู่มุขด้านหน้า ทิศเหนือ ของ
อาคารสำนักงาน ชั้นล่าง
2. จัดเจ้าหน้าที่ไว้คอยดูแล อำนวยความสะดวกและให้บริการแก่ผู้มาติดต่อราชการ ตามคำสั่ง
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ที่ 263/2557 สั่ง ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2557 



3.  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และประชาชนผู้มาติดต่อราชการ  ลงชื่อ
และลายมือชื่อของผู้มาติดต่อราชการ เพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ 


จึงเรียนมาเพื่อทราบและประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน  
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