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	๑.๘ ยกร่าง แก้ไข เปลี่ยนแปลง กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ
	๑.๙ การตีความ วินิจฉัย และให้ความเห็นทางกฎหมาย 
๑.๑๐ ตอบข้อหารือ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่   ความรับผิดชอบ
๑.๑๑ การดำเนินการเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสืบหาหลักทรัพย์ และการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง
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๒.นายวัชรินทร์ มีบุญ  ตำแหน่งนิติกรชำนาญการ ตำแหน่งเลขที่.....มีหน้าที่และรับผิดชมอบงาน  ดังนี้
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๒.๙ ตอบข้อหารือ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่   ความรับผิดชอบ
๒.๑๐ การดำเนินการเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสืบหาหลักทรัพย์ และการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง
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๓.  นางสาวสุนทรี ชื่นปิติกุล   ตำแหน่งเจ้าที่ธุรการ ปฏิบัติหน้าที่ในกลุ่มงานวินัยและนิติการ  มีหน้าที่     และรับผิดชอบงาน  ดังนี้
๓.๑  การรับส่ง ลงทะเบียนหนังสือราชการ การรับส่งหนังสือทางระบบ my office หรือจดหมายอิเลคทรอนิกส์ 
๓.๒  ร่าง พิมพ์ โต้ตอบ หนังสือทั่วไป ดูแล จัดทำ คัดสำเนาเอกสาร แบบฟอร์มประเภทต่างๆ
๓.๓  รวบรวมข้อมูลเอกสาร หลักฐานหนังสือ ระเบียบ กฎหมาย จัดหมวดหมู่เพื่อความสะดวกต่อการค้นหาและเป็นหลักฐานทางราชการ
๓.๔  แจ้งเวียนหนังสือราชการ ติดต่อประสานงาน หน่วยงาน องค์กรต่างๆ
๓.๕  งานเกี่ยวกับสวัสดิการ การขออนุมัติการเดินทางไปราชการ การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ของเจ้าหน้าที่กลุ่มงานวินัยและนิติการ	        
๓.๖  ดำเนินการต้อนรับ จัดเตรียมอุปกรณ์ เตรียมสถานที่ประชุม บันทึกรายงาน และสำเนารายงานการประชุม เกี่ยวกับการประชุมภายในของกลุ่มงานวินัยและนิติการ
๓.๗  ประชาสัมพันธ์ จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของกลุ่มงานวินัยและนิติการ
       	๓.๘  จัดหาและดูแลรักษา วัสดุอุปกรณ์ เครื่องใช้สำนักงาน พร้อมทำทะเบียนคุมการเบิกจ่าย
๓.๙  ช่วยปฏิบัติงานการสืบหาหลักทรัพย์หรือทรัพย์สินของลูกหนี้ตามคำพิพากษา
๓.๑๐ รับผิดชอบเว็บไซด์ของกลุ่มบริหารงานบุคคล
๓.๑๑  ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
		        


