การจัดอบรมเชิงปฏิบัติการระบบโปรแกรมบัญชีโรงเรียน

หน่วยตรวจสอบภายในได้ตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชีของสถานศึกษาในสังกัดประจำปีงบประมาณ 2556 พบว่า สถานศึกษาส่วนใหญ่ ยังปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามแนวทางที่ระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 กำหนด อีกทั้งมีการเปลี่ยนแปลงผู้ปฏิบัติงานบ่อยส่งผลให้ระบบควบคุมการเงิน บัญชีของสถานศึกษาขาดความต่อเนื่อง ไม่ครบถ้วน และไม่เป็นปัจจุบัน อีกทั้งผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานมีภาระงานสอนเต็มเวลา จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 ของสถานศึกษาด้วยโปรแกรมระบบบัญชี โดยการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการระบบโปรแกรมบัญชีให้กับผู้ปฏิบัติงานของสถานศึกษา จำนวน 2 รุ่น รวม 117 โรงเรียนระหว่างวันที่ 23-24 เมษายน 2557  

วัตถุประสงค์ของการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ


1. เพื่อลดขั้นตอนและลดภาระงานให้กับผู้ปฏิบัติงาน


2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้เข้าใจระบบการปฏิบัติงานการควบคุมการเงินบัญชีของสถานศึกษา


3. เพื่อลดปริมาณเอกสารและทะเบียนคุมที่เป็นกระดาษ

วิธีการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ


1. สร้างความรู้ ความเข้าใจระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544


2. จัดทำคู่มือการใช้โปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษา


3. สร้างความรู้ในการนำคู่มือการใช้โปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษามาปฏิบัติงานจริง


4. จัดทำโจทย์กรณีตัวอย่างให้ฝึกปฏิบัติจริงตามลำดับของการเกิดรายการเคลื่อนไหวการรับ
                        จ่ายเงินโดยการเข้าปฏิบัติงานในระบบโปรแกรมบัญชี


5. เปิดโอกาสให้มีการสอบถาม แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน วิทยากร และผู้ตรวจสอบภายใน อย่างใกล้ชิดตามขั้นตอนในคู่มือการใช้โปรแกรมบัญชีสถานศึกษากำหนด


6. ให้มีการจัดพิมพ์ข้อมูลรายการเคลื่อนไหวยอดเงินที่ทำการบันทึกเข้าในระบบโปรแกรมเพื่อสอบทานความครบถ้วนถูกต้อง

วิธีการติดตามผลการปฏิบัติงาน


1. จัดทำแผน CD โปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษาแจกให้กับผู้ปฏิบัติเพื่อนำไปใช้ในการปฏิบัติงานจริง พร้อมกับแจกคู่มือการใช้โปรแกรม โรงเรียนละ 1 ชุด


2. แจ้งแนวทางการปฏิบัติงานตามคู่มือระบบโปรแกรมบัญชีสถานศึกษา


3. จัดให้มีการนำส่งข้อมูลการเงินบัญชีที่เข้าปฏิบัติงานในระบบโปรแกรมบัญชี ทางระบบ My Office ให้หน่วยตรวจสอบภายใน สอบทานความครบถ้วน ถูกต้อง 

เครื่องมือในการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน 
2. รหัส Obec เพื่อใช้เป็น password ผู้ใช้งานในการเข้าปฏิบัติงานในระบบโปรแกรมบัญชี
   รายโรงเรียน
3. คู่มือการใช้โปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษา
4. รายงานการเงินในระบบโปรแกรมบัญชีสถานศึกษา แต่ละโรง
...............................

