แผนเพิ่มประสิทธิภาพการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
1. โครงการที่ 2  โครงการลดการใช้กระดาษสำหรับการจัดส่งหนังสือเวียน
ความเป็นมา  


สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ได้กำหนดให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด ดำเนินการจัดทำโครงการลดการใช้กระดาษสำหรับการจัดส่งหนังสือเวียน   เพื่อเป็นการลดค่าใช้จ่ายในการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนแต่ละปี มีหนังสือทั้งหน่วยงานไม่น้อยกว่า 5,000 เรื่อง ใช้กระดาษเรื่องละ 40 แผ่น ร่วมใช้กระดาษสำหรับการการเวียนหนังสือ 200,000 แผ่นต่อปี  ต้นทุน 100,000 บาท  เป้าหมายมีการใช้กระดาษสำหรับการเวียนหนังสือ 50,000 แผ่นต่อปี ต้นทุน 25,000 บาท  โดยให้ลดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานในภาพรวมระดับกรมที่ลดลงได้อย่างน้อย ร้อยละ 5 จากค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงในปีก่อน
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  เป็นหน่วยงานด้านการศึกษา มีการ
กำหนดการพัฒนาการปฏิบัติงานให้เป็นหน่วยงานพร้อมให้บริการและประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว   โดยตระหนักถึงความจำเป็นและเล็งเห็นถึงความสำคัญในการดำเนินการตามกรอบนโยบายในการบริหารจัดการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ที่มีความประหยัด เพิ่มความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงาน จึงจัดให้มีการใช้งานระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (My-office) เพื่อพัฒนาการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  โดยนำระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (My-office) มาใช้งาน ในการรับ-ส่งหนังสือระหว่างสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากับสถานศึกษาในสังกัด  และระหว่างกลุ่มงานทุกกลุ่มในหน่วยงาน   และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  สามารถขับเคลื่อนระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (My-office) ได้อย่างเป็นอย่างดี และสามารถลดการใช้กระดาษสำหรับการจัดส่งหนังสือได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ทั้งการส่งหนังสือเวียนถึงในระดับสถานศึกษาและการส่งหนังและภายในแต่ละกลุ่มงานของเขตพื้นที่การศึกษา
วัตถุประสงค์

สถานศึกษาและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียน
เป้าหมาย
1. สถานศึกษาในสังกัด จำนวน  117  โรง
2. กลุ่มงานทุกกลุ่มในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ระยะเวลา

ตั้งแต่ 1 เมษายน 2557 – 30 กันยายน 2557
1. ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เริ่มดำเนินการบูรณาการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนให้ลดได้อย่างน้อยร้อยละ 5 จากค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากปีเก่า
2. ให้สถานศึกษา เริ่มดำเนินการบูรณาการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนให้ลดได้อย่างน้อยร้อยละ 5 จากค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงในปีก่อน
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แนวทางการดำเนินงาน
1. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทำแผนเพิ่มประสิทธิภาพการดำเนินการประจำปี พ.ศ. 2557 โครงการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียน
2. กำหนดให้สถานศึกษาในสักกัด จำนวน 117 โรง  ได้ดำเนินการจัดทำโครงการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียน  โดยดำเนินการและรายงานการลดใช้กระดาษตามแบบฟอร์มที่กำหนด
3. กำหนดเป้าหมายให้เป็นผลในภาพรวมระดับกรมลดได้อย่างน้อยร้อยละ 5จากค่าใช้จ่ายจริงในปีก่อน  ทั้งในระดับสถานศึกษาและระดับเขตพื้นที่การศึกษา
4. รวบรวมข้อมูลการดำเนินการโครงการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนในระดับสถานศึกษาและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
5. สัมภาษณ์ผู้ปฏิบัติการในหน่วยงาน เพื่อให้ได้ข้อมูลในการปฏิบัติ 
6. นำข้อมูลการดำเนินการโครงการลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนทั้งระดับเขตพื้นที่การศึกษาและระดับสถานศึกษามาสังเคราะห์
7. สรุปผลการดำเนินการโครงการลดการใช้กระดาษ ให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด
8. นำข้อมูลรายงานในระบบ KRS  
เป้าหมายผลผลิต

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 สำนักเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 และสถานศึกษาในสังกัด จำนวน  117 โรง สามารถลดใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนได้อย่างน้อยร้อยละ 5 จากค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงในปีก่อน
ผลลัพธ์

การลดใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียนให้ลดได้อย่างน้อยร้อยละ 5 จากค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงในปีก่อน
เอกสารอ้างอิง
· โครงการการใช้งานระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (My-office)สำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (My-office)
· แบบรายงานนโยบายลดการใช้กระดาษสำหรับหนังสือเวียน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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2. โครงการที่ 4  โครงการลดค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนา
ความเป็นมา  


สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ได้กำหนดให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ดำเนินการโครงการลดค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนา ตามที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนาโครงการต่าง ๆ จากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ซึ่งแต่ละโครงการมีวัตถุประสงค์ เป้าหมายต่างกัน  หากสามารถดำเนินการวางแผนในการประชุมอบรมสัมมนาบุคลากรร่วมกัน เพื่อให้บรรลุเป้าหมาย วัตถุประสงค์ตามเนื้อหาหลักสูตร ก็จะช่วยลดค่าใช้จ่ายลงได้ โดยให้บูรณาการในการประชุมอบรมสัมมนาบุคลากร ที่เป็นกลุ่มเป้าหมายเดียวกัน โดยวางแผนประชุมร่วมกัน มีปฏิทินปฏิบัติงานชัดเจน เพื่อให้บรรลุเป้าหมายตามเนื้อหาหลักสูตรและลดค่าใช้จ่ายลงกว่าเดิม
วัตถุประสงค์


เพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  บูรณาการในการประชุมอบรมสัมมนาบุคลากร ที่เป็นกลุ่มเป้าหมายเดียวกัน โดยวางแผนประชุมร่วมกัน มีปฏิทินปฏิบัติงานชัดเจน เพื่อให้บรรลุเป้าหมายตามเนื้อหาหลักสูตรและลดค่าใช้จ่ายลดลงกว่าเดิม
เป้าหมาย


ทุกกลุ่มงานในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
ระยะเวลา


เริ่มดำเนินการบูรณาการในการประชุมสัมมนาบุคลากรที่เป็นกลุ่มเป้าหมายเดียวกันภายในหน่วยงานตลอดปีงบประมาณ พ.ศ. 2557
แนวทางการดำเนินงาน
1. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557  โดยใช้หลักการนโยบายแบบบูรณาการ  
2. ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม ในแผนปฏิบัติการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ตลอดปีงบประมาณ พ.ศ. 2557
3. รายงานผลการดำเนินงานของโครงการ/กิจกรรม  โดยตรวจสอบยอดค่าใช้จ่ายคงเหลือที่มีการบูรณาการร่วมกันของแต่ละโครงการ
4. สัมภาษณ์ผู้ปฏิบัติการในหน่วยงาน เพื่อให้ได้ข้อมูลในการปฏิบัติ 
5. นำข้อมูลการดำเนินการโครงการ/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการ ปี พ.ศ. 2557 ของหน่วยงานมาสังเคราะห์
6. สรุปผลการดำเนินการโครงการลดค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนา ให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด
7. นำข้อมูลรายงานในระบบ KRS  
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เป้าหมายผลผลิต

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  สามารถลดค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนาได้ลดลงกว่าเดิมอย่างน้อยร้อยละ 10
ผลลัพธ์
1. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  ลดค่าใช้จ่ายในการประชุมสัมมนาบุคลการให้ลดลงกว่าเดิม เป็นการประหยัดค่าใช้จ่าย ซึ่งสามารถนำงบประมาณส่วนที่ลดลงนี้ไปดำเนินการในเรื่องที่สำคัญจำเป็นอื่น ๆ ที่เป็นนโยบายเร่งด่วนและไม่มีงบประมาณรองรับได้
2. การบูรณาการในการประชุมสัมมนาบุคลากรเพื่อลดค่าใช้จ่ายนี้ เป็นแนวทางหนึ่งในการสร้างค่านิยมในการทำงานของบุคลากรในกลุ่มงาน ให้มีการทำงานแบบบูรณาการ่วมกัน ส่งผลให้งานมีประสิทธิภาพและค่าใช้จ่ายลดลง 
เอกสารอ้างอิง
1. แผนปฏิบัติการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557
2. แบบรายงานการลดค่าใช้จ่ายในการประชุมอบรมสัมมนาของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
เห็นชอบในการดำเนินโครงการแผนเพิ่มประสิทธิภาพการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2557  
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
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         ผู้เห็นชอบโครงการ




        
                (นายสมบูรณ์  ไชยกาฬ)


ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ปฏิบัติการแทน
อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  [image: image3.png]



