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ประกาศสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
เรื่อง  กำหนดหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้ห้องประชุม
..................................................................................................
ด้วย สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  ได้ดำเนินการปรับปรุง ตกแต่งอาคาร
สำนักงานหลังเก่า และอาคารสำนักงานหลังใหม่  สำหรับใช้ในการจัดประชุม สัมมนาและการฝึกอบรมต่าง ๆ ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  และยังสามารถเปิดให้บริการแก่บุคคลภายนอกมาใช้บริการ
ดังนั้น  เพื่อให้การดูแลบำรุงรักษาและบริหารจัดการห้องประชุมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิดความ
คล่องตัวในการดำเนินการ จึงกำหนดหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้ห้องประชุม ไว้ดังนี้
1. ห้องประชุม  มีทั้งหมด    4  ห้อง ได้แก่
1.1 ห้อง มันนิ  ซาไก  ตั้งอยู่ที่ อาคารสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง
เขต 2 (อาคารหลังเก่า) บริเวณที่ว่าการอำเภอตะโหมด  ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง 
                           1.2 ห้อง ไพรวัลย์ธารา   ตั้งอยู่ที่ อาคารสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง
เขต 2 ถนนเอเชีย  ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง
                           1.3 ห้อง พอเพียง  อาคาร ICT  (ชั้นบน) ตั้งอยู่ที่ บริเวณสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา พัทลุง  เขต 2  ถนนเอเชีย  ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง
                 1.4 ห้องสังข์หยด  อาคาร ICT  (ชั้นล่าง) ตั้งอยู่ที่ บริเวณสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา พัทลุง  เขต 2  ถนนเอเชีย  ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง


2.  วัตถุประสงค์ของการให้บริการ


      2.1  เพื่อสามารถรองรับการประชุมสัมมนาและการฝึกอบรมข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา สังกัดเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต  2
                         2.2  เพื่อให้บริการแก่บุคคลภายนอกและชุมชนใกล้เคียง
                   3.  ผู้มีสิทธิขอใช้บริการ
                         3.1  ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ที่ปฏิบัติงานในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต  2 /สถานศึกษาของรัฐและรวมถึงสถานศึกษาของเอกชน สามารถใช้บริการห้องประชุมได้ทุกห้อง โดยไม่ต้องจ่ายค่าบริการแต่ประการใด



      3.2  สำหรับบุคคลภายนอกและชุมชนใกล้เคียง  สามารถขอใช้บริการห้องประชุมได้เพียง
ห้องเดียวเท่านั้น  คือ ห้อง มันนิ  ซาไก  และต้องจ่ายค่าธรรมเนียมตามที่กำหนด  ดังนี้
1) กรณีใช้บริการเต็มวัน คิดค่าธรรมเนียมการใช้ห้องประชุมวันละ   3,000   บาท
และค่าใช้จ่ายในการทำความสะอาด วันละ  500  บาท

2) กรณีใช้บริการเพียงครึ่งวัน คิดค่าธรรมเนียมการใช้ห้องประชุม   2,000   บาท 
และค่าใช้จ่ายในการทำความสะอาด  500  บาท

 
 4. การขอใช้บริการ   ผู้ขอใช้บริการสามารถติดต่อขอใช้บริการห้องประชุม ได้ที่กลุ่มอำนวยการ
และมอบหมายให้นักการภารโรง เป็นผู้อำนวยความสะดวก เปิดปิดประตู หน้าต่าง รวมถึงอำนวยความสะดวกและบริการอื่นใดที่จำเป็นแก่ผู้ขอใช้บริการ 
5.  เพื่ออำนวยความสะดวกและการปฏิบัติงานเป็นไปอย่างเรียบร้อยและรวดเร็ว จึงมอบหมายให้
ผู้อำนวยการกลุ่มอำนวยการ  เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการใช้ห้องประชุม

                   6.. ผู้ขอใช้ห้องประชุม จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายก่อนจึงจะเข้ารับบริการได้ 
         7. ผู้ขอใช้บริการจะต้องใช้ห้องประชุมตามวัตถุประสงค์ที่อนุญาตไว้แล้วเท่านั้น ห้ามมิให้ใช้เพื่อการอื่นนอกเหนือจากที่ได้รับอนุญาต
8. ผู้ขอใช้บริการต้องรับผิดชอบ  หากทรัพย์สินที่ใช้หรือที่อยู่ในความครอบครองได้รับความ
เสียหายหรือสูญหายทุกกรณี ไม่ว่าจะเกิดจากความประมาทเลินเล่อของผู้ใช้บริการหรือเกิดจากเหตุสุดวิสัย
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ ณ วันที่  ๑๙     เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2557

















