
 
 
 
ที่  ศธ 04225/2519                       สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลงุ เขต  2 

2/8 หมูที่ 1 ตําบลแมขรี อําเภอตะโหมด จังหวัดพทัลงุ  
93160 

            24  ตุลาคม  2557 

เรื่อง  การจัดทําสัญญาจางเจาหนาที่ธุรการโรงเรียน (โครงการคืนครูใหนักเรียน)                                                   

เรียน  ประธานเครือขายทุกเครือขาย และผูอํานวยการโรงเรียนในสังกัดทุกโรงเรียน  

อางถึง  1. หนังสือสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ที่ ศธ 04225/2349 
             ลงวันที่  1  ตุลาคม  2557 
          2. หนังสือสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ที่ ศธ 04225/2466 
              ลงวันที่  16  ตุลาคม  2557 

สิ่งทีส่งมาดวย  1. รายการจัดสรรธุรการโรงเรียน                                                         จํานวน  1  ชุด 
                   2. แบบสัญญาจาง จํานวน  1  ชุด 
                   3. สัญญาคํ้าประกัน                                                                        จํานวน  1  ชุด  

 ตามหนังสือที่อางถึง สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ใหโรงเรียนประเมินผล
การปฏิบัติงานเจาหนาที่ ธุรการโรงเรียน (โครงการคืนครูใหนักเรียน) เพื่อประกอบการจัดทําจางตอใน
ปงบประมาณ 2558 และไดประชุมช้ีแจงเจาหนาที่ธุรการโรงเรียนในคราวประชุม  เมื่อวันที่ 20 ตุลาคม 2557  
ณ หองประชุมสังขหยด สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 ไดแจงนโยบายการปรับเปลี่ยน
ระบบการทํางานของธุรการโรงเรียนโดยมอบหมายใหเครือขายดูแลธุรการโรงเรียนภายในเครือขาย และแจงการ
จัดสรรเจาหนาที่ธุรการโรงเรียนใหแตละเครือขายทราบแลวน้ัน 

 ในการน้ี สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2   จึงใหโรงเรียนดําเนินการดังน้ี 
 1. ใหเจาหนาที่ธุรการโรงเรียนไปปฏิบัติงานในเครือขายทีร่ับผิดชอบ ภายในวันที่ 27 ตุลาคม 2557 
ดังรายละเอียดสิ่งที่สงมาดวย 1 
 2. ใหเจาหนาที่ธุรการโรงเรียนดําเนินการทําสัญญาจางต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2557 – 30 กันยายน 
2558  พรอมจัดสงสัญญาจาง  สัญญาคํ้าประกันและเอกสารที่เกี่ยวของ ใหกลุมบริหารงานบุคคล  สํานักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลงุ เขต 2  จํานวน 3 ชุด ภายในวันที่  30  ตุลาคม  2557   

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการ 

      ขอแสดงความนับถือ 
  

 
 
 
กลุมบรหิารงานบุคคล                                                                                                                             
โทร 0-7469-5915            
โทรสาร 0-7469-5912                                                                                                                                                                                        


