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ที่  ศธ. ๐๔๒๒๕/	๓๐๕๓	     		                 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒
					                 ที่ว่าการอำเภอตะโหมด ตำบลแม่ขรี
				                           อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง ๙๓๑๖๐	
  
                   ๑๕ ธันวาคม  ๒๕๕๗

เรื่อง   การตรวจสอบติดตามผลการปฏิบัติงานด้วยระบบโปรแกรมบัญชีหน่วยงานย่อย พ.ศ.๒๕๔๔ 
        ของสถานศึกษาในสังกัด

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนในสังกัด ทุกโรง

	          	ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒ ได้จัดอบรมการปฏิบัติงานด้วยระบบโปรแกรมบัญชีหน่วยงานย่อย พ.ศ. ๒๕๔๔ ให้กับเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี และสถานศึกษาในสังกัดและได้ทดลองปฏิบัติงานตามขั้นตอนของระบบโปรแกรมบัญชีและคู่มือโปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษาโดยเริ่มยกยอดบัญชีและรายการเคลื่อนไหวยอดเงิน ตัดยอด เดือน เมษายน ๒๕๕๗ นั้น

		เพื่อให้การปฏิบัติงานการเงินและบัญชีของสถานศึกษามีความต่อเนื่องและสามารถควบคุมรายการเคลื่อนไหวยอดเงินในระบบโปรแกรมบัญชีครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน จึงขอตรวจสอบติดตามผลการปฏิบัติงานและซ้อมความเข้าใจการปฏิบัติงาน ดังนี้
		๑. ให้เจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบการบันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมบัญชี จัดพิมพ์รายการเคลื่อนไหวยอดเงินตามทะเบียนคุมเงินและประเภทเงินที่มีในระบบประจำปีงบประมาณ ๒๕๕๗ ทุกรายการเปิดแฟ้มจัดเก็บเรียงตามประเภทเงินควบคู่กับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน เพื่อการตรวจสอบ
		๒. สำหรับรายการเคลื่อนไหวยอดเงินประจำปีงบประมาณ ๒๕๕๘ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕๗ ถึงปัจจุบัน ให้บันทึกเข้าระบบต่อเนื่องไปได้เลยโดยไม่ต้องยกยอดหรือล้างระบบเงินคงเหลือเดิมใหม่ แต่ให้เริ่มต้นเลขที่เอกสารในการบันทึกรายการรับ-จ่ายเงินเข้าระบบโดยเริ่มต้นจากเลขที่ ๑/๒๕๕๘ (เลขที่ บร...,บจ...บค..) ตามลำดับเลขที่ ที่มีการรับ-จ่ายเงิน
		๓. ทำการสำรองไฟล์ข้อมูลที่ได้ดำเนินการในปีงบประมาณ ๒๕๕๘ ตั้งแต่เดือนตุลาคม ๒๕๕๗ ถึงปัจจุบัน แนบส่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒ ทางระบบ My Office เพื่อการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงาน ต่อไป
		สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒ ขอให้สถานศึกษาถือปฏิบัติตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. ๒๕๔๔ และคู่มือโปรแกรมระบบบัญชีสถานศึกษาอย่างต่อเนื่อง หากมีปัญหาหรืออุปสรรคในการดำเนินการให้แก้ไขโดยเร็วหากไม่สามารถดำเนินการได้ ให้สอบถามหน่วยตรวจสอบภายใน ผู้รับผิดชอบ ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต ๒ ต่อไป

		จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการ


   ขอแสดงความนับถือ
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หน่วยตรวจสอบภายใน
โทร. ๐-๗๔๖๙-๕๙๑๕, โทรสาร ๐-๗๔๖๙-๕๙๑๒ 
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