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                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ………โรงเรียนบ้านหนองธง………………………..…………………………………..

ที่      ………………… /………………..              วันที่     ...................................................................
เรื่อง   รายงานขอ  (  /   )    ซื้อ     (       )  จ้าง   คอมพิวเตอร์
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองธง 



ด้วยโรงเรียนบ้านหนองธง มีความประสงค์จะขอ ( / ) ซื้อ  คอมพิวเตอร์ จึงรายงานขอซื้อตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยวิธีตกลงราคา ตามข้อ 19 และข้อ 39 ซึ่งได้รับอนุมัติเงิน  งบแผนงาน การจัดการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่าย 15 ปี อย่างคุณภาพ      โครงการ ..................
.....................................................................................................................................................จำนวน  22,000  บาท

	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคามาตรฐาน
หรือราคากลาง
	จำนวนเงิน
ที่ขอซื้อ

	1.

	คอมพิวเตอร์ Intel Core i5 3.0 GHz.
Main board ASUS H61M-E S.1155
RAM DDR 3-4 GB

Harddisk 500 GB

DVD – RW, Card Reader

จอ LED Samsung 20 นิ้ว
Mouse, Keyboard

Speaker 1000 Watt

Case Power Supply 500 watt

การ์ดจอ 1 GB
	1 เครื่อง

	22,000.-
	22,000.-

	(เงินสองหมื่นสองพันบาทถ้วน)                                 ราคารวมทั้งสิ้น
	22,000.-


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. ให้ความเห็นชอบ


2. แต่งตั้ง  ( / ) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง  (  ) ผู้ตรวจรับ ดังนี้


2.1  นางเมตตา  เระเบ็นหมุด

ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ


2.2  นางอาภรณ์  แสงจง


กรรมการ


2.3 นางสาวปิยะมาศ ทองสุภา

กรรมการ






3. แต่งตั้ง...............................................ผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี)
(ลงชื่อ).....................................เจ้าหน้าที่พัสดุ


- เห็นชอบ


(ลงชื่อ)....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


- อนุมัติ
(ลงชื่อ)..................................รองผอ.โรงเรียนบ้านหนอง


(ลงชื่อ)....................................







           
        (นายกำจัด   เกตุนิ่ม)









ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองธง







                              ..................................

ร้าน 1999-1.COM
1999+1.com 92/1 หมู่ที่ 1 ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง 93160 โทร. 074-695631
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร1 74732700 9
********************************************************



วันที่    ……………………………………..
เรื่อง
เสนอราคาคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก
เรียน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองธง

ทางร้านมีความยินดีเสนอราคาคอมพิวเตอร์ซึ่งทางร้านได้จัดส่งใบเสนอราคามายังท่านเพื่อได้พิจารณาโดยมีรายละเอียดดังนี้
	รายการสินค้า
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวน
	จำนวนเงิน

	คอมพิวเตอร์ Intel Core i5 3.0 GHz.
Main board ASUS H61M-E S.1155

RAM DDR 3-4 GB

Harddisk 500 GB

DVD – RW, Card Reader

จอ LED Samsung 20 นิ้ว
Mouse, Keyboard

Speaker 1000 Watt

Case Power Supply 500 watt

การ์ดจอ 1 GB
	1 เครื่อง
	22,000.-
	22,000.-

	                                                       รวมราคาสินค้า
	21,460.00

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	  1,540.00

	                                                       รวมเงิน     (  สองหมื่นสองพันบาทถ้วน  )         รวมเงินทั้งสิ้น
	22,000.00


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและขอบพระคุณเป็นอย่างยิ่ง





ขอแสดงความนับถือ





(นางสายใจ  ขุนเอียด )
ใบสั่งซื้อ
เลขที่  ................./2556 
                                                           

   โรงเรียนบ้านหนองธง




วันที่   ........................................................... 


ตามที่ได้ตกลงขายพัสดุ  จำนวน  1    รายการ  เป็น 22,000      บาท ตามรายการดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคามาตรฐาน
หรือราคากลาง
	จำนวนเงิน
ที่ขอซื้อ

	1.

	คอมพิวเตอร์ Intel Core i5 3.0 GHz.
Main board ASUS H61M-E S.1155

RAM DDR 3-4 GB

Harddisk 500 GB

DVD – RW, Card Reader

จอ LED Samsung 20 นิ้ว
Mouse, Keyboard

Speaker 1000 Watt

Case Power Supply 500 watt

การ์ดจอ 1 GB
	1 เครื่อง

	22,000.-
	22,000.-

	(เงินสองหมื่นสองพันบาทถ้วน)
	ราคารวมทั้งสิ้น
	20,460.00

	
	จำนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม
	1,540.00

	
	จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น
	22,000.00



โรงเรียนบ้านหนองธง  ตกลงซื้อพัสดุตามรายการละเอียดข้างต้น จึงเรียนมาเพื่อจัดส่งสิ่งของ ณ โรงเรียน
บ้านหนองธง ภายใน 5 วัน นับจากวันลงนามในใบสั่งชื้อ   โดยผู้ซื้อจะจ่ายเงินค่าสิ่งของดังกล่าวให้แก่ท่าน หลังจากที่ได้ตรวจรับมอบสิ่งของถูกต้องครบถ้วนแล้ว     และหากท่านไม่ส่งมอบสิ่งของให้ทันภายในกำหนด ท่านจะต้องเสียค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ผู้ซื้อยังไม่ได้รับมอบนับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามใบสั่งซื้อ จนถึงวันที่ส่งของถูกต้องครบถ้วน


ในกรณีที่ผู้ขายไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งซื้อได้ และจะต้องมีการปรับตามใบสั่งซื้อนี้ หากจำนวนเงิน
ค่าปรับเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุดังกล่าว ผู้ซื้ออาจพิจารณาดำเนินการบอกเลิกใบสั่งซื้อ เว้นแต่ผู้ขายยินยอม
เสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ผู้ซื้ออาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งซื้อได้
เท่าที่จำเป็น
ลงชื่อ...............................................ผู้ซื้อ



ลงชื่อ.......................................ผู้ขาย
       (นางบุญตา  ประทีปไพศาลกุล)



        (นางสายใจ  ขุนเอียด)

           หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ



ใบตรวจรับพัสดุ






โรงเรียนบ้านหนองธง



วันที่  ………………………………………………………… 

ตามที่โรงเรียนบ้านหนองธง ได้ตกลงซื้อพัสดุจำนวน  1  รายการ จากร้าน 1999+1.com 
92/1 หมู่ที่ 1 ตำบลแม่ขรี อำเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง   ใบสั่งซื้อ เลขที่ ............./2556  ลงวันที่ ................................ เป็นเงิน  22,000 บาท (เงินสองหมื่นสองพันบาทถ้วน) บัดนี้ผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุ และ (  ) คณะกรรมการตรวจรับ 
( /)  ผู้ตรวจรับ ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้

1. ครบกำหนดวันที่ ..........................................................

2. ส่งมอบเมื่อวันที่  .......................................................... 


3. ได้ทำการตรวจรับตามใบสั่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบสำคัญรับเงิน เล่มที่ .................  ลงวันที่  ..........................
 ณ โรงเรียนบ้านหนองธง 


4. ให้ถือว่าพัสดุถูกต้องครบถ้วนเมื่อ  ....................................................................


5. ได้เชิญผู้ชำนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิมาปรึกษาด้วยคือ  ......................


6. ได้รับพัสดุไว้โดยมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้เก็บรักษาตามระเบียบฯ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ
ลงชื่อ................................กรรมการ
                (นางเมตตา เระเบ็นหมุด )



      (นางอาภรณ์  แสงจง)








  
ลงชื่อ................................กรรมการ








             (นางสาวปิยะมาศ  ทองสุภา)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองธง
 

คณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ตรวจรับได้ตรวจรับพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535
 ข้อ 71(4) แล้ว เห็นสมควรจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย รายละเอียด ดังนี้ มูลค่าสินค้า 20,460 บาท  บวก ภาษีมูลค่าเพิ่ม
1,540 บาท  เป็นเงิน 22,000  บาท หัก ภาษี ณ ที่จ่าย 204.60 บาท  คงเหลือจ่ายให้แก่ผู้ขาย จำนวนเงิน  21,795.40 บาท 
(เงินสองหมื่นหนึ่งพันเจ็ดร้อยเก้าสิบห้าบาทสี่สิบสตางค์)
(ลงชื่อ)...................................เจ้าหน้าที่พัสดุ


          - เห็นชอบ
(ลงชื่อ)...................................หัวหน้างานพัสดุ


- อนุมัติ
(ลงชื่อ)...................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
(ลงชื่อ)..................................ผู้ช่วยหัวหน้างาน                                       (ลงชื่อ)......................................









                  (นายกำจัด  เกตุนิ่ม)







 
                    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองธง










      ............................................
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