[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก โทร. ๐ ๗๔๖๕ ๐๐๕๖                                                                               

ที่        /๒๕๕7
วันที่      1๑ กรกฎาคม   ๒๕๕7
เรื่อง   รายงานขอจ้างทำอาหาร
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก


ด้วยโรงเรียนบ้านเกาะหมาก ต้องการจ้างทำอาหารกลางวัน สำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557 ระหว่างวันที่ 15 – 18 กรกฎาคม 2557 ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ โดยวิธีตกลงราคา ตามข้อ 19 และข้อ 39  เนื่องจากวงเงิน  ไม่เกิน 100,000 บาท  ซึ่งได้รับอนุมัติเงินประจำงวดตามนโยบายการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่อนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวน 7,600 บาท ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วยหรือราคากลาง
	จำนวนเงิน
ที่ขอจ้าง

	
	ค่าอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน  จำนวน ๓๕ คน 
เป็นเงิน
	4 มื้อ
	๔๐
	๗,๖00

	           ( เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน )                                รวมเงินทั้งสิ้น
	๗,๖00


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  1. ให้ความเห็นชอบ
  2. แต่งตั้งคณะ กรรมการตรวจรับการจ้าง    ดังนี้

       2.1 นายอุหมาด   โส๊ะหรี

ครูโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ประธานกรรมการ


       2.2 นายสมรัตน์ วรศักดิ์วุฒิพงษ์
ครูโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  กรรมการ

       2.3 นางเกศสุดา  เกษตรกาลาม์
ครูโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  กรรมการและเลขานุการ

  ( ลงชื่อ ) ................................................. เจ้าหน้าที่พัสดุ


-  เห็นชอบ


  ( ลงชื่อ ) ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

-  อนุมัติ

  ( ลงชื่อ ) ................................................. เจ้าหน้าที่การเงิน














               ลงชื่อ………………………………………………






          
                               ( นายอุทัย  ก่งเซ่ง )   
                              ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก                                                                                                                                                                                                           

                 วันที่  1๑ กรกฎาคม  2557

คำสั่งโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ที่  ๓๘/2557
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างทำอาหาร
สำหรับนักเรียนที่ไปร่วมแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557
.............................................................


ด้วยโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  มีความประสงค์จะจัดจ้างทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557  ณ โรงเรียนบ้านแม่ขรี และโรงเรียนใกล้เคียงที่เป็นสนามแข่งขัน ระหว่างวันที่  15 – 18 เดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2557  เป็นเงิน  ๗,๖00 บาท (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)

     อาศัยอำนาจความตามนัยข้อ 34 (7) และข้อ 35 แห่งระเบียบนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 ที่แก้ไขเพิ่มเติม และบันทึกข้อความโรงเรียนบ้านเกาะหมาก ที่  พิเศษ/2557  ลงวันที่  5  มีนาคม  2557 โรงเรียนบ้านเกาะหมาก  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับการจ้าง เพื่อปฏิบัติหน้าที่ในการตรวจรับการจ้าง ดังนี้


1. นายอุหมาด   โส๊ะหรี
        ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ประธานกรรมการ


       
2. นายสมรัตน์  วรศักดิ์วุฒิพงษ์  ครู  โรงเรียนบ้านเกาะหมาก  กรรมการ

       
3. นางเกศสุดา  เกษตรกาลาม์   ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก   กรรมการและเลขานุการ

     ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง ร่วมกันปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 71  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อราชการ
 ทั้งนี้   ตั้งแต่   บัดนี้   เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันที่  1๑ กรกฎาคม  2557
(นายอุทัย  ก่งเซ่ง)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ใบเสนอราคา
เขียนที่ บ้านเลขที่      หมู่ที่ 6
               ตำบลเกาะหมาก อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง
 วันที่  11 กรกฎาคม  2557
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ข้าพเจ้านางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม  ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่ ๒๒๔ หมู่ที่ ๖ ตำบลเกาะหมาก             อำเภอปากพะยูน   จังหวัดพัทลุง  ขอเสนอราคารับจ้างทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557  จำนวน  ๗,๖00  บาท ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วยหรือราคากลาง
	จำนวนเงิน
ที่ขอจ้าง

	1
	ค่าอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน  จำนวน ๓๕ คน 
เป็นเงิน
	4 มื้อ
	๔๐
	๗,๖00

	           ( เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน )                                รวมเงินทั้งสิ้น
	๗,๖00


ลงชื่อ.........................................ผู้เสนอราคา
            




         (นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม)           
ใบสั่งจ้าง
เลขที่      /2557





 เขียนที่ โรงเรียนบ้านเกาะหมาก






วันที่   15 กรกฎาคม  2557
เรียน   นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม 

ตามใบเสนอราคา    ลงวันที่  11 กรกฎาคม  2557    เสนอราคาจ้างตามรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน หน่วย
	ราคากลาง/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	ค่าอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน  จำนวน ๓๕ คน 
เป็นเงิน
	4 มื้อ
	๔๐
	๗,๖00
	

	
	           (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)
	             ราคาค่าจ้าง

          ภาษีมูลค่าเพิ่ม

           รวมเงินทั้งสิ้น
	๗,๖00
	

	
	
	
	-
	

	
	
	
	๗,๖00
	



บัดนี้โรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ตกลงจ้างตามรายการข้างต้นแล้ว จึงเรียนมาเพื่อให้ท่านดำเนินการตามรายละเอียดใบสั่งจ้างฉบับนี้โดยให้แล้วเสร็จ  ในวันที่  18 กรกฎาคม  2557  ถ้าส่งมอบงานจ้างเกินระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับเป็นรายวันให้กับผู้จ้างในอัตราร้อยละ 0.1 แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท  ของราคาที่สั่งจ้างจนกว่าจะได้ส่งมอบงานจ้างอย่างถูกต้องครบถ้วน  

ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งจ้างได้ และจะต้องมีการปรับตามใบสั่งจ้างนี้  หากจำนวนค่าปรับเกินกว่าร้อยละสิบของวงเงินค่าวัสดุดังกล่าว ผู้ว่าจ้างอาจจะพิจารณาบอกเลิกใบสั่งจ้างนี้ เว้นแต่ผู้รับจ้างยินยอมเสียค่าปรับให้ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น ผู้ว่าจ้างอาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งจ้างได้เท่าที่จำเป็น

(ลงชื่อ)...................................ผู้ว่าจ้าง
       

(ลงชื่อ).............................. ผู้รับจ้าง

           ( นางสาวมัณจนา  ฉางวางปราง )

              
        (นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม)


   วันที่  15 กรกฎาคม 2557    
                     
   วันที่  15 กรกฎาคม 2557
ใบส่งมอบงานจ้าง
                                                                                       เขียนที่ โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                                                                  ตำบลเกาะหมาก  อำเภอปากพะยูน 
             จังหวัดพัทลุง                    

                  วันที่  18 กรกฎาคม  2557
เรื่อง  ส่งมอบงานจ้างทำอาหาร
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
อ้างถึง  ใบสั่งจ้าง          2557   ลงวันที่  15 กรกฎาคม  2557 

        
ตามใบสั่งจ้างที่อ้างถึง  โรงเรียนบ้านเกาะหมากได้จ้างข้าพเจ้า ซึ่งเป็นผู้ทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557  ระหว่างวันที่ 15 – 18 กรกฎาคม  พ.ศ. 2557  จำนวน ๔ มื้อ เป็นเงิน ๗,๖00 บาท  นั้น

           บัดนี้ ข้าพเจ้า ได้ดำเนินตามเงื่อนไขดังกล่าวครบถ้วนถูกต้อง จึงขอส่งมอบงานจ้างเหมา และขอเบิกจ่ายเงินให้กับข้าพเจ้าเป็นเงิน  ๗,๖00 บาท (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)
                                                                                   ลงชื่อ.............................................
                                                                                           ( นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม)

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
            ควรแจ้งคณะกรรมการตรวจรับทราบ เพื่อตรวจรับงานต่อไป
                                                                   ลงชื่อ..............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                             ( นางวลัย    หนูนัง )
คำสั่ง
· ชอบ
· แจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง
                                                            ลงชื่อ................................................
                                                                      (  นายอุทัย  ก่งเซ่ง  )
                                                           ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                                                  วันที่   18 กรกฎาคม  2557
ใบตรวจรับงานจ้าง
                                                                                        เขียนที่ โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                              วันที่   18  กรกฎาคม  2557
                   ตามที่นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม ได้ส่งมอบงานจ้างทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557  ระหว่างวันที่ 15 – 18 กรกฎาคม  พ.ศ. 2557  จำนวน ๔ มื้อ เป็นเงิน  ๗,๖00 บาท (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)  นั้น

               ได้ตรวจสอบแล้ว
               1. รับ-ส่ง นักเรียน คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา ครบถ้วน
               2. ตรวจรับงานเป็นไปตามเงื่อนไขข้อตกลง
               3. ตรวจรับงานถูกต้อง ใน วันที่  18 กรกฎาคม  2557
        จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                          ( ลงชื่อ ) ..................................................ประธานกรรมการ/ผู้ตรวจรับ 

                                                         (นายอุหมาด  โส๊ะหรี )

                                          ( ลงชื่อ ) ...................................................กรรมการ
                                                        (นายสมรัตน์  วรศักดิ์วุฒิพงษ์)

                                           ( ลงชื่อ ) ..................................................กรรมการ
                                                        (นางเกศสุดา  เกษตรกาลาม์)

เรียน  ผู้อำนายการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก

คณะกรรมการฯได้ตรวจรับงานจ้าง ได้ตรวจสอบงานจ้างครบถ้วนถูกต้อง   ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นเงิน  จำนวน  ๗,๖00 บาท (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)
(ลงชื่อ)......................................เจ้าหน้าที่พัสดุ


-ทราบ
(ลงชื่อ)......................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

-อนุมัติ





(ลงชื่อ)......................................เจ้าหน้าที่การเงิน














                (ลงชื่อ).................................................

                  





         (นายอุทัย  ก่งเซ่ง)


        



                   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก   
                  วันที่  18 กรกฎาคม 2557
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก โทร. ๐ ๗๔๖๕ ๐๐๕๖                                                                               

ที่        /๒๕๕7
วันที่    18 กรกฎาคม  ๒๕๕7
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมายานพาหนะรับ–ส่งนักเรียน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก

ด้วยโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ได้จัดส่งเอกสารขอเบิกเงินค่าจ้างทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนที่ไปร่วมการแข่งขันงานสรรพศาสตร์ตลาดวิชาภูมิปัญญาเมืองลุง  ปีการศึกษา 2557  ระหว่างวันที่ 15 – 18 กรกฎาคม 2557  แผนงานสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน กิจกรรมสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  จำนวนเงิน  ๗,๖00 บาท (เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน)

ได้ตรวจสอบรายละเอียดแล้วถูกต้อง เห็นควรอนุมัติ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 (ลงชื่อ).................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
   (นายประดิษฐ์  วงเติม)
          ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
 - อนุมัติ
                                             (ลงชื่อ)....................................
                                                        (นายอุทัย  ก่งเซ่ง)
                                               ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                                  วันที่  18 กรกฎาคม 2557
ใบสำคัญรับเงิน
เขียนที่  โรงเรียนบ้านเกาะหมาก      
วันที่          เดือน  กรกฎาคม    พ.ศ.  2557
   ข้าพเจ้า  นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม   อาศัยอยู่บ้านเลขที่     ๒๒๔ หมู่ที่ ๖  ตำบลเกาะหมาก อำเภอปากพะยูน  จังหวัดพัทลุง  ได้รับเงินจาก โรงเรียนบ้านเกาะหมาก ตำบลเกาะหมาก อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง ดังนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สตางค์

	ค่าอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน  ๓๕ คน  มื้อละ ๔๐ บาท จำนวน ๔ มื้อ

	๗,๖00

	-


	รวมเป็นเงิน
	๗,๖00
	-


จำนวนเงินตัวอักษร ( เจ็ดพันหกร้อยบาทถ้วน )
(ลงชื่อ)...................................................ผู้รับเงิน
( นางสุพัตรา  โต๊ะเหล็ม )
(ลงชื่อ)...................................................ผู้จ่ายเงิน
        (นายประดิษฐ์  วงเติม  )
