ตารางการฝึกอบรมปฏิบัติการ
[bookmark: _GoBack]เรื่อง การประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนางาน ICT เพื่อการบริหารจัดการ
วันที่ 8-9  กันยายน 2557
ณ ห้องประชุมโรงเรียนบ้านควนยวน
	วัน/เวลา
	8.30 น. – 10.30 น.
	พัก
	10.40 น. – 12.00 น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน
	13.00 น. – 14.30 น.
	พัก
	14.40 น. – 16.00 น.

	8 ก.ย. 57
	ลงทะเบียน + พิธีเปิด
หน่วยที่ 1 ระบบงานสารบรรณ e-office
	
	หน่วยที่ 1 ระบบงาน ครุภัณฑ์
 –การกำหนดบริษัท-ร้านค้า
-การขึ้นทะเบียนสินทรัพย์
-การพิมพ์บาร์โค้ด
	
	หน่วยที่ 2 
-การแจ้งซ่อมครุภัณฑ์
-การบันทึกประวัติการซ่อมสินทรัพย์
-Workshop การขึ้นทะเบียนสินทรัพย์
	
	หน่วยที่ 3 งานพัสดุ
-การกำหนดคลังวัสดุ
- การกำหนดรหัสวัสดุ
-การกำหนดจำนวนวัสดุต่ำสุด-สูงสุดในคลัง
-ปฏิบัติการลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์

	9 ก.ย. 57
	ปฏิบัติการลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์(แท็บเล็ต)
	
	ปฏิบัติการลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์(แท็บเล็ต)
	
	ปฏิบัติการลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์(แท็บเล็ต)
	
	ปฏิบัติการลงทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์(แท็บเล็ต)



หมายเหตุ ตารางการอบรมนี้สามารถแก้ไขและปรับปรุงได้ตามความเหมาะสม
