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ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก โทร. ๐ ๗๔๖๕ ๐๐๕๖                                                                               
ที่      2๖/๒๕๕7	วันที่    ๒๓  มิถุนายน  2557
เรื่อง   รายงานขอซื้อลำโพงเอนกประสงค์
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
	ด้วยโรงเรียนบ้านเกาะหมาก มีความจำเป็นที่จะต้อง ซื้อลำโพงเอนกประสงค์ เพื่อใช้ในการจัดกิจกรรมของนักเรียน กำหนดภายใน  7  วัน  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติม โดยวิธีตกลงราคา  ตามข้อ 19 และข้อ  39  เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน เงินอุดหนุนการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและพัสดุงาน/โครงการจัดการศึกษาระดับประถมศึกษา จำนวนเงิน 9,๗๔๐ บาท  ดังนี้
	ที่
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่ขอซื้อ

	1
	ชุดลำโพงเอนกประสงค์พร้อมอุปกรณ์
	ชุด
	๑
	๙,๗๔๐
	๙,๗๔๐

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	๙,๑๐๒.๘๐

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	๖๓๗.๒๐

	รวมเงิน   ( เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน )
	๙,๗๔๐


     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
1. ให้ความเห็นชอบ
2. แต่งตั้ง  คณะกรรมการผู้ตรวจรับพัสดุดังนี้			
		2.1  นายอุหมาด  โส๊ะหรี		ครู ร.ร.บ้านเกาะหมาก	       ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ
              	2.2  นายสมรัตน์  วรศักดิ์วุฒิพงษ์	ครู ร.ร.บ้านเกาะหมาก            กรรมการ
              	2.3  นางเกศสุดา  เกษตรกาลาม์	ครู ร.ร.บ้านเกาะหมาก	        กรรมการ
3.   แต่งตั้ง................................................  เป็นผู้ควบคุมงานจ้าง ( ถ้ามี )       	
                 ( ลงชื่อ) ................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ                                      
                 ( ลงชื่อ) ................................................หัวหน้างาน                                            
                 ( ลงชื่อ) ................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ			- เห็นชอบ 
											- อนุมัติ
            
                                                                                             ลงชื่อ................................................
                 ( ลงชื่อ) ................................................ผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน            ( นายอุทัย  ก่งเซ่ง  )
                                                                                              ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก                                                                                                                                         
								                วันที่ ........................................
ใบเสนอราคา

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
	1. ข้าพเจ้า ผู้จัดการร้านเสนอมิวสิค ตั้งอยู่เลขที่ ๕๔๗/1  หมู่ที่ 1  ตำบลแม่ขรี  อำเภอตะโหมด  จังหวัดพัทลุง  โทรศัพท์ 074-695-๕๕๕  ทะเบียนการค้าเลขที่.............................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี..............................................    และขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ตามที่กำหนดและไม่เป็นผู้ที่ทิ้งงานของทางราชการ
	2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาซื้อ รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่ขอจ้าง

	1
	ชุดลำโพงเอนกประสงค์พร้อมอุปกรณ์
	ชุด
	๑
	๙,๗๔๐
	๙,๗๔๐

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	๙,๑๐๒.๘๐

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	๖๓๗.๒๐

	รวมเงิน   (เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน )
	๙,๗๔๐



ราคาที่เสนอเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ค่าแรง รวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
	3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา 7 วัน นับแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา
	4. กำหนดส่งมอบงานจ้างตามรายการข้างต้น   ภายใน  7  วัน  นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ
              เสนอมา  ณ  วันที่  2๔  มิถุนายน  2557


(ลงชื่อ).......................................ผู้ต่อรองและตกลงราคา   	 (ลงชื่อ).....................................................ผู้เสนอราคา                        
           (นางวลัย  หนูนัง )			                 ( ……………………………………………… )  
             เจ้าหน้าที่พัสดุ					           		






						[image: krut_s]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก โทร. ๐ ๗๔๖๕ ๐๐๕๖                                                                               
ที่       2๗ /๒๕๕7	วันที่     2๔  มิถุนายน  2557
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติซื้อลำโพงเอนกประสงค์
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ขอรายงานผลการพิจารณาการซื้อลำโพงเอนกประสงค์ โดยวิธีตกลงราคา ดังนี้
	ที่
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่ขอจ้าง

	1
	ชุดลำโพงเอนกประสงค์พร้อมอุปกรณ์
	ชุด
	๑
	๙,๗๔๐
	๙,๗๔๐

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	๙,๑๐๒.๘๐

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	๖๓๗.๒๐

	รวมเงิน   ( เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน )
	๙,๗๔๐



พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว  
               	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคา ดังกล่าว

                 ( ลงชื่อ) ................................................ เจ้าหน้าที่พัสดุ                                      
                 ( ลงชื่อ) ................................................หัวหน้างาน                                            
                 ( ลงชื่อ) ................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ		 
	       (ลงชื่อ ).................................................ผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน		
· เห็นชอบ
· อนุมัติ
	(นายอุทัย ก่งเซ่ง)

	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
วันที่......................................................







ใบสั่งซื้อ

   เลขที่    ๑๐/2557                                                                       เขียนที่   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                                                       วันที่   24  เมษายน  2557
   เรียน	   ผู้จัดการร้าน เสนอมิวสิค 
             ตามที่โรงเรียนบ้านเกาะหมาก ได้ตกลงซื้อ จำนวน  ๑  รายการ  เป็นเงิน  9,๗๔0 บาท  ดังนี้

	ที่
	รายการ
	หน่วยนับ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงินที่ขอจ้าง

	1
	ชุดลำโพงเอนกประสงค์พร้อมอุปกรณ์
	ชุด
	๑
	๙,๗๔๐
	๙,๗๔๐

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	๙,๑๐๒.๘๐

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	๖๓๗.๒๐

	รวมเงิน   ( เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน )
	๙,๗๔๐


โรงเรียนบ้านเกาะหมากตกลงซื้อตามรายละเอียดข้างต้น จึงเรียนมาเพื่อจัดส่งพัสดุไปยังโรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันลงนาม ถ้ามอบพัสดุเกินระยะเวลากำหนด ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับเป็นรายวันให้กับผู้สั่งจ้างในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาพัสดุที่ยังมิได้ส่งมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท จนกว่าจะได้ส่งของถูกต้องครบถ้วน
ในกรณีที่ผู้ขายไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งซื้อได้ และจะต้องมีการปรับตามใบสั่งซื้อนี้ หากจำนวนค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าวัสดุดังกล่าว ผู้สั่งซื้ออาจบอกเลิกใบสั่งซื้อนี้เว้นแต่ผู้ขายจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้กับทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น ผู้ซื้ออาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งซื้อได้เท่าที่จำเป็น


            ( ลงชื่อ )...........................................ผู้สั่งจ้าง       ( ลงชื่อ )......................................................ผู้รับจ้าง                                      
                    (นางสาวมัณจนา  ฉางวางปราง )                  (...............................................................)
              วันที่...................................................		วันที่......................................................


      หมายเหตุ การจัดหา ( ซื้อ-จ้าง ) ซึ่งมีราคาไม่เกิน 10,000 บาท จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ก็ได้



[image: ]                               
คำสั่งโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ที่       /2557
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
.............................................................
    ด้วยโรงเรียนบ้านเกาะหมากประสงค์จะซื้อลำโพงเอนกประสงค์ โดยวิธีตกลงราคา เพื่อใช้ในการจัดกิจกรรมของนักเรียน กำหนดใช้ภายใน 7 วัน งบประมาณ จำนวน 9,๗๔0 บาท ( เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน )   
	     อาศัยอำนาจความตามนัยข้อ 34 (6) และข้อ 35  แห่งระเบียบนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ที่แก้ไขเพิ่มเติม คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546 ลงวันที่   8 กรกฎาคม 2546  โรงเรียนบ้านเกาะหมากจึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อปฏิบัติหน้าที่ในการตรวจรับพัสดุในการจัดซื้อ ดังนี้

             1. นายอุหมาด  โส๊ะหรี			ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก	ประธานกรรมการ 
             2. นายสมรัตน์  วรศักดิ์วุฒิพงษ์		ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก	กรรมการ
             3. นางเกศสุดา เกษตรกาลาม์		ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก	กรรมการ 

	    ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง ร่วมกันปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ 71 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้และเกิดประโยชน์
สูงสุดต่อราชการ

 ทั้งนี้   ตั้งแต่  2๔  เดือน มิถุนายน  พ.ศ.2557 เป็นต้นไป
			สั่ง ณ วันที่  2๔  เดือน มิถุนายน  พ.ศ.2557




            (นายอุทัย  ก่งเซ่ง)
            ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก












                               ใบตรวจรับพัสดุ
                                                                                     เขียนที่ โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                         วันที่  ๑  กรกฎาคม  2557
             ด้วยร้านร้าน เสนอมิวสิค ได้ส่งมอบพัสดุ จำนวน  ๑  รายการให้โรงเรียนบ้านเกาะหมาก  ตามใบสั่งซื้อ  เลขที่ ๑๐/2557 ลงวันที่ 2๕  มิถุนายน  2557  เพื่อให้ผู้ตรวจรับ   ทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล   ดังนี้
1. ครบกำหนดวันที่  ๑  กรกฎาคม  2557
2. ส่งมอบเมื่อวันที่ ๑  กรกฎาคม  2557
3. ได้ตรวจรับการซื้อตามใบส่งของ เลขที่.................ลงวันที่..................................... ณ โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
4. ได้ตรวจรับและให้ถือว่า   ( ) ถูกต้อง   จำนวน  ๑  รายการ   (  -  )  ไม่ถูกต้อง    จำนวน   -   รายการ  ตั้งแต่วันที่  ๑  กรกฎาคม  2557  เกินกำหนด  -  วัน
5. ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วยคือ   -   
6. ได้มอบพัสดุไว้ต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ
                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

                                          ( ลงชื่อ ) .........................................................ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ	 
                                                              (นายอุหมาด  โส๊ะหรี )
                                          ( ลงชื่อ ) .........................................................กรรมการ
                                                          (นายสมรัตน์  วรศักดิ์วุฒิพงษ์)
                                           ( ลงชื่อ ) .........................................................กรรมการ
                                                           (นางเกศสุดา  เกษตรกาลาม์)

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                 คณะกรรมการฯได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องและได้รับมอบพัสดุ ดังกล่าวแล้ว ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่ ผู้รับขาย  เป็นเงิน 9,๗๔0 บาท (เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน) ภาษีมูลค่าเพิ่ม ๖๓๗.๒๐ บาท คงเหลือจ่ายจริง ๙,๑๐๒.๘๐ บาท

          ( ลงชื่อ )...................................เจ้าหน้าที่พัสดุ                                              
          ( ลงชื่อ )...................................หัวหน้างานพัสดุ                                          - อนุมัติ
          ( ลงชื่อ )...................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ				   -  ทราบ


                                                                                            ลงชื่อ................................................
        ( ลงชื่อ) ................................................ผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน                      ( นายอุทัย  ก่งเซ่ง  )
                                                                                  ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก                                                                                                                                         
								             วันที่ .......................................
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ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านเกาะหมาก โทร. ๐ ๗๔๖๕ ๐๐๕๖                                                                               
ที่       2๘ /๒๕๕7	วันที่     2   กรกฎาคม ๒557                        
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินอุดหนุน
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
ตามที่โรงเรียนบ้านเกาะหมากได้จัดซื้อลำโพงเอนกประสงค์ จำนวน ๑ รายการ จากร้านเสนอมิวสิค จำนวน 9,๗๔0 บาท ( เก้าพันเจ็ดร้อยสี่สิบบาทถ้วน ) ตามใบสั่งซื้อเลขที่ ๑๐/๒๕๕7  ลงวันที่ ๒๕ เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2557  จากเงินนอกงบประมาณ ประเภทงบเงินอุดหนุน กิจกรรมสนับสนุนการจัดการศึกษาโดยไม่เสียค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน นั้น 
บัดนี้   ผู้ขาย ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
เห็นควรเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย ตามใบสั่งซื้อ โดยมีรายละเอียด ดังนี้
                   จำนวนเงินที่ขอเบิก.................9,๗๔0............บาท
ภาษีมูลค่าเพิ่ม..........................๖๓๗.๒๐......บาท
มูลค่าสินค้า...................................-................บาท
หัก ภาษี ณ ที่จ่าย .......................-................บาท
ค่าปรับ ........................................-..................บาท
คงเหลือจ่ายจริง ....................๙,๑๐๒.๘๐.......บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ
(ลงชื่อ).................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
   (นายประดิษฐ์  วงเติม)
          ครู โรงเรียนบ้านเกาะหมาก


  - อนุมัติ


                                             (ลงชื่อ)....................................
                                                      (นายอุทัย  ก่งเซ่ง)
                                               ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเกาะหมาก
                                                  วันที่........................................
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