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                                                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนบ้านดอนประดู่
ที่.......................................
วันที่  16  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2556  
เรื่อง  รายงานการขอจ้างบุคคลประกอบอาหาร
เรียน  ผู้อำนวยการ โรงเรียนบ้านดอนประดู่

ด้วย โรงเรียนบ้านดอนประดู่  มีความจำเป็นขอจ้างบุคคลประกอบอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนรับประทาน     วันที่  16  เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2556  ถึงวันที่  31  เดือน มีนาคม  พ.ศ. 2557  จึงรายงานขอจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ตามข้อ 27 และขอดำเนินการจ้างโดยวิธีตกลงราคาตามข้อ  19  และข้อ  39  จากเงินนอกงบประมาณประเภทเงินอุดหนุน โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียน  จำนวน  80,000 บาท  ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคามาตรฐานหรือราคากลางต่อหน่วย
	จำนวนเงิน       ที่ขอจ้าง

	1
	จ้างเหมาประกอบอาหารกลางวัน
	200  วัน
	-
	400 บาท / วัน

	
	นักเรียน 1 ปีการศึกษา จำนวน 200 วัน
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเงิน(ตัวอักษร)    แปดหมื่นบาทถ้วน
	80,000



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1.  ให้ความเห็นชอบ
2.  แต่งตั้ง  (     )  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  (     )  ผู้ตรวจรับพัสดุ  ดังนี้



2.1................................................................ประธานคณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
2.2................................................................กรรมการ 
2.3................................................................กรรมการ
                     (คณะกรรมการตามคำสั่งโรงเรียนบ้านดอนประดู่ ที่................/2556 ลงวันที่16 พฤษภาคม 2556)
        (ลงชื่อ).....................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
   (ลงชื่อ)............................... ..........หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
               (นางด่ารีหย๊ะ  สุระกำแหง)                            (นายชูศักดิ์  ณรงค์ราช)



  (ลงชื่อ)...................................................รองผอ.โรงเรียน
                                            (นายคำนึง  เพชรตีบ)
-  เห็นชอบ
-  อนุมัติ
(ลงชื่อ)...................................................









             (นายพรศักดิ์  บุญยัง)








             ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนประดู่







                    16  พฤษภาคม  2556
บันทึกตกลงจ้าง









เขียนที่โรงเรียนบ้านดอนประดู่








วันที่  16  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2556

บันทึกตกลงจ้างนี้ทำขึ้นเพื่อแสดงว่า  นายพรศักดิ์  บุญยัง  ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนประดู่ ผู้ได้รับมอบหมายอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่ง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546  ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2546     ซึ่งเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง”  ฝ่ายหนึ่ง กับ  นายวีระ  เพชรตีบ  อยู่ที่115  หมู่ที่  7  ตำบลดอนประดู่  อำเภอปากพะยูน  จังหวัดพัทลุง  ซึ่งเรียกว่า “ผู้รับจ้าง”  อีกฝ่ายหนึ่ง   ทั้งสองฝ่ายมีข้อตกลงดังนี้

1.  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้าง     ประกอบอาหารให้นักเรียนรับประทาน    
ระหว่างวันที่ 16  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2556   ถึง วันที่  31  เดือน มีนาคม  พ.ศ.2557 รวม  200  วัน โดยผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาวัตถุดิบในการประกอบอาหารเอง

2.  ผู้รับจ้างต้องจัดทำอาหารและส่งมอบให้ผู้ว่าจ้าง  โดยจัดให้นักเรียนรับประทาน
ที่โรงเรียนในวันที่เปิดทำการเรียนการสอน   ในเวลา  11.00 น. และต้องจัดอาหารให้เพียงพอสำหรับนักเรียน โดยผู้รับจ้างต้องจัดอาหารตามรายการที่ผู้ว่าจ้างกำหนดแต่ละวัน  โดยผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาวัตถุดิบในการประกอบอาหาร  ซึ่งอาหารที่ปรุงสำเร็จแล้วต้องประกอบไปด้วยคุณค่าทางโภชนาการครบถ้วนและเหมาะสมกับภาวะสุขภาพของนักเรียนและเก็บกวาดทำความสะอาดบริเวณประกอบอาหารให้สะอาดเรียบร้อยถูกต้องตามสุขลักษณะ
3.  ถ้าผู้รับจ้างไม่ส่งมอบพัสดุตามข้อ  2    ผู้รับจ้างยอมชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างในอัตรา
วันละ 400 บาท (สี่ร้อยบาทถ้วน) กรณีดังกล่าวผู้ว่าจ้างสามารถยกเลิกข้อตกลงที่มีปัญหาได้ โดยที่ผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น
4.  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างในอัตราวันละ 400 บาท (สี่ร้อยบาทถ้วน)

5.  การชำระเงินผู้ว่าจ้างจะชำระเงินให้แก่ผู้รับจ้าง  ทุกสัปดาห์  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามบันทึกตกลงจ้าง

ข้อตกลงนี้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ ข้อความถูกต้องตรงกัน  เก็บไว้ที่ผู้ว่าจ้าง และผู้รับจ้าง ฝ่ายละ 1 ฉบับ
                                                               ลงชื่อ.............................................ผู้ว่าจ้าง






          (นายพรศักดิ์  บุญยัง)






ลงชื่อ.............................................ผู้รับจ้าง






          (นายวีระ  เพชรตีบ)






ลงชื่อ.............................................พยาน






         (นายคำนึง  เพชรตีบ)






ลงชื่อ.............................................พยาน






       (นางด่ารีหย๊ะ  สุระกำแหง)
แนบท้ายบันทึกตกลงจ้าง
การจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวันโรงเรียนบ้านดอนประดู่  ประจำปีการศึกษา 2556







 วันที่  16  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.  2556

 เงื่อนไขการจ้างว่าด้วยการจ้างเหมาประกอบอาหารกลางวันให้นักเรียนโรงเรียนบ้านดอนประดู่  ประจำปีการศึกษา  2556

 1. เริ่มจ้างงานตั้งแต่  วันที่ 16 เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.2556 ถึง วันที่ 31 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2557
 2. ค่าจ้างจ่ายให้เป็นสัปดาห์ โดยจ่ายวันละ 400 บาท (สี่ร้อยบาทถ้วน)
 3. กรณีมีความจำเป็นไม่สามารถทำอาหารได้ต้องมีผู้อื่นมาทำแทนในวันนั้นๆ
 4. ผู้รับจ้างและผู้ประกอบอาหารต้องตรวจสุขภาพประจำปีโดยนำเอกสารการตรวจสุขภาพมายื่นต่อโรงเรียนเพื่อรับการตรวจจากโรงเพยาบาล
 5. ผู้รับจ้างต้องประกอบอาหารตามเมนูอาหารตามโครงการอาหารกลางวัน(1หรือ2อย่างตามเมนู)
 6. ผู้รับจ้างต้องล้างอุปกรณ์ครัว อุปกรณ์ประกอบอาหาร และทำความสะอาดบริเวณโรงอาหารให้สะอาดเรียบร้อยถูกสุขลักษณะ
 7. ผู้รับจ้างล้างจานของนักเรียนอนุบาล ส่วนของ ป.1- ป.6 ให้นักเรียนล้างจานเอง โดยเตรียมน้ำและอุปกรณ์การล้างให้กับนักเรียน
 8. ผู้รับจ้างตรวจสอบน้ำดื่มให้เพียงพอกับนักเรียน
 9. ผู้รับจ้างต้องปรุงอาหารให้ถูกสุขอนามัย  ทั้งตัวผู้ปรุง อาหาร อุปกรณ์ พื้นที่บริเวณที่ปรุงอาหาร
 10. ผู้รับจ้างต้องแจ้งให้ผู้รับผิดชอบโครงการอาหารกลางวันทราบหากต้องการวัสดุอุปกรณ์หรือการปรับปรุงต่างๆที่ทำให้การจัดทำอาหารได้ถูกสุขลักษณะ






ลงชื่อ .....................................................ผู้ว่าจ้าง






          (นายพรศักดิ์  บุญยัง)






ลงชื่อ .....................................................ผู้รับจ้าง






          (นายวีระ  เพชรตีบ)
ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
โรงเรียนบ้านดอนประดู่
	ส่วนที่  1  รายการขอซื้อ
    ด้วยโรงเรียนบ้านดอนประดู่  ขอซื้อเครื่องบริโภคตามรายการต่อไปนี้  เพื่อประกอบอาหารให้นักเรียนรับประทาน
ในวันที่ ..................เดือน ............................. พ.ศ. ...............
    การจัดซื้อครั้งนี้  ดำเนินการโดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินไม่เกิน  100,000  บาท
	ส่วนที่  3  ใบรับรองแทนใบเสร็จ
    ข้าพเจ้า .............................................................................ตำแหน่ง ..........................................โรงเรียนบ้านดอนประดู่  ได้จ่ายเงินจำนวน ..................................บาท   (....................................................................................) โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินตามรายการดังต่อไปนี้


	รายการอาหาร
	เครื่องปรุง
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ .......................................................ผู้จัดทำรายการ          ลงชื่อ .......................................................ผู้จ่ายเงิน     

    (..............................................................)
                         (..............................................................)
วันที่...............................................................                            วันที่...............................................................
	ส่วนที่  2  การอนุมัติจัดซื้อ
	ส่วนที่  3  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน

	เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนประดู่  เพื่อโปรดทราบ
    1. เห็นชอบตามรายงานขอซื้อ
    2. แต่งตั้งบุคลากรทำการตรวจรับ
      2.1 ...................................................ประธานกรรมการ
      2.2 ...................................................กรรมการ
      2.3 ...................................................กรรมการ
ลงชื่อ ............................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
              (นางด่ารีหย๊ะ  สุระกำแหง)
ลงชื่อ ...................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
              (นายชูศักดิ์  ณรงค์ราช)
   วันที่...............................................................
อนุมัติตามเสนอข้อ  1 และข้อ  2
ลงชื่อ .................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน
              (นายพรศักดิ์  บุญยัง)
วันที่ ...................................................................

	เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนประดู่  เพื่อโปรดทราบ
        พัสดุตามรายการข้างต้น ได้ทำการตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว    
       1........................................................ประธานกรรมการ
       2........................................................กรรมการ
       3........................................................กรรมการ
ลงชื่อ ............................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
              (นางด่ารีหย๊ะ  สุระกำแหง)
    ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง  จึงขอเบิกเงิน...........................................จำนวน ...............................บาท
ลงชื่อ ........................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
              (นางจีรนันท์  แย้มทอง)
วันที่ ....................................................................
    ทราบและอนุมัติตามรายการที่ขอเบิกและจ่ายเงินได้
ลงชื่อ ...................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน
              (นายพรศักดิ์  บุญยัง)
วันที่ ...................................................................
ผู้รับเงิน .................................................................
ผู้จ่ายเงิน ...............................................................



ใบสำคัญรับเงิน
เลขที่ ......................./.............................







    วันที่…….....…เดือน….............……………………พ.ศ…….........……

ข้าพเจ้า………………………......................................………………อยู่บ้านเลขที่……………….…..หมู่ที่……..…………..ตำบล…………………………………………อำเภอ…...........................………………………..จังหวัด…..............................……………

ได้รับเงินจากโรงเรียนบ้านดอนประดู่ อำเภอปากพะยูน  จังหวัดพัทลุง    ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	........................................................................................................................................................................................................................................................................

	รวมเงิน(ตัวอักษร)……………………………………………………
	
	


                                                                    (ลงชื่อ)……………...................…………………ผู้รับเงิน






          (……............…….........…………………………)






      (ลงชื่อ)……………….....................……………..ผู้จ่ายเงิน






          (……………....................………………………)
บค ที่ ............../......................
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