

ประวัติส่วนตัว
ประวัติส่วนตัว

ชื่อ      นายวีธัช   
ชื่อสกุล   แก้วกล
 
สัญชาติ
   ไทย     เชื้อชาติ    ไทย     ศาสนา     พุทธ
เกิดวันที่
    14
เดือน    ธันวาคม     พ.ศ.   2523   อายุ  34  ปี
ภูมิลำเนาบ้านเลขที่    119/2
หมู่    4      ตำบล   หานโพธิ์   อำเภอ  เขาชัยสน
จังหวัด   พัทลุง รหัสไปรษณีย์  93130
โทรศัพท์
08-8365-3144
เลขประจำตัวประชาชน
3-9399-00094-18-9
ชื่อบิดา
      นายจรงค์      แก้วกล       อาชีพ        -
          ชื่อมารดา     นางประนอม  สุขแก้ว       อาชีพ
ค้าขาย
การศึกษา    ปริญญาตรี
   วิชาเอก   รัฐศาสตร์
มหาวิทยาลัย    รามคำแหง
เกรดเฉลี่ย    2.79
ปัจจุบัน  ทำงาน  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการประจำสถานศึกษา  ตามโครงการคืนครูให้นักเรียน  เงินเดือน  15,000   บาท  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา พัทลุง เขต 2
รับผิดชอบ  2  โรงเรียน คือ 
1.  โรงเรียนวัดชุมประดิษฐ์  

2.  โรงเรียนวัดควนสามโพธิ์  
(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (   นายวีธัช   แก้วกล  )                                         (.........................................)
     ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน                                 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
ประวัติการศึกษา
	ที่
	ระดับการศึกษา
	ชื่อสถานศึกษา
	ปีที่จบ
การศึกษา
	วุฒิที่ได้รับระบุวิชาเอก
	หมายเหตุ /

หลักฐานอ้างอิง

	1
	ประกาศนียบัตรบัณฑิต
	-
	-
	-
	-

	2
	ปริญญาตรี
	มหาวิทยาลัยรามคำแหง
	2546
	ศศ.บ./รัฐศาสตร์
	สำเนาเอกสาร

	3
	มัธยมศึกษา
ตอนปลาย
	โรงเรียนสตรีพัทลุง
	2542
	ม.6
	สำเนาเอกสาร

	4
	มัธยมศึกษาตอนต้น
	โรงเรียนสตรีพัทลุง
	2539
	ม.3
	สำเนาเอกสาร

	5
	ประถมศึกษา
	โรงเรียนเทศบาลวัดภูผาภิมุข
	2536
	ป.6
	


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (   นายวีธัช   แก้วกล  )                                         (.........................................)
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
ประวัติการทำงาน
	วัน เดือน ปี
	ตำแหน่ง
	เงินเดือน (บาท)
	สถานที่ทำงาน

	15 มิถุนายน – 

14 กันยายน 2552
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	4,800
	-

	1 ตุลาคม 2552 – 

30 กันยายน 2553
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	7,940
	-

	1 ตุลาคม 2553 – 

30 กันยายน 2554
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	9,140
	-

	1 ตุลาคม 2554 – 

30 กันยายน 2555
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	9,140
	-

	1 ตุลาคม 2555 – 

30 กันยายน 2556
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	9,140
	โรงเรียนบ้านเกาะหมาก
โรงเรียนวัดสุภาษิตาราม
โรงเรียนบ้านท่าเนียน

	1 ตุลาคม 2556 – 

ปัจจุบัน
	เจ้าหน้าที่ธุรการ
	15,000
	โรงเรียนวัดชุมประดิษฐ์
โรงเรียนวัดควนสามโพธิ์


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (  นายวีธัช   แก้วกล  )                                       (.........................................)
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
ประวัติการพัฒนาตนเอง
	ที่
	ชื่อหลักสูตรอบรม
	วัน / เดือน /  ปี
	หน่วยงานที่ให้การอบรม
	เอกสารอ้างอิง

	1
	การใช้ระบบบัญชีสถานศึกษา
	
	สพป.พท.2
	เกียรติบัตร

	2
	
	
	
	เกียรติบัตร

	3
	
	
	
	ประกาศเกียรติคุณ

	4
	
	
	
	เกียรติบัตร


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (.....................................)                                       (.........................................)
ตำแหน่ง .....................................                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
การเป็นวิทยากร
	ปีการศึกษา
	วัน / เดือน /  ปี
	ชื่อหลักสูตรอบรม
	หน่วยงาน
	เอกสารอ้างอิง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (.....................................)                                       (.........................................)
ตำแหน่ง .....................................                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
กิจกรรมสารธารณประโยชน์
	ปีการศึกษา
	วัน / เดือน /  ปี
	ชื่อหลักสูตรอบรม
	หน่วยงาน
	เอกสารอ้างอิง

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (.....................................)                                       (.........................................)
ตำแหน่ง .....................................                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
ความรู้ความสามารถพิเศษ
1. โปรแกรม Microsoft Office, Word, Excel, Power Point
2. .................................................................................
ผลงานดีเด่น
	ที่
	กิจกรรม
	วัน / เดือน / ปี
	ผลที่ได้รับ
	เอกสารอ้างอิง

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (.....................................)                                       (.........................................)
ตำแหน่ง .....................................                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
การดำเนินงานที่ได้รับมอบหมาย

   การปฏิบัติงานตามหน้าที่

	ที่
	หน้าที่
	การปฏิบัติ

	1
	ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน
	1.งานธุรการ งานสารบัญ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่าง ๆ รวมทั้งระบบ E - office
2. งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บ รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย
3. งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การสำรวจและบันทึกข้อมูล การจัดทำรายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT
4. งานการประสานงาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานราชการอื่น ๆ ชุมชนและท้องถิ่นการให้บริการแก่ประชานชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ
5. งานอื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


การปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย
	ที่
	เรื่อง
	หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
	เอกสารอ้างอิง

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(ลงชื่อ).....................................เจ้าของประวัติ                (ลงชื่อ).......................................ผู้รับรอง
         (.....................................)                                       (.........................................)
ตำแหน่ง .....................................                                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................
เอกสารประกอบการขอปรับเปลี่ยนตำแหน่งลูกจ้างชั่วคราว
จากตำแหน่งเจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน
ขอปรับเปลี่ยนตำแหน่งเข้าสู่
กลุ่มงานสนับสนุน ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ

โดย
………………………………………………………….
โรงเรียน..............................
อำเภอ...................................... จังหวัด......................................
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา…………………………………… เขต………………………..
กระทรวงศึกษาธิการ
