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1. 
ใบเบิกพัสดุ
2. บัญชีวัดสุ
3. ทะเบียนครุภัณฑ์
4. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน
5. ประวัติการซ่อมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
6. ใบยืมวัสดุ/อุปกรณ์
7. คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

8. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
9. บัญชีรายการพัสดุที่ตรวจพบว่าการรับจ่ายไม่ถูกต้อง
10. บัญชีรายการพัสดุชำรุดเสื่อมคุณภาพสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ 
๑๑. รายงานการตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ
1๒. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
1๓. บันทึกการสืบสวนข้อเท็จจริง
1๔. รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง
1๕. ขอจำหน่ายพัสดุ
1๖. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคากลาง คณะกรรมการดำเนินการขายและคณะกรรมการทำลาย
1๗. ประกาศขายพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ
๑๘. ใบเสนอราคา
๑๙. บันทึกการประเมินราคากลางพัสดุ
๒๐. รายงานผลการดำเนินการขายของคณะกรรมการดำเนินการขาย
๒๑. รายงานผลการทำลายพัสดุของคณะกรรมการทำลาย
๒๒. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาด
๒๓. ประกาศการขายทอดตลาดพัสดุ
๒๔. บัญชีรายการพัสดุที่จะทำการขายทอดตลาด
๒๕. รายงานผลการขายทอดตลาดพัสดุ
๒๖. บัญชีคุมพัสดุที่ขายทอดตลาด
๒๗. หนังสือแจ้งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค
เล่มที่...
เลขที่................... 
ใบเบิกพัสดุ
จากหน่วยงานสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด................
ใบเบิกเลขที่...................
ถึง .........................................................
ประเภทสิ่งของ..............

รหัส..............................

ขอเบิกพัสดุตามรายการข้างล่างนี้
เพื่อใช้ในงาน......................................................................
เบิกวันที่ .................................  และมอบให้ ............................................................... ตำแหน่ง ...........................................
เป็นผู้รับแทนข้าพเจ้า 

	ลำดับที่
	รายการสิ่งของ
	                จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	เบิก
	จ่าย
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(ลงชื่อ) .................................................................... ผู้เบิก*
(ตำแหน่ง) ................................................................
          วันที่ ........./......................../...........
(ลงชื่อ) .................................................................. ผู้สั่งจ่าย
(ตำแหน่ง) ................................................................
          วันที่ ........./......................../...........

	(ลงชื่อ) ............................................................ ผู้จ่ายพัสดุ
ตำแหน่ง) ................................................................
          วันที่ ........./......................../...........
(ลงชื่อ) ............................................................. ผู้รับพัสดุ
(ตำแหน่ง) ................................................................
          วันที่ ........./......................../...........


* ผู้เบิก หมายถึงผู้อำนวยการกองหรือหัวหน้าหน่วยงานเทียบเท่ากอง
บัญชีวัสดุ

หน่วยราชการ  สำนักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา
แผ่นที่..................................                                                                                                                 หน่วยงาน สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด .............................
ประเภท..........................................                             ชื่อหรือชนิดวัสดุ........................................................................................................     รหัส..............................................................
ขนาดหรือลักษณะ...............................

จำนวนอย่างสูง..............................................
หน่วยนับ.................................
ที่เก็บ....................................................................................................
จำนวนอย่างต่ำ...............................................
	วัน เดือน ปี
	รับจาก  /  จ่ายให้
	เลขที่เอกสาร
	ราคาต่อหน่วย(บาท)
	รับ
	จ่าย
	คงเหลือ
	หมายเหตุ

	1.1 
	1.1.1 
	รับ
	จ่าย
	1.1.1.1 
	จำนวน
	ราคา
	จำนวน
	ราคา
	จำนวน
	ราคา
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ทะเบียนครุภัณฑ์
สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด......................
หน่วยงาน........................................
แผ่นที่ ...........
ประเภท .................................................... 




ชื่อหรือชนิดครุภัณฑ์ ..........................................


	วันเดือนปี
	เลขที่
หรือรหัส
	ยี่ห้อ ชนิด แบบ ขนาดและลักษณะ
	หมายเลขและทะเบียน
	ราคาต่อหน่วย(บาท)
	วิธีการได้มา
	เลขที่เอกสาร
	ใช้ประจำที่
	หลักฐาน
การจ่าย
	รายการเปลี่ยนแปลง
	เลขที่เอกสาร
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ทะเบียนคุมทรัพย์สิน
ส่วนราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา
            หน่วยงาน สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด............

ประเภท…อาคารสำนักงาน…………รหัส………………………คุณลักษณะ…อาคาร......  ชั้น....……..รุ่นแบบ…....………….………..


สถานที่ตั้ง/หน่วยงานที่รับผิดชอบ…สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด…………ชื่อผู้ขาย/ผู้ผลิต/ผู้บริจาค………………………………………..


ที่อยู่……ตำบล……….…...…อำเภอ…………….…จังหวัด…………………………………..โทรศัพท์…..…………….


ประเภทเงิน  ( 
เงินงบประมาณ
(  นอกงบประมาณ  (  เงินบริจาค/ช่วยเหลือ  (  รับจัดสรร  (  อื่น……………………………………………..


วิธีการได้มา  (  ตกลงราคา
(  สอบราคา
       (  ประกวดราคา
        (  วิธีพิเศษ    (  รับบริจาค  (  รับจัดสรร
	วันเดือนปี
	ที่เอกสาร
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคา/หน่วย/ชุด/กลุ่ม
	มูลค่ารวม
	อายุการ
ใช้งาน
	อัตราค่าเสื่อมราคา
	ค่าเสื่อมราคาประจำปี
	ค่าเสื่อมราคาสะสม
	มูลค่าสุทธิ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ประวัติการซ่อมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
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	ครั้งที่
	วันเดือนปี
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ใบยืมเลขที่…………

ใบยืมวัสดุ/อุปกรณ์
สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ........................
                                                                  วันที่……..เดือน………………….พ.ศ. ……….

เรียน  ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด

1. ด้วยข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)……………………………………………ตำแหน่ง…………………….สังกัดหน่วยงาน……………………………….มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุ/อุปกรณ์ของสำนักงานเพื่อใช้ในการ...... ……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………..
ในวันที่………เดือน…………………พ.ศ. ……… เวลา………น. ถึงวันที่………เดือน……………………พ.ศ. .…เวลา……..น. 

2. วัสดุ/อุปกรณ์ที่ขอยืม  ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. ข้าพเจ้าจะส่งคืนวัสดุ/อุปกรณ์ที่ยืม ดังรายการข้างต้น ในสภาพเรียบร้อยให้แก่สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด .................. ในวันที่………เดือน……………………….พ.ศ. …………

4.  ในกรณีวัสดุ/อุปกรณ์ที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบและปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของทางราชการ







ลงชื่อ…………………………ผู้ยืม







 (……………………………………)







ตำแหน่ง………………………….







ลงชื่อ…………………………ผู้อนุมัติ







 (……………………………………)







ตำแหน่ง………………………….
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คำสั่ง ...........................................................................................
ที่ ......./................
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
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อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงาน.......................................... จังหวัด ..............
ลงวันที่...............................จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของ................................................ไว้ดังนี้
๑. …………………………………………ตำแหน่ง................................. เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
๒. …………………………………………ตำแหน่ง................................. เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
๓. …………………………………………ตำแหน่ง................................. เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
4. …………………………………………ตำแหน่ง................................. เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
มีหน้าที่ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ................................................................. บัดนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่ ...........เดือน ............................. พ.ศ. ...............
ลงชื่อ..........................................................
      (...................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
หมายเหตุ กรณีมีเจ้าหน้าที่พัสดุมากกว่า ๑ คน ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัดต้องมอบหมายงานเป็นลายลักษณ์อักษรให้ชัดเจนว่าเจ้าหน้าที่พัสดุแต่ละคนมีหน้าที่และรับผิดชอบเพียงใด โดยให้นำคำสั่งมอบหมายดังกล่าวติดไว้กับคำสั่งเจ้าหน้าที่พัสดุด้วย
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คำสั่ง ...........................................................................................
ที่ ......./................
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี .............. 
[image: image13.emf]
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 155  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ ประจำปี .......... ดังนี้
1. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. ประธานกรรมการ
2. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
3. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
4. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
5. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
 ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม....... ถึงวันที่ 30 กันยายน ...........และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลือด้วย แล้วรายงานผลการตรวจสอบให้ทราบภายในกำหนดเวลาตามระเบียบดังกล่าว

ทั้งนี้ ตั้งแต่บันนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่ ...........เดือน ............................. พ.ศ. ...............
ลงชื่อ..........................................................
      (...................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
หมายเหตุ กรณีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคนเดียวใช้คำว่า “แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจำปี”

บัญชีรายการพัสดุที่ตรวจพบว่าการรับจ่ายไม่ถูกต้อง
	เลขที่
	รายการ
	จำนวนรับในเอกสารฝ่ายรับ
	จำนวนรับในบัญชีหรือทะเบียน
	จำนวนจ่ายในเอกสารฝ่ายจ่าย
	จำนวนจ่ายในบัญชีหรือทะเบียน
	เหตุอื่นๆ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


คำอธิบายบัญชีรายการพัสดุที่ตรวจพบว่าการรับจ่ายไม่ถูกต้อง
	ช่อง “เลขที่” 
	ให้เรียงลำดับรายการพัสดุที่ตรวจพบว่า การรับจ่ายไม่ถูกต้อง

	ช่อง “รายการ”
	ให้ระบุชนิดของพัสดุ วัน เดือน ปี ที่ลงรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนหรือวันเดือนปีที่จ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร  รับมาเมื่อวันที่ ๘  ตุลาคม ๒๕๕๔  หรือเบิกไปเมื่อวันที่ ๖  ตุลาคม ๒๕๕๔ บัญชีพัสดุ แผ่นที่.......

	ช่อง “จำนวนรับในเอกสารฝ่ายรับ”
	ให้ระบุจำนวนรับตามใบตรวจรับพัสดุ หรือหลักฐานที่สำนักงานใช้เป็นเอกสารฝ่ายรับเฉพาะรายการที่ตรวจพบว่า การรับไม่ตรงกับบัญชีหรือทะเบียน

	ช่อง “จำนวนรับในบัญชีหรือทะเบียน”
	ให้ระบุจำนวนรับตามบัญชีหรือทะเบียน เฉพาะรายการที่ตรวจพบว่า การรับไม่ตรงกับเอกสารฝ่ายรับ

	ช่อง “จำนวนจ่ายในเอกสารฝ่ายจ่าย”
	ให้ระบุจำนวนจ่ายตามใบเบิกพัสดุ เฉพาะรายการที่ตรวจพบว่า การจ่ายไม่ตรงกับบัญชีหรือทะเบียน

	ช่อง “จำนวนจ่ายในบัญชีหรือทะเบียน”
	ให้ระบุจำนวนจ่ายตามบัญชีหรือทะเบียน เฉพาะรายการที่ตรวจพบว่า การจ่ายไม่ตรงกับเอกสารฝ่ายจ่าย

	ช่อง “เหตุอื่นๆ”
	ให้ระบุเหตุอื่นๆ ที่ทำให้การรับจ่ายไม่ถูกต้อง เช่น บวกยอดรับผิดหรือหักยอดจ่ายผิด ทำให้ยอดรับจ่ายไม่ถูกต้องตามความจริง


บัญชีรายการพัสดุชำรุดเสื่อมคุณภาพสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ
	ลำดับที่
	รายการ
	รหัส
	รายการเสียหายหรือไม่ใช้
	รายการรับ
	ราคาตามทะเบียน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ชำรุด
	เสื่อมคุณภาพ
	สูญ
	ไม่ใช้
	เพราะ
	อย่างไร
	ว.ด.ป.
	ด้วยเงินอะไร
	ต่อหน่วย
	รวมเงิน
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


คำอธิบายบัญชีรายการพัสดุที่ตรวจพบว่าการรับจ่ายไม่ถูกต้อง
	ช่อง “ลำดับที่” 
	ให้เรียงลำดับรายการพัสดุที่ตรวจพบว่า ชำรุด หรือเสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป

	ช่อง “รายการ”
	ให้ระบุชนิดของพัสดุ 

	ช่อง “รหัส”
	ให้ระบุหมายเลขประจำครุภัณฑ์ สำหรับวัสดุถ้าไม่มีรหัสไม่ต้องระบุ

	ช่อง “รายการเสียหายหรือไม่ใช้”
	กรณีชำรุดให้ระบุจำนวนที่ชำรุดไว้ในช่องชำรุด กรณีเสื่อมคุณภาพให้ระบุจำนวนที่เสื่อมไว้ในช่องเสื่อมคุณภาพ กรณีสูญหายให้ระบุจำนวนที่หายไปในช่องสูญหาย กรณีไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการให้ระบุจำนวนที่ไม่ใช่ในช่องไม่ใช้ เพราะให้ระบุเหตุที่ชำรุดหรือเสื่อมสภาพหรือสูญหาย หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ

	ช่อง “รายการรับ”
	อย่างไรให้ระบุว่า ซื้อหรือบริจาค หรือวัน เดือน ปี ให้ระบุ วัน เดือน ปี ที่ได้มาด้วยเงินอะไร ให้ระบุว่า เงินงบประมาณ หรือเงินบริจาค

	ช่อง “ราคาตามทะเบียน”
	ให้ระบุราคาตามบัญชีวัสดุหรือทะเบียนครุภัณฑ์/ทะเบียนทรัพย์สิน
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   บันทึกข้อความ
[image: image15.emf]ส่วนราชการ
[image: image16.emf][image: image17.emf]ที่   



วันที่ 
[image: image18.emf]เรื่อง
รายงานการตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ งวด.......................................ถึง.........................................
เรียน   ..................................................
ตามคำสั่ง.................ที่.............ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำ 
ได้เริ่มดำเนินการตรวจสอบตั้งแต่วันที่ .....................................เสร็จสิ้นการตรวจสอบวันที่............................ 
1. การตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ ได้ตรวจสอบเอกสารับและเอกสารจ่ายกับบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ ปรากฏว่าถูกต้อง (กรณีไม่ถูกต้องให้มีรายละเอียดประกอบ)
2. การตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน ...... ปรากฏว่า พัสดุคงเหลือมีตรงตามบัญชีและทะเบียน (กรณีที่คงเหลือไม่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนให้มีรายละเอียดประกอบ)
3. การตรวจสอบสภาพัสดุปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป ตามรายละเอียด 
(ถ้าไม่มีก็ให้ระบุว่า “ไม่มีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป”)
4. พัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ตามระละเอียด ............
จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
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คำสั่ง ...........................................................................................
ที่ ......./................
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

ด้วยคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีรายงานว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ
อาศัยอำนาจตามคำสั่ง ..................  ที่ .........../ ........ ลงวันที่ ................... เรื่องมอบอำนาจการดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาข้อเท็จจริงประประกอบด้วยบุคคล ดังต่อไปนี้
1. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. ประธานกรรมการ
2. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
3. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
ให้คณะกรรมการดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริงให้แล้วเสร็จโดยด่วน

ทั้งนี้ ตั้งแต่บันนี้เป็นต้นไป
สั่ง ณ วันที่ ...........เดือน ............................. พ.ศ. ...............
ลงชื่อ..........................................................
      (...................................................)
ตำแหน่ง...................................................................
เขียนที่………………………………..







วันที่………..เดือน…………………..พ.ศ………..

เรื่อง  การสืบสวนข้อเท็จจริงกรณี………………………………………………………………………..


ข้าพเจ้า…………………………………..เกิดวันที่……….เดือน………..พ.ศ………เกิดที่จังหวัด…………………… ประเทศ…………….. สัญชาติ……………………….ชื่อบิดา…………………………………………มารดา………………………….………….. ปัจจุบันอาศัยอยู่บ้านเลขที่…………… หมู่ที่……….. ซอย………………..………….. แขวง/ตำบล………………..…………

เขต/อำเภอ…………………..………..…. จังหวัด………………..……….. โทรศัพท์………………. อาชีพ……………………….

ขอให้ถ้อยคำต่อ 
1……………………………………………………………………………………………………..

2.  ………………………………………………………………………………………………..

3.  ………………………………………………………………………………………………….

ด้วยความสัตย์จริง ดังนี้……………………………………………………………………………………………..…………………..…..

……………………………………………………………..…………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..………………………………………..………………………………..……………………………………………………………………………………..…………………………………………..……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………………………………………………………………..………………………………………………………………………..……………………………………………..………………………………………..………………………………..……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………..……

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสืบสวนข้อเท็จจริงมิได้กระทำการล่อลวง ขู่เข็ญ ให้สัญญาหรือกระทำการใด เพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำอย่างใด ๆ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง/ได้อ่านบันทึกถ้อยคำเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการสืบสวนข้อเท็จจริง



   ผู้ให้ถ้อยคำ



                  (                                        )
 


   ผู้บันทึกถ้อยคำ



                 (                                        )

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า 

ชื่อผู้ให้ถ้อยคำ


 ได้ให้ถ้อยคำและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า 


ลงชื่อ 



  ประธานกรรมการ



                (



)

ลงชื่อ 



  กรรมการ



                (



)
ลงชื่อ 



  กรรมการ



                (



)


   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
ที่   



วันที่ 
เรื่อง
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ..........................
เรียน   ..................................................
ตามที่.............ได้แต่งตั้งคณะกรรมการทำการสอบหวนหาข้อเท็จจริง.................ดังรายละเอียดในคำสั่ง ............ที่......../........สั่ง ณ วันที่ ...............................นั้น
ประธานกรรมการได้รับทราบคำสั่งเมื่อ...................................................... และได้เริ่มทำการสอบหาข้อเท็จจริงเมื่อวันที่.......................................... แล้ว เสร็จเมื่อวันที่………………………

ผลการสอบหาข้อเท็จจริงปรากฏว่า ........................................................................................
..........................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว เห็นว่า ........................................................................ 
..........................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาสั่งการ พร้อมบันทึกนี้ ได้แนบเอกสารการสอบหาข้อเท็จจริงมาด้วยแล้ว


   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่  

วันที่.   
เรื่อง
ขอจำหน่ายพัสดุ
เรียน    ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด…….

ตามที่ได้สั่งการให้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 157 (1), (2),(3) และ (4) ดังความละเอียดทราบแล้ว นั้น


ได้ตรวจสอบพัสดุตามรายงานของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ปรากฏว่าเป็นการเสื่อมสภาพ และชำรุดจากการใช้งานตามปกติ หากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมากไม่คุ้มค่า เห็นสมควรดำเนินการ ดังนี้
1.  รายการ…………………………………. โดยวิธีการขาย
2.  รายการ…………………………………. โดยวิธีการทำลาย

ฉะนั้นเพื่อให้การดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการอย่างสูงสุดจึงขอแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามข้างท้ายนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการ

คณะกรรมการประเมินราคากลาง
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ

คณะกรรมการดำเนินการขาย
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ

คณะกรรมการทำลาย
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






    - ชอบ






- ดำเนินการ
                     


(ลงชื่อ) ..............................








         (…………………………..)

      

                                ตำแหน่ง…………………….
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คำสั่ง สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด.......

ที่…………../……………..

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคากลาง คณะกรรมการดำเนินการขาย และคณะกรรมการทำลาย
----------------------------



ด้วย สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด……….….. มีความประสงค์จะทำการ…………….
ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปตามที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจซึ่งได้รับมอบอำนาจจาก................................. ตามคำสั่งสำนักงาน..............................................   ที่ .../.........    ลงวันที่   ...................................    ดังนี้
1. ขายพัสดุ
จำนวน………………………… รายการ
2. ทำลาย
จำนวน………………………… รายการ
                                ฯลฯ



ฉะนั้น เพื่อให้การดำเนินการจำหน่ายพัสดุดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการอย่างสูงสุด จึงขอแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการ

คณะกรรมการประเมินราคากลาง
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ

คณะกรรมการดำเนินการขาย
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ

คณะกรรมการทำลาย
1…………………………………………ตำแหน่ง………………………………… ประธานกรรมการ
2…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
3.…………………………………………ตำแหน่ง…………………………………กรรมการ
     ฯลฯ


ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้บังเกิดผลดีต่อทางราชการอย่างสูงสุดโดยเคร่งครัด
สั่ง  ณ  วันที่…………เดือน…………………………พ.ศ……..




                       (ลงชื่อ)……………………………….

                   (…………………………..)

             
                                 ตำแหน่ง .....................................
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ประกาศ สำนักงานการท่องเทียวและกีฬาจังหวัด……………….

เรื่อง การขายพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ
-------------------------------



ด้วยสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด……………………...  จะทำการขายพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ โดยวิธีตกลงราคา จำนวน……………. รายการ โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขในการขาย ดังนี้
1.  กำหนดการ
1.1  ผู้ประสงค์จะซื้อพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ ติดต่อสอบถามขอทราบรายละเอียด
ต่าง ๆ และขอรับรายละเอียดพร้อมใบเสนอราคาได้ที่สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด..…………………..

ตั้งแต่วันที่…….………………………………… ถึงวันที่……………………………….. ในวันเวลาราชการ


     1.2 กำหนดรับซองเสนอราคา ณ  สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด..………………..ในวันที่……………………….. ตั้งแต่เวลา……..…. น. ถึงเวลา….…….น. และเปิดซองในวันเดียวกันเวลา………… น.

2.  เอกสารหลักฐานที่ใช้ในการเสนอราคา
2.1  ใบเสนอราคา
2.2  บัตรประจำตัวประชาชน
3.  การเสนอราคา
3.1  ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกข้อความลงในใบเสนอราคาให้เรียบร้อยและถูกต้อง พร้อมทั้งลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ
3.2  ซองใบเสนอราคาพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (รับรองสำเนาบัตรประจำตัว) ต้องใส่ในซองเดียวกันและปิดผนึกให้เรียบร้อยก่อนยื่นซองราคาต่อคณะกรรมการขาย
4.  หลักเกณฑ์การพิจารณา


     คณะกรรมการขายจะพิจารณาราคาของผู้ที่เสนอราคาให้ประโยชน์กับสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด.…..……... มากที่สุด ทั้งนี้ต้องไม่ต่ำกว่าราคากลางที่คณะกรรมการประเมินราคากลางกำหนด
5.  การจ่ายเงิน


     ผู้เสนอราคาที่ได้รับการพิจารณาซื้อพัสดุของทางราชการ จะต้องจ่ายเงินตามจำนวนที่เสนอราคาพร้อมรับใบเสร็จรับเงินของทางราชการไปด้วย
ประกาศ ณ วันที่………………………………..






(ลงชื่อ)…………………………………..




                           (…………………………………..)

                                     ตำแหน่ง…………………………………….






     ใบเสนอราคา
เรียน ….…………………………………….

1.  ข้าพเจ้า………………………………………ห้าง/ร้าน/บริษัท/หจก…………………………ตั้งอยู่เลขที่……………….

ถนน………………………. แขวง/ตำบล……………………….เขต/อำเภอ……………………………จังหวัด…………………..

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี…………………………….……. ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในการประกาศขายพัสดุ
ที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้วเป็นอย่างดี
2.  ข้าพเจ้าขอเสนอราคาซื้อพัสดุที่ทางราชการประกาศขาย ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	ราคา/หน่วย
	จำนวน
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	(……………………………………………) รวมเป็นเงิน
	
	


3.  คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา…………………. วัน นับแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา
4.  กำหนดรับมอบพัสดุตามรายการข้างต้น ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณา
ให้เป็นผู้ชนะในการเสนอราคา
เสนอมา  ณ  วันที่…………. เดือน……………………….. พ.ศ…………






(ลงชื่อ)…………………………. ผู้ซื้อ





        (…………………………)






        ประทับตรา (ถ้ามี)


   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่  

วันที่.   
เรื่อง
การประเมินราคากลางพัสดุ
เรียน    ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด…….

ตามที่ได้แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคากลางพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป 
เพื่อขายพัสดุให้กับบุคคลหรือผู้สนใจ ที่เสนอราคาอันเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ตามคำสั่ง……………

………….. ที่……./……. ลงวันที่………………………………. ดังความละเอียดทราบแล้ว นั้น
คณะกรรมการประเมินราคากลางได้ร่วมกันพิจารณาแล้ว มีมติเห็นสมควรประเมินราคากลางพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ เพื่อให้คณะกรรมการดำเนินการขายใช้เป็นเกณฑ์ในการพิจารณาขาย ดังนี้


1………………………………………………………………………………………..



2………………………………………………………………………………………..

3.………………………………………………………………………………………..



4………………………………………………………………………………………..



5………………………………………………………………………………………..



6………………………………………………………………………………………..



7………………………………………………………………………………………..



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)…………………………….. ประธานกรรมการ





         (…………………………….)






(ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ





        (…………………………….)






(ลงชื่อ)…………………………….. กรรมการ





        (…………………………….)







- ทราบ












- มอบให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเก็บไว้เป็นความลับแล้วให้มอบคณะกรรมการดำเนินการขายในเวลาพิจารณาการขาย




(ลงชื่อ)…………………………….. 


        



       (…………………………….)

                                                 ตำแหน่ง…………………………….


   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่  

วันที่.   
เรื่อง
รายงานผลการดำเนินการขายของคณะกรรมการดำเนินการขาย
เรียน    ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด…….

ตามที่……………………….………………….. ได้ทำการประกาศขายพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป จำนวน……………… รายการ เมื่อวันที่…………………………………….. นั้น
คณะกรรมการดำเนินการขายได้ร่วมกันพิจารณาราคาของผู้เสนอราคาซื้อแล้วปรากฎว่ามีผู้เสนอราคาซื้อ จำนวน…………….. ราย คือ


1…………………………………… เสนอราคาซื้อเป็นเงิน………………. บาท


2…………………………………… เสนอราคาซื้อเป็นเงิน………………. บาท
ผลปรากฎว่าผู้เสนอราคาซื้อรายที่……… คือ ………………………………………..เสนอราคาอันเป็นประโยชน์
ต่อทางราชการอย่างสูงสุด คณะกรรมการดำเนินการขายจึงมีมติเห็นสมควรขายพัสดุที่ไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปให้กับ…………………………. ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ได้นำราคาประเมินของคณะกรรมการประเมินราคากลางมาใช้เป็นเกณฑ์แล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ)………………………. ประธานกรรมการ
เรียน ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด.....


        (………………………..)


เห็นควรอนุมัติขายพัสดุฯ


(ลงชื่อ)………………………. กรรมการ
ให้กับ……………………………..

                   (……………………….)

ตามที่คณะกรรมการดำเนินการขายพิจารณา
(ลงชื่อ)……………………….. กรรมการ
ในราคา……………………………… บาท
                   (……………………….)

(ลงชื่อ)…………………………


                         - อนุมัติ
         (………………………….)


              - ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ
    
เจ้าหน้าที่พัสดุ



              - รายงาน สตง.ตามระเบียบฯ
     ………./…………./………….


    (ลงชื่อ)……………………..







          (……………………….)






            ตำแหน่ง……………………







     …………./……………/………….


   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่  

วันที่.   
เรื่อง
รายงานผลการทำลายพัสดุของคณะกรรมการทำลาย
เรียน    ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด…….

ตามที่ได้แต่งตั้งคณะกรรมการทำลาย เพื่อทำลายพัสดุที่ไม่สามารถนำมาแปรสภาพหรือขาย หรือโอน หรือแลกเปลี่ยนได้ เนื่องจากไม่สามารถนำไปซ่อมแซมให้ใช้การได้ดี อีกทั้งยังเสื่อมสภาพ ซึ่งในการนี้คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงได้ตรวจสอบและร่วมกันพิจารณาแล้ว ดังความละเอียดทราบแล้วนั้น
บัดนี้ คณะกรรมการทำลายได้ดำเนินการทำลายพัสดุ จำนวน………….. รายการตามที่ได้อนุมัติไว้แล้วแต่ต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยวิธีการ………….…บด/เผา/ทุบ/ฯลฯ……………………เมื่อวันที่…………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






(ลงชื่อ)………………………. ประธานกรรมการ
เรียน ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด………….

         (………………………..)


- เพื่อโปรดทราบ



(ลงชื่อ)………………………. กรรมการ
          - ดำเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป

          (……………………….)

 





(ลงชื่อ)……………………….. กรรมการ
 





          (……………………….)

 (ลงชื่อ)…………………………


          - อนุมัติ
         (………………………….)


           - ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ
    
เจ้าหน้าที่พัสดุ



           - รายงาน สตง.ตามระเบียบฯ
       ………./…………./………….


 (ลงชื่อ)……………………..







         (……………………….)






          ตำแหน่ง…………………………







    …………./……………/………….


คำสั่ง สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด........................
ที่ ......./................
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ............................................................................

ด้วยสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ............... จะดำเนินการประมูลด้วยวาจาในการขายทอดตลาด............................ (ระบุรายละเอียดพัสดุที่จะขายทอดตลาด) ........จำนวน .................. รายการ 
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาด ดังนี้
1. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. ประธานกรรมการ
2. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
3. ………………………………………..ตำแหน่ง................................. กรรมการ
ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด

สั่ง ณ วันที่ ...........เดือน ............................. พ.ศ. ...............
ลงชื่อ..........................................................
      (...................................................)
ตำแหน่ง...................................................................

ประกาศ สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด.........................
เรื่อง  การขายทอดตลาดพัสดุ..........................................


ด้วยสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด.............. จะดำเนินการขายทอดตลาดพัสดุ............................ จำนวน .................. รายการ ตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ โดยกำหนดดูพัสดุ จำนวน ........ รายการ ณ .................................. ในวันที่ ......................................... เวลา .....น.  และกำหนดขายทอดตลาดในวันที่ ...................................................... เวลา ..... น.  ณ. ............................................
เงื่อนไขการขายทอดตลาด มีดังนี้
1.  การขาดทอดตลาดจะขายโดยวิธีประมูลด้วยวาจา
2.  ผู้ประมูลราคาได้จะต้องจ่ายเงินสดทันที กรณีที่พัสดุมีราคาประมูลเกินกว่า ๒,๐๐๐ บาท หากผู้ประมูลได้ไม่สามารถชำระเงินสดในคราวเดียวได้ ให้วางเงินสดไว้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๒๕ ของราคาที่ประมูลได้ ส่วนที่เหลือต้องชำระให้ครบถ้วนภายใน ๓ วันนับตั้งแต่วันที่ประมูลได้ หากไม่ชำระให้ครบถ้วนภายในกำหนดเวลาดังกล่าว จะถือว่าสละสิทธิ์ สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด................ จะริบเงินที่วางไว้แล้วจะขายทอดตลาดใหม่ต่อไป
3.  การตัดสินชี้ขาดในเรื่องตัวบุคคลผู้ประมูลได้ และราคาในการขายทอดตลาดพัสดุแต่ละรายการนั้น ใช้วิธีเคาะไม้
4.  ผู้ประมูลได้จะต้องรับพัสดุนั้นไปจากสำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ............... ให้เสร็จภายใน ๓ วันนับแต่วันชำระเงินครบถ้วน หากล่วงเลยกำหนดเวลาดังกล่าว สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ...............จะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายอันอาจจะเกิดขึ้นได้
๕. *ค่าธรรมเนียมในการโอนกรรมสิทธิ์ของพัสดุที่ขายทอดตลาด ผู้ประมูลได้เป็นผู้ชำระ

ผู้สนใจติดต่อสอบถามรายละเอีดได้ที่สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ............. โทรศัพท์หมายเลข  ...................... ในวันและเวลาราชการ และสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www………...go.th 
ประกาศ  ณ  วันที่  ............  เดือน.........   พ.ศ. .............
(ลงชื่อ) ...........................................................
(..........................................................)
ตำแหน่ง ............................................................................
*ถ้าการขายพัสดุคราวนั้น ไม่มีรายการใดต้องเสียค่าธรรมเนียมในการโอนกรรมสิทธิ์ให้ตัดข้อ ๕ ออก

บัญชีรายการพัสดุที่จะทำการขายทอดตลาด
	ลำดับที่
	ชื่อ ขนาด ลักษณะ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
ที่  

วันที่.   
เรื่อง
รายงานผลการขาดทอดตลาดพัสดุ จำนวน                 รายการ       
เรียน    ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด...............

ตามคำสั่ง สำนักงานการท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ............................... ลงวันที่ ............................... 
ได้แต่งตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาดพัสดุ จำนวน ................. รายการ นั้น
คณะกรรมการขายทอดตลาดได้ดำเนินการเมื่อวันที่............................... 
ตั้งแต่เวลา.............น. โดยมีผู้เข้าร่วมประมูล จำนวน ........  ราย โดยคณะกรรมการขายทอดตลาดได้แจ้งราคากลางและเป็นราคาเริ่มต้นแก่ผู้เข้าร่วมประมูลเป็นเงิน ................ บาท * (แล้วปรากฏว่า ........................ ให้ระบุชื่อและผลการประมูลของผู้เข้าร่วมประมูลในราคาสูงสุด)    ซึ่งต่อมาไม่มีผู้เข้าร่วมประมูลรายอื่นเสนอราคารับซื้อสูงขึ้นอีก คณะกรรมการจึงเห็นว่า ............(ผู้ประมูลราคาที่เสนอสูงสุด) ..............เสนอราคารับซื้อในราคาที่ไม่ต่ำกว่าราคากลางกำหนด จึงได้รับ ๑ ถึง ๓ แล้วเคาะไม้เป็นสัญญาณการตัดสินขาย ............... (ระบุรายการที่ขายทอดตลาด) ......... ให้แก่ ...................... (ผู้ประมูลราคาที่เสนอราคาสูงสุด)................. บ้านเลขที่ ................ ซอย .................................. ถนน ........................ แขวง/ตำบล ................................. เขต/อำเภอ ......................... จังหวัด ............................... ดังสำเนาหลักฐาน (เช่น หนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท สำเนาทะเบียนบ้าน หรือบัตรประชาชน) ที่แนบ ในราคา .................. บาท ( ................................................ )
ลงชื่อ.......................................................... ประธานกรรมการ
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 (...................................................)

ลงชื่อ.......................................................... กรรมการ
 (...................................................)
* หากขายทอดตลาดในแต่ละรายการให้ระบุราคากลางในแต่ละรายการ และประมูลแต่ละรายการ
บัญชีคุมพัสดุที่ขายทอดตลาด

	ลำดับที่
	ชื่อพัสดุ ขนาด ลักษณะ
	ขาดทอดตลาดครั้งที่ ๑
	ขาดทอดตลาดครั้งที่ ๒

	
	
	ชื่อผู้ประมูลได้
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	ลายมือชื่อผู้รับของ
	ชื่อผู้ประมูลได้
	เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
	ลายมือชื่อผู้รับของ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



ที่  





        .......     ................................................







        ...................................................
     





        ....................................

เรื่อง   การจำหน่ายพัสดุ
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคที่…………………..
สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาเอกสารการตรวจสอบพัสดุประจำปี และการจำหน่ายพัสดุประจำปี จำนวน 1  ชุด
ด้วยสำนักงาน............................................. จังหวัด ........... ได้ดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปีและจำหน่ายพัสดุประจำปีตาม ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 ข้อ 155  และข้อ 157 พร้อมทั้งได้ลงจ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ เรียบร้อยแล้ว



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






 ขอแสดงความนับถือ
หมาเหตุ    สิ่งที่ส่งมาด้วย  ประกอบด้วย
1. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี และสำเนาคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่พัสดุ และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ อย่างละ  1 ฉบับ
2. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 1  ฉบับ
3. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  2 ฉบับ
4. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 2  ชุด
5. รายงานขออนุมัติจำหน่าย พร้อมวิธีการจำหน่ายและคำสั่งอนุมัติให้จำหน่าย 2 ชุด
6. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ เช่น คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขาย  คณะกรรมการกำหนดราคากลาง กรณีขายทอดตลาดคณะกรรมการขายทอดตลาด
7. บัญชีรายการพัสดุชำรุด เสื่อมคุณภาพ สูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ 2 ชุด
8. รายงานผลการจำหน่าย  2  ชุด
9. ใบนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน กรณีส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 2 ชุด
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แบบฟอร์มการควบคุมพัสดุ


และการจำหน่ายพัสดุ
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