ขั้นตอนการเสนอขออนุญาตนำนักเรียนไปทัศนศึกษานอกสถานที่
เอกสารประกอบการพิจารณาอนุญาต
1. โครงการไปทัศนศึกษา
2. กำหนดการเดินทางและแผนที่เส้นทาง
3. รายชื่อนักเรียนและครูผู้ควบคุม
4. เอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง
5. เอกสารการประกันภัย
6. เอกสารของพนักงานขับรถรับจ้าง ประกอบด้วย
6.1   ใบอนุญาตขับขี่รถยนต์  ตามประเภทของรถ
6.2   สำเนาทะเบียนบ้าน
ขั้นตอนการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
1. โรงเรียนขออนุญาตไปทัศนศึกษา  พร้อมเอกสารประกอบข้อ 1-6  ก่อนการเดินทาง 15 – 20  วัน
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต
3. เมื่อกลับจากการไปทัศนศึกษา  ให้โรงเรียนรายงานให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบ
