
การแก้ไขข้อมูลรายบุคคลโดยไม่ต้องพิมพ์ข้อมูลใหม่ 

1.เข้าระบบ KSPRenew  กดปุ่ม ข้อมูลหน่วยงาน/สถานศึกษา 

 

2.เลือกข้อมูลหน่วยงาน/สถานศึกษา 

 

 

 

 

1 

2 



3. กดปุ่ม รายชื่อผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตฯ 

 

4. หน้าจอจะปรากฏรายชื่อผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตฯ ขึ้นมา ให้เลือกลบบุคคลที่ไม่ต้องการออก (ลบให้เหลือเฉพาะ
คนที่ให้ด าเนินการแก้ไข 

 

1. เลือกรายชื่อที่ต้องการลบ  
(เลือกได้ครั้งละ 1 ช่ือ) 

2.ดูว่าบุคคลที่ต้องการลบ 
มีใบอนุญาตประเภทใด ให้กดยกเลิกประเภทนั้นๆ 



 

 

 



5. เมื่อด าเนินการลบให้เหลือเฉพาะคนที่ให้ด าเนินการแก้ไขแล้ว ให้แก้ไขข้อมูลต่างๆ ตามค าแนะน าในเอกสาร
แบบค าขอฯ ที่จัดส่งไปให้ 

 

 

1. เลือกประเภทใบอนุญาต 
ของผู้ที่จะแก้ไข 

2. กรอกเลขประจ าตัวประชาชน 
ของผู้ที่จะแก้ไข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. จะปรากฏข้อมูลของบุคคลนั้นๆขึ้นมา 
ใหแ้ก้ไขข้อมูลต่างๆ ตามค าแนะน าในเอกสารแบบค าขอฯ 

แล้วกดปุ่ม บันทึก 



6.เมื่อแก้ไขข้อมูลครบทุกคนแล้วให้ท าการ “ส่งแฟ้มข้อมูลออนไลน์” ใหม่ 

 


