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นวทางการจ

http://porta
name และ P

นา้ที่ขอ้มูลดํา
ข้อมูลพ้ืนฐาน
สอบนักเรียนใ
ข้อมูลไม่เสร็จใ
รียนให้เรียบรอ้
เรียนอยู่ในปี 
วจสอบว่านักเ ี
นช้ันผิด ให้ไป
นผิด ให้ไปแก้
บออกผิด แต่จ
ห้องเรียน (สํา
ข้า/เพ่ิมนักเรีย
สอบความพิก
องของนักเรียน

+++++---

เหตุ 
รียนในสังกัดส
กได้ทําไปแล้วใ
ซ้ําช้ัน 
จบการศึกษา
เลื่อนช้ัน/จบก
 
----------------

จัดเก็บข้อมู

-----
al.bopp-obe
Password เดิ

-----
าเนินการดังนี้
นโรงเรียนให้เป็
ในทะเบียนนัก
ในรอบสิ้นปีห
อย 
2557 หมดทุ
รียนคนไหนที
แก้ช้ันเรียนใน

ก้ช้ันเรียนในทะ
จริงๆแล้วนักเ
าหรับนักเรียน
ยนใหม ่
าร/ด้อยโอกา
น 

-----------------

สํานักงานเขตพ
ในข้อมลูสิ้นปี

เรียนต่อที่สถา
การศึกษาเรีย

-----------------

มลูนักเรียน
(10 มิ

-----------------
ec.info/obec
ดิม 
-----------------
้
ป็นปัจจุบัน 
กเรียนโดยการ
รือเลือกรอดํา

กคน (ไม่มีค้า
ทีเ่ราทําเลื่อนช้ั
นทะเบียนให้ถู
ะเบียนให้ถูกต้
เรียนยังเรียนอ
ที่เลื่อนช้ันแล้

าส/การพักนอ

--------------+

พ้ืนที่การศึกษ
การศึกษา 25

านศึกษาอ่ืน
นต่อที่สถานศึ

----------------

1 

นรายบุคคล
มิถุนายน 2
----------------
c57/  

----------------

รใส่ในช่องปีก
าเนินการไว้ ให

งปี 2556)  
ช้ัน ซ้ําช้ัน จบ 
ถูกต้อง 
ต้อง 
อยู่ให้ย้ายเข้าม
้วต้องเปลี่ยนห

น โดยเฉพาะ

+++++++++

ษาประถมศึกษ
556 

ศึกษาเดิม 

-----------------

ล ภาคเรียน
2557) 
-----------------

-----------------

ารศึกษาเป็น 
ห้ทําการเลือ่น

ผิดในรอบสิน้

มาเองทีละคน
ห้อง) ได้ในเมน

ความด้อยโอก

----------------

ษาพัทลุง เขต 

----------------

นที่ 1 ปีการ

------ 

------ 

2556  ถ้าพบ
นช้ัน  ซ้ําช้ัน จ

นปี โดยการแก้

นไม่มีการกู้ขอ้ม
นูทะเบียนนัก

กาสยากจน ต้

-----------------

2 ไม่ต้องทําเ

----------------

รศึกษา 25

บรายช่ือนักเรีย
จบการศึกษาซึ

ก้ไขดังน้ี 

มูลให้ย้อนหลั
เรียน 

ต้องระบุรายได้

----+++++ 

เมนู ดังต่อไปนี

----------------
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ยนแสดง  
ซึง่อยู่ใน

งั 

ด้ของ

น้ี 

------- 
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2. 
ใ

3. 

4. 

5. 

ทําการปรับป
- ข้อมูลพ้ืน
- ข้อมูลพ้ืน
- ข้อมูลพ้ืน
- ข้อมูลคอ
- ข้อมูลไฟ
- ข้อมูลแห
- ช้ันเรียนท
- จํานวนห้
 
จัดห้องเรียน 
ในกรณีทีม่ีกา

เป็นรายบุคคล
ถูกหน้าช่ือนัก
ย้ายออกนักเ ี
- ย้ายออก
- ย้ายออก
- ให้ดูวิธีย้า
ออกกลางคนั
- ออกกลา

ย้ายเขา้นักเรี
- ย้ายเข้านั
- ย้ายเข้านั
- ให้ดูวิธีย้า

รุงข้อมูลพ้ืนฐ
นฐาน #1 
นฐาน #2 
นฐาน #3 
อมพิวเตอร์ 
ฟ้า 

หล่งนํ้า 
ที่เปิดสอน 
ห้องในแต่ละช้ัน

ารจัดห้องเรียน

ลได้ โดย คลิก
กเรียนและกรอ
รยีน 
นักเรียน ที่ย้า
นักเรียน ที่ย้า
ายออกในระบ
น/จําหนา่ย 
งคัน/จําหน่าย

รียน (นักเรียน
นักเรียน ที่ย้าย
นักเรียน ที่ย้าย
ายเข้าในระบบ

ฐานของโรงเรีย

น 

นใหม่ เปลี่ยน

กที ่
อกห้องใหม่ แ

ายออกหลังสอ
ายออกก่อนวัน
บบ จากคู่มือ D

ย มีสาเหตุ ดัง

นมีขอ้มูลในฐา
ยเข้าหลงัสอบ
ยเข้าก่อนวันที
บ จากคู่มือ D

3 

ยน โดยจัดเก็บ

แปลงจากปีก

แล้วบันทึกข้อม

อบปลายภาคเ
นที่ 11 มิถุนา
DMC ปีการศึ

งต่อไปน้ี 

 
นข้อมูลระบบ

บปลายภาคเรีย
ที่ 11 มิถนุายน
DMC ปีการศึก

บและบันทึกข้

ารศึกษา 255

 ในเมนู จัดห้
มูล 

เรียนที่ 2/255
ยน 2557 
กษา 2556 

บ DMC) 
ยนที่ 2/2556
น 2557 
กษา 2556 

ข้อมูลทลีะหน้า

56 สามารถจัด

องเรียน โดยก

56  

  

า ทุกเมนู ดังนี

ดห้องเรียนให้น

การเลือกเครือ่

น้ี 

นักเรียน

องหมาย



 
6. 

7. 

8. 
ใ

9. 
ใ
ใ

 
 
เมนู ปร
 

 

เพิ่มนักเรียน 
- เพ่ิมนักเรี
- เพ่ิมนักเรี

ฐานข้อมู
เปลีย่นชื่อนัก
กรณีมีการเป
นร.ซํ้าซ้อน 
ให้ตรวจสอบ
ซ้ําซ้อนกับโรง
แก้ไขให้ถูกต้อ
อัพโหลดเอก
ในกรณีทีม่ีนัก
ในกรณีที่นักเ
ยืนยันตัวนักเ ี

รับปรุงข้อม

(นักเรียนไมม่ี
รียนเข้าใหม่ ช้ั
รียนย้ายเข้า ก
ลระบบ DMC
กเรียน 
ลีย่นแปลงช่ือ

เมื่อจัดเก็บข้อ
งเรียนในระบบ
อง 
สารยืนยันตัว
กเรียนซ้ําซ้อน
เรยีนมีตัวอยู่ที
รียน เช่น เอก

มูล  

มีขอ้มูลในฐาน
ช้ันอนุบาล 1
กรณีนักเรียนที
C  

นักเรียน เช่น

อมูลต่างเรียนร้
บ ให้ตรวจสอ

วนกัเรียน 
นระหว่างโรงเรี
ทีโ่รงเรียนแล้ว 
กสารเช็คช่ือนั

4 

นข้อมูลระบบ

ที่ย้ายมาจากโ

น นักเรียนเปลี่

ร้อยแล้วก่อนยื
อบและประสา

รียน ในเบ้ืองต้
 แต่โรงเรียนเ
ักเรียน หรือเอ

DMC) 

รงเรียนเอกชน

ยนช่ือ, ช่ือใน

ยืนยันข้อมูล ต
านกันโดยตรงร

ต้นให้ประสาน
ดิมไม่ทําย้ายอ
อกสารที่เป็นห

น และหรอืนัก

ระบบผิด 

ตรวจสอบข้อมู
ระหว่างโรงเรี

นกันโดยตรงระ
ออกให้ในระบ
หลักฐานยืนยัน

 

กเรียนไม่มขี้อ

มูลนักเรียนที่มี
รยนและดําเนิน

ะหว่างโรงเรีย
บบ ให้อัพโหล
นได้ 

มูลใน

มีช่ือ
นการ

นก่อน 
ดเอกสาร



 
1. 

2. 
ใ

3. 
ใ

4. 
ใ

น้ําหนัก, ส่วน
ต้องบันทึกข้อ
เทคนิคการก
- ให้เลือกข้

คน จะแส
- กรอกข้อ

ต้องรอให
อาจจะตั

ความพิการ 
ให้ปรับปรุงขอ้

 
ความด้อยโอ
ให้กรอกข้อมู
ข้อมูลรายได้
ยากจน (นักเ
- ความด้อ

- ขาดแคล
ขาดแคล

การเดินทาง 
ให้ปรับปรุงขอ้
ปรับปรุงข้อมู

นสูง 
อมูลนํ้าหนัก ส
รอกน้ําหนักส
ข้อมลูทีละห้อ
สดงตามจํานว
มูลนํ้าหนัก ส่
ห้กรอกครบทั้ง
ัดการเช่ือมต่อ

อมูลความพิก

กาส, ขาดแค
ลตามความเป็
้และต้องระบุ
เรยีนยากจน 
ยโอกาส ให้ป

น ระบบจะจาํ
นอาหารกลาง

อมูลการเดินท
มูลการเดินทาง

ส่วนสูง ของนัก
ส่วนสูง 
ง ระบบจะแส
วนนักเรียน) 
วนสูง นักเรีย
งหน้า สามารถ
อจาก Server 

ารด้านต่างๆ 

คลน  
ป็นจริง โดย ส
ข้อมุลรายไดข้
ผูป้กครองมีร
รับปรุงข้อมูล

าแนกความขา
งวัน ขาดแคล

ทาง โดยกรอก
งของนักเรียนท

5 

กเรียนทุกคนใ

สดงรายช่ือเด็ก

นทีละคน เมื่อ
ถบันทึกได้เรือ่
 ได้ ทําให้ต้อง

 

 

สพฐ.เนน้ยํ้า นั
้ของผู้ปกครอ
รายได้ไม่เกิน 
นักเรียนด้อยโ

 
าดแคลนของน
ลนเคร่ืองเขียน

กข้อมูลการเดิ
ทุกคนได้ 

ในโรงเรียน 

กนักเรียน หน้

อครบ 5 - 10
อยๆ ถ้ารอให้ก
งกรอกข้อมูลน

นักเรยีนด้อยโ
องนักเรียนด้ว
40,000 บาท
โอกาส ประเภ

นักเรียนเป็น 4
น และขาดแคล

นทางของนักเ

น้าละ 60 คน (

คน ให้กดปุ่ม
กรอกครบทั้งห
นํ้าหนัก ส่วนสู

โอกาส ประเภ
ย มิฉะนั้นไม่ ื
ท/ปี) 
ภทต่างๆ ตาม

4 ด้าน คือ ขา
ลนเคร่ืองแบบ

เรียนเข้าใหม่ท

(ถ้านักเรียนมไี

มบันทึกก่อน โ
หน้าแล้วบันทึ
สงู ใหมห่มด 

ภทยากจน ต้อ
ถือว่าเปน็นกั

มรูปแบบ 

าดแคลนแบบ
บ 

ทุกคน และสา

ไม่ถึง 60 

โดยไม่
ทกึ ระบบ

องมี
กเรียน

เรียน 

ามารถ
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5. พักนอน 
นักเรียนพักนอน หมายถึง นักเรียนที่ไม่ได้พักอาศัยอยู่กับผู้ปกครองแล้วพักนอนประจําที่อ่ืน เช่น พัก
รวมกับชุมชน บ้านพักครู ที่พักนักเรียน บ้านเช่า วัด 

6. รายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 
ให้ตรวจสอบรายการข้อมูลทีไ่ม่ถูกต้อง ได้ตามรายการต่างๆ และสามารถจะแก้ไขข้อมลูให้ถูกต้องได้ 
ตามเมนู ดังน้ี 
- นํ้าหนัก, ส่วนสูง 
- เลขที่บ้าน, หมูต่ามทะเบียนบ้าน 
- จังหวัด, อําเภอ, ตําบลตามทะเบียนบ้าน 
- เช่ือชาติ, สัญชาติ, ศาสนา 
- ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน, วิธีการเดินทาง 
- ช่ือบิดา มารดา 
- วันเกิด 
- บัตรประชาชนบิดา  มารดา 
- นักเรียนติด G 
- บัตรประชาชนซํ้าในโรงเรียน 
- บัตรประชาชนซํ้าต่างโรงเรียน 

 
เมื่อดําเนินการจัดเก็บและปรับปรุงข้อมูลต่างๆ เรียนร้อยแล้ว ให้โรงเรียนตรวจสอบ

ข้อมูลสรุปรวมรายโรง ได้ที่เมนูโรงเรียน จํานวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ จะรายงานข้อมูลสรุป
ทั้งหมดของโรงเรียน เมื่อตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนทุกรายการ (ไม่มีตัวแดง) ให้โรงเรียนกดปุ่ม
ยืนยันข้อมูล และแจ้งให้ กลุ่มงานข้อมูลสารสนเทศ สพป.พัทลุง เขต 2 ทราบ 
 
หมายเหตุ ปุ่มยืนยันข้อมูล ผูดู้แลระบบจะเพ่ิมให้ภายหลัง 

 
 
 

20 พฤษภาคม 2557 
กลุ่มงานข้อมูลสารสนเทศ สพป.พัทลุง เขต 2 
โทร 074-695914 
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