
                                                                       
 
 
 ที่ ศธ 04225/ 1801                                       ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 
                                                                     ถนนเอเชีย ต าบลแม่ขรี อ าเภอตะโหมด จังหวัดพัทลุง 
                                                                     93160 
 

                                                          31    กรกฎาคม   2557 
 

เรื่อง   แจ้งแนวปฏิบัติผู้มาติดต่อราชการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนทุกโรงเรียน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  ที่  263  /2557   สั่ง ณ  วันที ่
                    31  กรกฎาคม  พ.ศ.2557 
 

  ด้วยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2  แจ้งแนวปฏิบัติส าหรับผู้มาติดต่อ
ราชการ ดังนี้ 

1. จัดห้องรับรองส าหรับผู้มาติดต่อราชการ  ณ ห้องรับรอง ตั้งอยู่มุขด้านหน้า ทิศเหนือ ของ 
อาคารส านักงาน ชั้นล่าง 

2. จัดเจ้าหน้าที่ไว้คอยดูแล อ านวยความสะดวกและให้บริการแก่ผู้มาติดต่อราชการ   
  3.  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และประชาชนผู้มาติดต่อราชการ   ลงชื่อและ
ลายมือชื่อของผู้มาติดต่อราชการ เพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ  

 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน   
 

               ขอแสดงความนับถือ  
            

           
  

 
กลุ่มอ านวยการ 
โทร 074 695 911  
โทรสาร 074 695 912   


