เอกสารชี้แจงและรับรองประกอบการเสนอ เพื่อประเมินปรับเปลี่ยนสายงาน ตำแหน่ง  ช่างปูน   
และกลุ่มงานลูกจ้างประจำ
สังกัด เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต  2
............................................................

ด้วย  นายเกื้อกูล   สงสว่าง  ลูกจ้างประจำ  กลุ่มงาน สนับสนุน ตำแหน่ง  พนักงานขับรถยนต์  ตำแหน่ง เลขที่  18178   ระดับ  ส 2  ขั้น  21,140   บาท  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง  เขต  2  ได้ยื่นคำขอประเมินบุคคลและผลการปฏิบัติงานเพื่อเปลี่ยนสายงาน  เข้าสู่ตำแหน่ง   ช่างปูน  ระดับ  ช  4  กลุ่มงาน  ช่าง  

กลุ่มอำนวยการ  ขอชี้แจงเพื่อประกอบการพิจารณาดำเนินการ  ดังนี้
1. เหตุผลความจำเป็นของ สพป.พัทลุง เขต 2 ในการปรับเปลี่ยนสายงาน ในตำแหน่ง   ช่างปูน   
1.1 เพื่อความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน เพราะขอบข่ายงานบริการ การซ่อมแซม การบำรุงรักษา
วัสดุอุปกรณ์จะมากขึ้น  อันจะส่งผลดีต่อการบริหารจัดการในองค์กรให้มีประสิทธิผลและสามารถที่จะอำนวยความสะดวกในการบริหารบุคลากร เพิ่มมากขึ้น

1.2  ได้มอบหมายหน้าที่ให้รับผิดชอบ งานการซ่อมแซม ประกอบครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับ ปูน และคอนกรีต ก่ออิฐ  ฉาบปูน  ผสมปูน ปูกระเบื้อง  
2. หน้าที่ความรับผิดชอบงานที่จะมอบหมายให้ปฏิบัติเมื่อได้รับการปรับเปลี่ยนสายงาน  ในตำแหน่ง  ช่างปูน
   
2.1 ดูแล ปรับปรุง ซ่อมแซม สิ่งก่อสร้างที่เกี่ยวข้องกับปูนและคอนกรีตในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 2
     
2.2 ดูแล บำรุงรักษาและจัดสภาพภูมิทัศน์บริเวณรอบ ๆ สำนักงาน

2.3 ปฏิบัติงานในการขับรถยนต์ที่ใช้ประสบการณ์ 

2.4 ดูแล บำรุงรักษา ทำความสะอาดรถยนต์ และซ่อมบำรุงแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ น้อย ๆ 
ที่สามารถจัดทำได้ในเบื้องต้น
3. ขอรับรองว่าลูกจ้างประจำดังกล่าวเป็นผู้มีความรู้  ความสามารถและคุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งครบถ้วนตรงตามที่กระทรวงการคลังกำหนดไว้ในตำแหน่งที่จะแต่งตั้งใหม่ โดยมีคุณสมบัติตามข้อ....7..... และได้แนบเอกสารยืนยันการมีคุณสมบัติดังกล่าวมาด้วยแล้ว  คือ

3.1  หนังสือรับรองผลการปฏิบัติงาน ของ นายเกื้อกูล  สงสว่าง  ในช่วงปี พ.ศ.2548-พ.ศ. 2555ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2557

3.2 หนังสือรับรองผลการปฏิบัติงาน ของ นายเกื้อกูล  สงสว่าง  ในช่วงปี พ.ศ.2537-พ.ศ. 2544
ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2557
3.3 หนังสือรับรองผลการปฏิบัติงาน ของ นายเกื้อกูล  สงสว่าง  ในช่วงปี พ.ศ.2556-พ.ศ. 2557
ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2557










/3.4....












หน้า 2
3.4 บันทึกข้อความ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพัทลุง เขต 1 ลงวันที่ 1 
พฤศจิกายน 2554 


3.5 เกียรติบัตร สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพัทลุง เขต 1  เพื่อแสดงว่า นายเกื้อกูล สงสว่าง
ให้การสนับสนุนซ่อมแซมอาคารเรียนแก่ผู้ประสบภัยจากคลื่นยักษ์สึนามิ ในวันที่  28-30 มกราคม 2548 ณ โรงเรียนบ้านบางเนียง อำเภอตะกั่วป่า จังหวัดพังงา





(ลงชื่อ)



 ผู้ชี้แจงและรับรอง





           (นายเจริญ   ชูภักดี)

                                                          ผู้อำนวยการกลุ่มอำนวยการ
                                                   วันที่           เดือน                       พ.ศ.
หมายเหตุ  1.  ข้อความที่ไม่ใช้ให้ขีดออก
             2.  กรณีเสนอขอเปลี่ยนสายงาน (ชื่อตำแหน่ง) เมื่อได้รับการเปลี่ยนสายงานแล้ว  ต้องปฏิบัติงานให้
                  สอดคล้องตรงตามหน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งที่ ก.พ.กำหนดไว้   
